UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do- Hanh phac

DANH MUC, NOI DUNG, QUY TRINH
THU TUC HANH CHINH NGANH KE HOACH VA DAU TU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 2524/0B-UBND ngay 06 thang 10 nam 2021 cua
Chui tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Tén thia tuc hanh chinh

STT M4 sb

Linh vuc

Thanh lap va hoat

1. Dbang ky thanh 1ap ho kinh doanh dong cia ho KD

Ping ky thay d6i noi dung dang ky kinh doanh ho kinh Thanh 1ap va hoat
doanh dong cua ho KD

Thanh 1ap va hoat

3. Cham dut hoat dong ho kinh doanh dong cia ho KD

Tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han Thanh 1ap va hoat
da thong bao cua ho kinh doanh dong caa ho KD

Thanh 1ap va hoat

5. Cap lai Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh dong cia ho KD

Thanh 1ap va hoat

6. bang ky thanh 1ap HTX dong cia HTX

Ping ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém Thanh 1ap va hoat
kinh doanh cua HTX dong cua HTX

Thanh lap va hoat

8. Dang ky thay doi ni dung dang ky HTX dong cia HTX

bang ky thay do6i ngi dung dang ky chi nhanh, van phong dai | Thanh 1ap va hoat
dién, dia diém kinh doanh cua HTX dong cua HTX

Thanh lap va hoat

10. | bang ky HTX chia dong cia HTX




Tén tha tuc hanh chinh

STT M3 sé Linh vuc
9 , . Thanh lap va hoat
11. | Pang ky HTX tach dong cua HTX
< , z Thanh lap va hoat
12. | Bang ky HTX hgp nhat dong cua HTX
< i A Thanh lap va hoat
13. | bang ky khi HTX sap nhap dong cia HTX
Cép lai giay chitng nhan ding ky HTX, gidy chang nhan A
14. | dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dTg‘r";‘“hC LipJ?xh%t
cia HTX (trong truong hop bi mat hoac bi hu hong). ong
cpe 1 2 . Thanh 1ap va hoat
15. | Giai thé tu nguyén HTX dong ciia HTX
n . 2i A - , L ox Thanh lap va hoat
16. | Thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa dong cia HTX
17. | Thong béo vé viéc gop von, mua co phan, thanh 1ap doanh | Thanh lap va hoat
" | nghi¢p cua HTX dong caa HTX
18 Tam ngung hoat dong cua hop tac x4, chi nhanh, van phong | Thanh lap va hoat
' dai dién, dia diem Kinh doanh cua hop tac xa dong cuia HTX
19 Chém dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia | Thanh lap va hoat
' diém kinh doanh cua hop tac xa dong caa HTX
L 4Rs X . . , Thanh 1ap va hoat
20. | Cap doi giay chung nhan dang ky HTX dong ciia HTX
2. - , Thanh lap va hoat
21. | Thay doi co quan dang ky HTX dong cia HTX
99 Giai quyeét k\lenknghl V¢ CAc van de lién quan trong qué trinh DAy thiu
lra chon nha thau
23. | Giai quyét kién nghi vé két qua lya chon nha thau Pau thau




Quy trinh 01

PANG KY THANH LAP HQ KINH DOANH

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, ho gia dinh c6 nhu ciu thuc hién thi tuc hanh chinh nay thi
chuan bj hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hoic lién hé
qua sb dién thoai 1900561563 dé duwgc nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, ho gia dinh c6 yéu cdu. Nhan vién tai cic diém buu chinh sau
khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua thudéc VP HDND va UBND cép huyén.

— Truong hop c& nhan, ho gia dinh khdng c6 nhu cau ndp hd so thong qua
dich vu buu chinh céng ich thi ¢ thé nop truc tiép tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén dé duoc tiép nhan va
giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan, ho gia dinh ¢6 thé ndp ho so bang hinh
thire truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cbng dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang xa hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cang
tinh Tay Ninh” bam Quan tam, chon ndt N6p ho so, chon Huyén noi ca
nhan, ho gia dinh muon ma ho kinh doanh va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiep nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thr Sau hang tuan;
Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur
ngay &, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
, gian
n . A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém 3 nggy
(24 gio)
lam viéc
B0 phan Tiép nhin va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
. + Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tlefi/glhan
Buéc At qua : A Av di. chi ¢ 1,5 gio
kelzt qua (truong hop ho so day du, chinh Tra két qua g
Xac). .
N ‘ thudc
+ Hudéng dan hoan thién ho so theo | VP HDND
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https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND
chinh x&c). cap huyén
+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén ho so dén cong chue Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

7
A

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phd

— Tiép nhan ho so tir Cong chire tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lianh dao Phong Tai chinh- K& hoach

A ~ ~ , s 1 1A \ Cong chtre
phan cong cong chuc xur ly hd so va g

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cap Giéy T; hC%?gh_ 21 gio
chirng nhan dang ky ho kinh doanh. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cip huyén.
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
B6 phan
Tiép nhén
— Tiép nhén két qua giai quyét tor cong . V? .
Budc 3 | chuc phong Tai chinh — Ké hoach. Tri}lfef U815 giy
. . udc
— Tra két qua cho ngudi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén

Ban do6 quy trinh

Cong chirc tai B phén Cong chirc phong Tai Cong chirc Phong Tai
Tiép nhén va Tra Kkét chinh - K& ho ach'tiép chinh - Ké hoach chuyén

qua thugc VP HDND nhén hd sotir buu Kkét qua giai quyet TTHC
va UBND cip huyen dién, lanh dao phong vin thir déng dau; chuyén

tlep nhan ho sova Tai chinh - ké hoach cho cong chirc tai B phan
chuyén cho nhan vién phan cong cong chire Tlf:p nhan va Tra ]‘iet qua
buu dién xir [ va xem xét, thuoc VP HDND va UBND

( 1.5gi0) duyét két qua (21gi®) cap huyén (1.5gi®)




2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, S0
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh;

— Giay to phép 1y cua ca nhan ddi véi chii ho kinh doanh, thanh vién ho gia
dinh dang ky hd kinh doanh trong truong hop cac thanh vién hd gia dinh
dang ky ho kinh doanh;

— Bén sao bién ban hop thanh vién hQ gia dinh vé viéc thanh lap hd kinh
doanh trong trudong hop céc thanh vién hd gia dinh dang ky h¢ kinh doanh;
— Ban sao vin ban Uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mét thanh vién
lam chu ho kinh doanh do61 véi truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang
ky ho kinh doanh.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
Trong do:

— BO phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach cac huyén, thi x4, thanh phé: 21 gio

5. Poi twong
thuc hién:

Cé nhan, dai dién ho gia dinh

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham gquyen quyét dinh: Phong Tai chinh K& hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh/Thong bao yéu cau stra d6i, bo
sung ho so.

8. Lé phi 50.000 dong/lan
9. Ten Gidy d& nghi dang ky ho kinh doanh (Phu luc III-1, Théng tu sb
miu don, y ghi dang ky h¢ 0 Iy : g

mau to khai:

01/2021/TT-BKHDT).



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

10. Yéu cau,
dieu kién:

H0 kinh doanh dugc cap Giay chimng nhan dang ky ho kinh doanh khi ¢6 du
cac diéu kién sau day:

— Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

— Tén caa ho kinh doanh duoc dit theo ding quy dinh tai Diéu 88 Nghi
dinh s 01/2021/ND-CP;

— C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop I¢;
— Nop du I¢ phi dang ky ho kinh doanh theo quy dinh.

11. Can cwr

— Luét’ Doanh nghiép cua Quéc hoi nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

— Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh huéng

phap ly dan vé phi va 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan

cua thi tuc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

hanhchinh: | rpane tr 6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia Bo Ké hoach va
Pau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp 1€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh phﬁn ho so dd nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

Ho so luu . . . . .
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

il'h(‘)’i Qia“ Hb so doanh nghiép dugc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach.

uu va

noi luu




Phu luc 111-1

(Ban hanh kém theo Théng twr s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 03 nam 2021 cia B trueng Bé Ké hoach va Pau twr)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach

T6i 12 (ghi ho t8n bang chiz iN h0a): ....veevveeeeeeeeeeeeeeeee e, Gidi tinh: .....
Sinh ngay: ....... [l Dan toc: Qudc tich: .......

Loai gidy to phap ly cua c nhan:

|:| Chung minh nhén dan |:| Can cudc cong dan

[ ] Ho chiéu [ 1 Loai khéc (ghi ro):

S6 gidy to phap ly cia ca nhan:

Ngay cap: ..../.... ... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...

bia chi thuong tru:
S6 nha, dudng PhOLO/XOM/APINON: .......coveeereeveeeereeeeeee e,
XA/PRUONG/TRITTAN: oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cccevveeeeeeeeeeeeeeeens
TINN/TRANN PRG: oottt

bia chi lién lac:
S6 nha, dudng phOLOXOM/APINON: ..o,
XA/PRUONGITRE TTAN: oot

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tinh: ........c.coeveeereieeeeeee e,
TINN/TRANN PRG: oot
Dién thoai (NU CO): ..vevveveeeerereerieians EMail (NEU COY: w.vovrvreeeereereeereninis



DPing ky h¢ kinh doanh do tdi la chi h¢ véi cac ngi dung sau:

1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chi i h0a): ........cccoveveeeeeeseecee e,

2. Pia chi tru sé h¢ kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/tOXOM/APINON: .....c.veeeeeeeeeeeeeeeeeees
XA/PHUOING TRL AN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tiNN: ......c.c.eeeeeeeeeeeeeeee e,
TINN/TRANN PRG: oottt
Dién thoai (NEU CO): ..eveveeeeeeeeeeeeeee e, Fax (NéU CO): w.vvevvverereeieae,

EMail (NEU CO): oo Website (Néu CO): ...ovvrvervanenee.
3. Nganh, nghé Kinh doanhl: ...........ccccccoiviiieieseesesese s

4. Vén kinh doanh:

TONG SO (DANY SG; VIND): wovoveeeeeeeeeeeeses e esesesis s tesas st aanesas
5. S0 lurgng 120 @ONG (A2r KIEN): ....ovvveceeeceeceeeeeeee e

6. Chii thé thanh Iap hd kinh doanh (ddnh ddu X vao 6 thich hop):

|:| Ca nhén |:| Céac thanh vién hé gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién hd gia dinh tham gia thanh 1ap hd kinh doanh:

S| Hotn | Ngay, | Gisi | Quéc | Dan | biachi | Diachi S6, ngdy, co Chix
T thang, | tinh | tich toc | liénlac | thuongtrd | quancip Gidyts | ky
T nam chang thyuc ciia

sinh canhan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

! - H6 kinh doanh cd quyen tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghe ma luat khong cAm;
- C4c nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu;
- Pbi véi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién
th;o quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c¢6 diéu kién quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Luat
Dau tu.
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T6i xin cam két:

- Ban than va céc thanh vién hé kinh doanh (truong hop hg kinh doanh do cac thanh
vién hg gia dinh dang ky thanh Igp) khdng thudc dién phap luat cim kinh doanh; khong
ddng thoi 1a chi ho kinh doanh khéc; khong 1a chi doanh nghiép tu nhan; khong 14 thanh
vién hop danh cua cong ty hop danh (trir trieong hop dwoc sie nhat tri cia cac thanh vién
hop danh con lai);

- Dia chi try s ho kinh doanh thudc quyén so hiru/quyén st dung hop phap cua ho
kinh doanh va dugc st dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi
dung dang ky trén.

CHU HOQ KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)?

2 Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



Quy trinh 02

PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH

1. Trinh tw
thuc hién:

— C4 nhan, ho gia dinh ¢6 nhu cau thuc hién tha tyc hanh chinh nay thi
chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén
dia ban tinh T4y Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hodc lién hé qua
s0 dién thoai 1900561563 d¢ dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc
hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhéan hd so tai noi ma ca
nhan, ho gia dinh c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép
nhén hd so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thudéc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop c& nhan, ho gia dinh khong c6 nhu cau ndp hd so thong qua
dich vu buu chinh cdng ich thi c6 thé ndp truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc tiép nhan va giai
quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thuc trén, c& nhan, ho gia dinh ¢6 thé ndp ho so bang hinh
thire truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cbng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop ho so qua mang xa hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cang
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon nat Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhan, ho gia dinh muon maé ho kinh doanh va thuc hién theo huéng dan

— Thoi gian tiep nhan va tra két qua: Tur thrr Hai dén tha Sau hang tuan;
Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phdt, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay &, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
, gian 3
n . A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhigm ngay
(24 gio)
lam viéc
B§ phan Tiép nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra ho so: B phén
. + Lap phiéu tiép nhan va hen ngiy tra Tlefi/glhan
Buwéc 4t qua : 3 Av di. chi ¢ 1,5 gio
EZE; )qua (truong hop ho so day du, chinh Tra két qua g
' N ‘ thudc
+ Hudéng dan hoan thi¢én hd so theo | VP HDND
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https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

mau (truong hop hd so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 10 1y do.

— Chuyén ho so dén cong chirc Phong
Tai chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyet theo quy dinh.

va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh pho

r
A

— Tiép nhan ho so tir Cong chirc tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND céap huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- Ké hoach
phan cong cong chic xtr ly ho so va

Cong chure

Buwdc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cap Giéy T; hC%?gh_ 21 gio
chirng nhan dang ky h kinh doanh. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vian '
thu dong du; chuyén cho cong chuec tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HPND va UBND cép huyén.
Bo phin Tiép nhan va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
B6 phan
Tiép nhén
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong . V? .
Buéc 3 | chic phong Tai chinh — K€ hoach. Tri}lfef U815 giy
. . udc
— Tra két qua cho nguoi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban do quy trinh

Cong chirc tai B phan
Tiép nhén va Tra két
qua thuc VP HDND
va UBND cép huyén

tlep nhén ho sova
chuyén cho nhan vién
buu dién

(1.5gi0)

Cong chirc phong Tai
chinh - K¢ hoach tiep
nhan ho sotir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
phan cong cong chite
XIF Iy va xem xét,
duyét két qua (21gid)

Cong chirc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
Kkét qua giai quyet TTHC
van thi déng dau; chuyén

cho cong chic tai BO phin
Tiép nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND
cap huyén (1.5gio)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyén;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SQ
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

(Ddi Vi truong hop thay déi ngi dung dang ky ho kinh’doanh, tror truong
hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 dieu 90 Nghi dinh so 01/2021/ND-CP:
— Théng béao thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh do chit ho kinh
doanh ky;

— Ban sao bién ban hop thanh vién hé gia dinh vé viéc dang ky thay doi noi
dung dang ky ho kinh doanh d61 véi truong hgp cac thanh vién hd gia dinh
dang ky ho kinh doanh.

DGi véi truong hop thay doi chu hé kinh doanh:

— Thong bao thay d6i cha ho kinh doanh do chii ho kinh doanh cii va chii ho
kinh doanh méi ky hodc do chu ho kinh doanh méi ky trong trudng hop
thay doi cha ho kinh doanh do thtra ké;

— Hop ddng mua ban hodc cac gidy t& ching minh hoan tit viéc mua ban
trong trudong hop ban ho kinh doanh; hop dong ting cho d6i véi trudng hop
tang cho ho kinh doanh; ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap
clia nguoi thira ké trong trudng hop thay doi chu ho kinh doanh do thira ké;

— Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thay doi chi ho kinh
doanh 461 véi truong hop cac thanh vién h{ gia dinh dang ky hd kinh
doanh;

— Ban sao van ban Gy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mét thanh vién
lam chu h¢ kinh doanh do6i véi truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang
ky h¢ kinh doanh.

Sau khi bén, ting cho, thtra ké ho kinh doanh, ho kinh doanh van phai chiu
trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac caa ho kinh doanh
phét sinh trong thoi gian truéc ngay chuyén giao ho kinh doanh, trir truong
hop ho kinh doanh, ngudi mua, ngudi duoc ting cho, nguoi thira ké va chu
no cua ho kinh doanh c6 thoa thuan khac.

Déi véi truong hop hé kinh doanh chuyén dia chi tru s¢ sang gudn, huyén,
thi x&, thanh phé thudc tinh khdc noi hé kinh doanh dd dang ky, hé kinh
doanh gii hé so théng bdo thay déi dia chi @én Co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén noi du dinh ddt tru sé mdi:

— Ban sao Thong bao thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh do chu ho
kinh doanh ky;
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— Ban sao bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc dang ky thay dbi dia
chi try s¢ doi1 voi1 truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh
doanh;

— Ban sao gidy to phap 1y cta ca nhan ddi v6i chu ho kinh doanh, thanh
vién hd gia dinh dang ky hd kinh doanh trong trudng hop cac thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh.

b) S6 lweng hé so: 01 bo.

4. Thoi han
giai quyet:

— Trudng hop h6 so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so, co quan dang ky kinh doanh cap huyén thong bao bang
van ban cho nguo1 ndp ho so hodc nguoi thanh 1ap ho kinh doanh.

Trong do:

— B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid

— Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cap Gidy ching nhén dang
ky h¢ kinh doanh trong truong hop ho kinh doanh dang ky thay doi dia chi
tru so, Co quan dang 19'/ kinh doanh cap huyén noi ho kinh doanh dat dia chi
maoi phai thong bado dén Co quan dang ky kinh doanh noi trude day ho kinh
doanh da dang ky

Trong do:

— B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phé: 21 gid

5. Pdi twong
thuc hién:

Ho kinh doanh

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi xa, thanh pho.

b) Co quan c6 tham gquyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach cac
huyén, thi x4, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chimg nhén dang ky h¢ kinh doanh/Théng bao yéu cau sira doi, bd
sung ho so.

8. Lé phi 50.000 dong/lan

— Théng bao vé viéc thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh (Phu luc I11-
9.Tén 2, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);
mau don,

mau to khai:

— Thong bao thay doi chi ho kinh doanh (Phu lyc 111-3, Thong tu s
01/2021/TT-BKHDT).
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10. Yéu cau,
dieu kién:

Cha ho kinh doanh c6 trach nhiém ding ky thay ddi noi dung Gidy ching
nhén dang ky h¢ kinh doanh véi Co quan dang ky kinh doanh trong thoi han
10 ngay ke tir ngay c6 thay doi.

Khi duoc cap Gidy ching nhan ding ky h¢ kinh doanh méi trong trudng
hop dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh phai
nop lai Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh ci.

Ho kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhdn dang ky h¢ kinh doanh khi ¢6 du
cac dicu kién sau day:

— Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

— Tén,cﬁa ho kinh doanh dwogc dat theo dung quy dinh tai Piéu 88 Nghi
dinh s6 01/2021/Nb-CP;

— C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop I¢;
— Nop du I¢ phi dang ky ho kinh doanh theo quy dinh.

11. Can cw

- Luét, Doanh nghiép cua Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

— Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phi vé dang ky
doanh nghiép;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B6 Tai chinh hudng

phap ly dan vé phi va 1€ phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan

cia thi tuc | tinh, thanh phd truc thudc Trung wong

hanh chinh: ) _ Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B Ké hoach va
Dau tu huong dan vé dang ky doanh nghiép.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s0 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 clia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh phan hd so d3 nhén ctia ca nhan, ho kinh doanh d nop;

Ho so luu . . . X .
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

Thai gian ’

luu va Ho6 so doanh nghi¢p dugc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach.

noi luu
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Phu luc 111-2
(Ban hanh kém theo Thong tw so 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thdang 03 nam 2021 cua Bé truong Bo Ké hoach va Pau tir)

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phac

SO i,
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hé kinh doanh

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach ................ 3
Tén ho kinh doanh (ghi bang Chiz iN N0A): .....c.cvcveeeeieeeeeeeeee e,
S6 Gidy ching nhan dang ky ho Kinh doanh: ..........cccoceveveeeeveeveeeserssessee s
Cap lan dau ngay: .../.../...... 171 LA TP PO PP URPUTPRPRORPRPN
Thay d6i lan cudi ngay: .../.../...... 11 LU PP PR PRI
Dia chi tru so hd KINh doanh: ...
Dién thoai (NEU CO): .veveeveveeveeeeeeeee e, SV (LETE) HE——
EMail (NEU CO): .o Website (NéU CO): ..covevvveene.

Piing ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh nhw sau:

T6i cam két vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc va chiu trach nhiém truéc phép
luat vé noi dung caa Thong béo nay (Trwong hop ding ky thay doi dia chi tru sé hé kinh
doanh, hé kinh doanh phdi cam két vé quyén s¢ hiu hodc quyén siz dung hop phép tru s
dir dinh chuyén téi).

CHU HOQ KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)*

3 _ Trudng hop ho kinh doanh thong bao thay dbi dia chi try s& ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 90
Nghi dinh s 01/2021/NB-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach noi hé kinh doanh du dinh dt dia chi tru s& méi.
- Cac truong hop ho kinh doanh thong bao thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh con lai theo quy dinh tai
Diéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach noi ho kinh doanh d4 ding ky.
4 Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc 111-3
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 03 nam 2021 cia Bé trueng Bé Ké hoach va Pau twr)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- boc lap - Tw do - Hanh phac

SO: e,

THONG BAO

Thay ddi chi hd kinh doanh
Kinh guri: Phong Tai chinh - Ké hoach ................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): .........cccvvevevviieieeeeeeeee e,
S6 Gidy ching nhan dang ky ho Kinh doanh: ..........cccoceveveveeveeveeeserseesee e
Cép lan dau ngay: .../.../...... 11 LR TS U PP TP
Thay d6i lan cudi ngay: .../.../...... L1 TR
Dia chi tru so ho KINh doanh: ..o
Dién thoai (NEU CO): ...veeeeeeeeeeeee e Fax (NEU CO): wevvveeeeeeereeenn.
EMAIl (NEU COY: oo Website (Néu CO): ...ovovvervrneee.

Ping ky thay d6i chi hg kinh doanh véi cac ngi dung sau:

Thay d6i chir ho kinh doanh do (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho []
nguoi khac la chu h¢ kinh doanh

Tang cho ho kinh doanh

Ban ho kinh doanh

HiEpN

Thura ké ho kinh doanh

1. Ngudi ting cho/Ngudi ban/Nguwoi chét/Chi h kinh doanh trwéce khi thay ddi:
Ho va tén (ghi bang chiz in N0&): .......ccvveeviveeieeieeeeeeeeeians Gigi tinh: ...........

Sinh ngay: ........ T A DAN tOC: ouvvvreerrenes QUAC tiCh: v,
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Loai gidy to phap ly cua c nhan:

| ] chiing minh nhan dan | ] Can cuée cong dan

[ 1 Ho chiéu [ 1 Loai khac (ghi r6):............
S6 gidy to phap 1y cla CANNAN:  .ooooeete e,
Ngay cap: ..../..../... Noicp: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...

bia chi thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/XOmM/AP/thON: ...........cccovevveveeveeeans
XA/PRUONG T TFAN: oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cceeeeeeveereeeeeeeee e
TINN/THANN PRG: et
bia chi lién lac:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/XOmM/Ap/thON: ...........cccocevvevveveeenns
XA/PRUONG/ TR AN oo
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cccoveeeeveereeeeeeeeeeee
TINN/TRANN PRO: oo
Dién thoai (NéU CO): ..vuvervecereeeeenns EMail (NEU COY: vvvevveeereeeeeereeee e

2. Nguoi dwoc ting cho/Nguwoi mua/Nguoi thira ké/Chi hd kinh doanh sau khi
thay doi:

Ho va tén (ghi bang chiz in N0&): .......ccvvevvveeieeeeeeeeeeeeens Gigi tinh: ...........
Sinh ngay: ........ T B DAaN toC: .eovvvverrrenee, QUAC tHCh: e

Loai gidy to phéap ly cia ca nhan:

|:| Chang minh nhan dan |:| Can cuac cong dan
[ 1 Ho chiéu [ ] Loai khac (ghi r6):............
S6 gidy to phap 1y cla CANNAN:  .ooooete e,



Ngay cap: ..../..../... Noicp: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
bia chi thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/XOM/AP/thON: ...........covvveeeeeeenn,
XA/PHUONG/TRITTAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........o.cceeeeveeeeeeeeeeeeeeeee
THTHANN DR oo
bia chi lién lac:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/XOmM/AP/thON: ...........cccoeevveveeveeenns
XA/PRUONG TN ETAN: oo
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .......cocceveeeeveeeeeeeeeeeeee
TINW/TRANN PRE: oot
Dién thoai (NEU CO): ..ooveeeeeceeeeeeeen, Email (NéU CO): .

Chung t6i cam két vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc va chiu trach nhiém truéc
phap luat vé noi dung cia Thdng béo nay.

NGUOI PUQC TANG CHO/NGUOI MUA/ CHU HOQ KINH DOANH TRUGC

. . i . KHI THAY DOI
NGUOI THUA KE/CHU HQ KINH DOANH

) (Ky va ghi ho tén)°®
SAU KHI THAY DOl

(Ky va ghi ho tén)°

5 Nguoi duogc ting cho/Nguoi mua/Chu h¢ kinh doanh sau khi thay doi ky truc tiép vao phan nay.
6 Khong c6 phan nay trong trudng hop thay doi chu ho kinh doanh do thira ké. Trong cdc truong hop khac, chu
ho kinh doanh trudc khi thay doi ky truc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 03

TAM NGUNG KINH DOANH, TIEP TUC KINH DOANH TRUGC
THOI HAN PA THONG BAO CUA HO KINH DOANH

1. Trinh tw
thuc hién:

— C4 nhén, ho gia dinh c6 nhu ciu thuc hién thi tuc hanh chinh nay thi
chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hoic lién hé
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thugc hé théng Buu dién tinh gén nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi
ma ca nhan, ho gia dinh c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau
khi tlep nhan hd so phai van chuyén hd s0 va nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudéc VP HDND va UBND cép huyén.

— Truong hop cé nhén, ho gia dinh khoéng c6 nhu cau nop ho so théng qua
dich vu buu chinh céng ich thi c6 thé nop tryc tiép tai BO phan Tlep nhén va
Tra két gua thuoc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc tlep nhan va
gidi quyet theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan, hd gia dinh c6 thé nop hd so bang hinh
thire truc tuyén tai:

+ Cbng dich vu cong Qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop ho so qua mang xa hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cang
tinh Tay Ninh” bam Quan tam, chon nat Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhan, ho gia dinh muén ma ho kinh doanh va thuc hién theo huéng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai deén tha Sau hang tuan;
Sang tir 7 gio den 11 gio 30 phat, chicu tir 13 gio 30 phut den 17 gio (trie
ngay I¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:

Thaoi
, gian 3
n: A A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém ngay
(24 gio)
lam viéc
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
A - K 4 ~ \ R Y Tiép nhém
Buéc 1 |+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra va 1,5 gioy
ke‘E qua (truong hop hé so day du, Tra két qua
chinh xac). A
thudc
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+ Huéng dan hoan thién hd so theo
mau (truong hop ho so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 10 1y do.

— Chuyén ho SO dén cong chue Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

VP HDND
va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh ph

z
A

0

- Tiép qhein hd so tir Cong chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- Ké hoach

Cong chure

. phan cong cong chue xu ly h6 so va Phong 21 oidy
Bugc 2 xem xét, ky duyét ket qua. Tai chinh- &
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin Ke hoach
thu dong du; chuyén cho cong chic tai
Bo phan Tlep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén.
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhén
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong i V? i
Budc 3 | chuc phong Tai chinh — Ké hoach. Trakétqua | | o gidy
. ' . thudc ’
— Tra két qua cho nguoi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban do6 quy trinh

Cong chirc tai BO phin
Tiép nhén va Tra két
qua thugc VP HDND
va UBND cap huyén

tlep nhén ho sova
chuyén cho nhén vién
buu dién

(1,5gi6)

Cong chiic phong Tai
chinh - K€ hoach tiép
nhén ho sofir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
phan cong cong chirc
xir ly va xem xét,
duyét ket qua (21gid)

Cong chirc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van thir dong dau chuyén

cho cong clnte tai BO phén
Tiép nhan va Tra Két qua
thuoc VP HDND va UBND
cap huyén (1.5gio)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, sQ
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:
— Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi
han da thong bao cua ho kinh doanh;

— Ban sao bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc dang ky tam ngung
kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bao ddi véi
truong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
Trong do6:

— B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x3, thanh phd: 21 gio

5. Pdi twong
thuc hién:

Ho kinh doanh

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham guyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x4, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh/Thong bao yéu cau stra d6i, bo
sung ho so.

8. L& phi Mién I¢ phi
9 Tén Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam nging kinh doanh, Giay
mau don, xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tiép tuc kinh doanh truéc thoi han

mau to khai:

da thong bao.

10. Yéu cau,
dieu kién:

— Trudng hop tam ngung kinh doanh tir 30 ngay tro [€n, ho kinh doanh phai
thdng bao véi Co quan déng ky kinh doanh cap huyén noi da dang ky kinh
doanh va Co quan thué truc tiép quan ly.

21



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

— Ho kinh doanh gui thdng bao bang van ban cho Co quan dang ky kinh
doanh cap huyén noi ho kinh doanh da dang ky it nhat 03 ngay lam viéc
trudc khi tam ngung kinh doanh.

— C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop Ié.

11. Can cw

phap ly
cua thu tuc

— Luét, Doanh nghiép cua Qué)c hoi nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

— Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding
ky doanh nghi¢p;

— Nghi dinh ) 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thyc hién co ché mgt ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu sO 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng
dan veé phi va 1¢ phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dén
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

hanh chinh: | _ Thong tu 6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia By K& hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mtrc thu, ché d¢ thu, ndp I¢ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

A — Luu theo thanh phan hd so da nhan ciia ca nhan, ho kinh doanh d nop;

Ho so luu . . . . .
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

Thai gian ‘ ,

luwu va Ho so doanh nghiép dugc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.

noi luu
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Phu luc I11-4

(Ban hanh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 03 nam 2021 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Pau tw)

TEN HQ KINH DOANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: i,

THONG BAO

V& viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bao
cia h¢ kinh doanh

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach ..............
Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in ROQ): .....ocvveveeeeeeeeeresesressessesesesesssasnenees
S6 Gidy chitng nhan dang ky ho kinh doanh: .........cccoeeveeeeveevieresessssessessenins
Cép lan dau ngay: .../.../...... 121 S TP U PP PRPTRTO
Thay d6i lan cudi ngay: .../.../...... BALL et
Piachitrusdhdo kinh doanh:..........ccooiiiiiii
Dién thoai (néu co):.........c........... Fax (éu cO):...oooveeeeieeiieeeinn .
Email (néu co):.....o.ovveeenaei.. Website (néu c6):....cooeveeeeeeenn....

Théng bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bao
nhuw sau:
1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung: ké trngay .../ .../ ... dénhétngay .../ .../ ....

LY do tam NEUNE: ....oeiiiiiiiiiic e
2. Treong hop tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da théng bdo thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh ké tir ngay ......... thang ......... nam-.........

Ly do tiép tuc kinh doanh: .............cooeeiuiiiiiie i

T6i cam két vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc va hoan toan chju trach nhiém
trude phép luat vé ndi dung cua Thong bao nay.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

7 Chu ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 04

CHAM DUT HOAT PONG HO KINH DOANH

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, ho gia dinh c6 nhu ciu thuc hién thi tuc hanh chinh nay thi
chuan bj hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma c4 nhan, hd gia dinh c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau
khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va nop tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua thudéc VP HDND va UBND cép huyén.

— Trudng hop ca nhan, h¢ gia dinh khong ¢6 nhu cau nop ho so thong qua
dich vy buu chinh céng ich thi c6 thé nop tryc tiép tai BO phan Tlep nhén va
Tra két qua thu6c VP HDND va UBND cap huyén dé duoc tiép nhan va
giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thire trén, c& nhan, ho gia dinh ¢ thé ndp ho so bang hinh
thire truc tuyén tai:

+ Cbng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cbng dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop ho so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bdm Quan tam, chon nat Nop hd so, chon Huyén noi ca
nhan, ho gia dinh muén mé ho kinh doanh va thuc hién theo huéng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thtr Hai dén thr Sau hang tuan;
Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trir
ngay I, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
, gian 3
n . A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhigm ngay
(24 gi0)
lam viéc
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B phén
. + Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tlelt\)/glhan .
Buéc 1 | &t qua (truong hop hd so diy du, Toa kbt qua | > 8
. , ra két qua
chinh xac). .
N ‘ thudc
+ Hudéng dan hoan thién ho so theo | VP HDND
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mau (truong hop ho so chua ddy du, | va UBND
chinh xac). cap huyén
+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phd

— Tiép nhan ho so tir Cong chire tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- Ké hoach | Cong chuc
phan cong cong chirc xur 1y ho so va Phong

i . o 21 gio
Bugc 2 xem xét, ky duyét ket qua. Tai chinh- &l
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin Ke hoach
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra} két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhén
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong i V? i
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Tra keE U815 giy
, ' . thudc ’
— Tra két qua cho nguoi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén

Ban do6 quy trinh

Cong chirc tai BO phén

Cong chite phong Tai Cong chnrc Phong Tai

Tiép nhén va Tra Két
qua thude VI_’ HEND
va UBND cap huyén

tlep nhdn ho sova
chuyén cho nhan vién
buu dién

(1,5gi0)

chinh - Ké hoach tiép
nhan ho sotir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ke hoach
phan cong cong chire
X Iy va xem xét,
duyét két qua (21gio)

chinh - K& hoach chuyén
Kkét qua giai quyet TTHC
van thir dong dau; chuyén
cho cong chirc tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua
thugc VP HBND va UBND
cap huyén (1.5gio)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, sQ
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:
— Thong béao vé viéc cham dut hoat dong cua ho kinh doanh;
— Thong béao vé viéc cham dut hiéu luc ma sb thué cua Co quan thué;

— Ban sao bién b,ém hop thanh vién hé gia dinh vé viéc cham dirt hoat dong
ho kinh doanh d6i véi truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky hd
kinh doanh:;

— Ban géc Giéy chtirng nhan dang ky ho kinh doanh.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
Trong do:

— B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach cac huyén, thi x, thanh phd: 21 gid

5. Pdi twong
thuc hién:

Ho kinh doanh

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh/Thong bao yéu cau stra d6i, bo
sung ho so.

8. Lé phi Mién 1¢ phi
9. Jén Théng bao vé viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh (Phu luc 111-5, Théng
mau don,

mau to khai:

tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

10. Yéu cau,
dieu kién:

— C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop Ié.
— Hb kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan day du cac khoan ng, gom ca
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no thué va nghia vy tai chinh chua thyc hién trudce khi nop ho so cham dut
hoat dong ho kinh doanh, trir truong hop ho kinh doanh va chia ng c6 thoa
thuan khac.

— Luét’ Doanh nghiép cua Qué)c hoi nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

— Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding
ky doanh nghi¢p;

— Nghi dinh ) 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thyc hién co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

11. Can cu — Thong tu 5O 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh hudng

phap ly dan vé phi va 1€ phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dén

cuaa thi tuc tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong

hanh chinh: | _ Thong tu 6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia By K& hoach va
DPau tu huéng din vé ding ky doanh nghiép.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp 1€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

A — Luu theo thanh phan hd so da nhan ciia ca nhan, ho kinh doanh d nop;

Ho so luu . . . . .
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

Thoi gian . ,

luwu va Ho so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.

noi luu
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Phu luc I11-5

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 03 nam 2021 cia Bé trwong Bo Ké hoach va Pau twr)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phac

SO i

THONG BAO

Vé viéc cham dit hoat déng hé kinh doanh

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang Chiz iN N0A): .....c.cveeeeeeieeieeeeee e,
S6 Giay chiing nhan dang ky ho Kinh doanh: ..........c..ccoeveevevecsveeeeseceseeeeeen,
Cép lan dau ngay: .../.../...... 171 DA P PP
Thay d6i lan cudi ngay: .../.../...... 11 LU PP PR PRI

Dia chi tru so hd KINh doanh: ..o

Thong bao cham dit hoat dong ho kinh doanh ké tir ngay ............ [ oo oo,

Ho kinh doanh cam két:

- D3 thanh toan day du/thoa thuan véi chu ng d6i véi cac khoan ng, bao gom ca no
thué va nghia vu tai chinh khac chua thuc hién;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phéap, chinh xac, trung thuc
cua noi dung Thdng bao nay.

CHU HOQ KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)®

8 Chu ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 05

CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQ KINH DOANH

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, ho gia dinh ¢6 nhu ciu thuc hién th tuc hanh chinh nay thi
chuan bj hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, hd gia dinh c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau
khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va nop tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua thudéc VP HDND va UBND cép huyén.

— Trudng hop ca nhan, h¢ gia dinh khong ¢6 nhu cau nop ho so thong qua
dich vu buu chinh céng ich thi c6 thé nop tryc tiép tai BO phan Tlep nhén va
Tra két qua thu6c VP HDND va UBND cap huyén dé duoc tiép nhan va
giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thire trén, c& nhan, ho gia dinh ¢ thé ndp ho so bang hinh
thire truc tuyén tai:

+ Cbng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cbng dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop ho so qua mang xa hoi Zalo, truy cip vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt N6p ho so, chon Huyén noi ca
nhan, ho gia dinh muon ma ho kinh doanh va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan;
Sang tir 7 gio den 11 gio 30 phat, chicu tir 13 gio 30 phut den 17 gio (trie
ngay I¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
, gian 3
n . A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhigm ngay
(24 gi0)
lam viéc
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B phén
. + Lap phiéu tiép nhén va hen ngay tra Tlep\)/glhan .
Buéc 1 | &t qua (truong hop hd so ddy du, Toa kbt qua | > 8
. , ra két qua
chinh xac). .
N ‘ thudc
+ Hudéng dan hoan thién ho so theo | VP HDND
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mau (truong hop hd so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 16 ly do.

— Chuyén hd so dén cong chirc Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh ph

z
A

0

- Tiép qhefm hd so tur Cong chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lianh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phan cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cap Giéy T; hC%?gh_ 21 gio
ching nhan dang ky ho kinh doanh. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cip huyén.
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
B6 phan
Tiép nhén
— Tiép nhén két qua giai quyét tor cong . V? .
Buéc 3 | chic phong Tai chinh — K€ hoach. Tri}lfef U815 giy
. . udc
— Tra két qua cho ngudi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban do6 quy trinh

Cong chirc tai Bo phén
Tlep nhén va Tra két
qua thude VI_’ HEND
va UBND cap huyén

tlep nhdn ho sova
chuyén cho nhan vién
buu dién

(1,5gi0)

Cong chirc phong Tai
chinh - K€ hoach ti€p
nhan ho sotir buu
dién, lanh dao phong

Tai chinh - ke hoach
phan cong cong chire
XU ly va xem xét,
duyét két qua (21gio)

Cong chire Phong Tai
chinh - K€ hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van thir dong dau; chuyén

cho cong chire tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND
cap huyén (1.5gio)
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2. Cach thac
thuc hién:

— Nop hd so truc ‘Eiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP
HDND va UBND cap huy¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so gom:
Gidy dé nghi cap lai Gidy chirng nhan ding ky ho kinh doanh
b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan d ho so hop 18.
Trong do:

— B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cép
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Ho kinh doanh

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham guyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x4, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chirng nhan duoc cap lai cho ho kinh doanh.

8. Lé phi 50.000 dong
9. Tén Gidy d& nghi cép lai Gidy chang nhan dang ky ho kinh doanh (Phu luc 111-6,
mau don,

mau to khai:

Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

10. Yéu cau,
dieu kién:

Ho kinh doanh duoc cip Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh khi c¢6 du
cac diéu kién sau day:
— Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dau tu kinh doanh;

— Tén cua ho kinh doanh duoc dit theo ding quy dinh tai Piéu 88 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;

— C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;
— NOp du 1€ phi dang ky ho kinh doanh theo quy dinh.
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11. Can cw&

phap ly
cua thua tuc

— Luaflt, Doanh nghiép cua Quéc hoi nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

— Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding
ky doanh nghi¢p;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng
dan ve phi va 1¢ phi thufc tham quyen quyet dinh cua Hoi dong nhén dan
tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong

hanh chinh: | _ Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia By K& hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp 1€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

A — Luu theo thanh phan hd so da nhan ciia ca nhan, ho kinh doanh di nop;

Ho so luu . . . . .
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

Thai gian ‘ ,

luwu va Ho6 so doanh nghiép dugc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.

noi luu
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Phu luc I11-6

(Ban hanh kém theo Thong tir s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 03 nam 2021 cua B truong Bé Ké hoach va Dau tir)

TEN HQ KINH DOANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e,

GIAY PE NGHI
Cép lai Gidy chirng nhan ding ky hd kinh doanh

Kinh guri: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in ROAY: ......cocovveveeverveseersreseeereseessenisss e,
S6 Gidy chimng nhan dang ky ho kinh doanh: .........cccoeeeveeveveeviesesnssssessesseninns
Cép lan dau ngay: .../.../...... BALL i
Thay d6i lan cudi ngay: .../.../...... BALL et
Dia chi tru s6 ho kinh doanh: ...........cc.ooiiiiiii

Pé nghi dugc cap lai Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh.
Ly do 08 N@Hi CAP 1811 w.vvveveevececeeeeeesese et ess st see st

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc cua ndi dung Giay dé nghi nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®

9 Chu ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 06

PANG KY THANH LAP HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chitc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi ho so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac xa cd yéu ciu. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan
Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan, to chitc hop tac x4 ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop ho so qua mang xa hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cang
tinh Ty Ninh” bam Quan t@m, chon nat Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan
— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thit 2 dén thit 6 hang tudn; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tu 13 gio 30 phut dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:

Thoi
, gian 3
n: A A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém ngay
(24 gi0)
lam viéc
B§ phan Tiép nhin va Tri két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
) + Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan N
Buéc 1 | k&t qua (truong hop hd so ddy du, | ..., 4 . | 1D gO
. , Tra két qua
chinh x&c). .
N ‘ thudc
+ Hudéng dan hoan thién ho so theo | VP HDND
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mau (truong hop hd so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 10 1y do.

— Chuyén hd so dén cong chirc Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh ph

7
A

0

— Tiép nhan ho so tir Cong chire tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lianh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phan cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cap Giéy T; hC%?gh_ 21 gio
chirng nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cip huyén.
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén
B6 phan
Tiép nhén
— Tiép nhén két qua giai quyét tor cong . V? .
Budc 3 | chuc phong Tai chinh — Ké hoach. Tri}lfef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho ngudi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban do6 quy trinh

Cong chirc tai BO phin
Tiép nhén va Tra két
qua thude VE_’ HEND
va UBND cap huyén

tlep nhdn ho sova
chuyén cho nhan vién
buu dién

Cong chirc phong Tai
chinh - K€ hoach tiép
nhén ho soflr buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
phén cong cong chirc
X1 Iy va xem xét,

( 1,5gi0) duyét két qua (21gio)

Cong chirc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van thir dong dau; chuyén

cho cdng chirc tai BO phén
Tiép nhan v Tra két qua
thugc VP HEND va UBND
cap huyén (1,5gio)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac x4 ;

— biéu 1¢;

— Phuong an san xuét kinh doanh;

— Danh sach hop tac xa thanh vién;

— Danh sach hoi ddng quan tri, giam déc (téng giam dbc), ban kiém soat
hoac ki€ém soat vién;

— Nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap.

— Bén sao Giéy phep thanh lap va hoat dong duoc Ngan hang Nha nudc
Viét Nam cap (doi véi thanh 1ap mai quy tin dung nhan dan).

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi uy quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
nguoi dugce Gy quyén phai ndp ban sao hop 18 mot trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita ngudi thanh lap HTX
hodc HTX va td chic 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén ding ky HTX; hoic

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat cho ca nhan thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
Trong do:

— B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gio

5. Pdi twong
thwc hién:

Ca nhan, t6 chuc
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6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co' quan c¢6 tham guyén quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach cac
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thwc hién:

Gidy chtng nhan ding ky hop tac x3/Thong béo vé viée stra d6i, bd sung hd
so dang ky hop tac xa.

50.000 dong/lan (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cua

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1é
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).
— Giay dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu lyc
I-1 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT;
— Phuong én sén xuét kinh doanh theo méau quy dinh tai Phy luc I-2 Théng
9. Tén tu s0 07/2019/TT-BKHDT;
mau don, — Danh sach hop tac xa thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 Thong

mau to khai:

tu s6 07/2019/TT-BKHDT;

— Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam dbc), ban kiém soat
hodc kiém soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc [-4 Thong tu so
07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

— Nganh, nghé san xuét, kinh doanh ma phap luat khong cAm; trir trudng
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 diéu kién;

— H6 so dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 ciia Luat Hop tac xa
2012;

— Tén cuia hop tac xa dugc dat theo quy dinh tai Diéu 22 cua Luat Hop tac
xa 2012;

— C6 try s6 chinh theo quy dinh tai Diéu 26 ctua Luat Hop tac xa 2012.

11. Can cw
phap ly
cua thua tuc
hanh chinh:

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dicu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cura, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat
dong cua hop tac;

— Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngdy 08/4/2019 sira doi, bo sung mot
so dieu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
cua B9 Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
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— Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché do thu, nop 1é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

— Luu theo thanh phﬁn hd so dd nhan cua c4 nhan, ho kinh doanh da nop;

Ho so lwu ; N , . ]
— Keét qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.
Thoi gian
Iru va Ho so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.
noi luu
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. Phuy luc I-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

) e ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
Pang ky thanh 13p hop tac xa

Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac xa
T6i 1 (ghi ho tén bang chit in hoa)..................... la nguoi dai dién theo phap luat cia
hop tac xa

Dang ky thanh 13p hop tac xa véi cac nfi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap (ddnh ddu X vao é thich hop)
Thanh lap moi

Thanh 13p trén co so tach hop tac xa

Thanh 1ap trén co so chia hop tac xa

O O0od

Thanh 1ap trén co s& hop nhét hop tac xa
2. Tén hop tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .........ceuvevevcvreereneenn. ...
Tén hop tac xa viét bang tiéng NUGC NGOAT (U CO): vvuvevvrverrsrreeeeesresererisren e,
TEN NOP tAC XA VIEL AL (MU CO):vvrvervrrerrerrreieeressseesssessesees s essess s senesnesn e oo
3. DPia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phé/to/XOM/AP/hON: ......vevverereeeeeeeeeeeeeeee e,
XA/PRUONE/TRE tTAN: ooveveeieeceeeeeeeeeeee st s st
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .......cccoeeveeeeiveieeeeeeeseeeseee e,
TInh/ThANN PRO: ettt
Dien thoai (MU CO): cvvvvevvreeeerreeeeeeeeseeersesseniens FaX (16U CO): vovvvrrereeesrnreninnn,
EMAIL (81 CO): oo Website (1éu ¢d): ..o.ovvvvrrinnnn,
4. Nganh, nghé kinh doanh®® (ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cap 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):
STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déu X d@é chon mét trong cac
nganh, nghé da ké khai)

10 Hop tac x3 ¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;
- Cac nganh, nghé cAm diu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Pau tu, Luat sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy lyc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién ctia Luat Pau tu;
- Déi voi nganh, nghé du tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xi chi duoc kinh doanh khi cé du didu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu,
Luat stra d6i, bo sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lut Dau tu;
- Hop tac xa chon mdt trong cac nganh, nghé kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé
kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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5. Von diéu 1¢:

VN diBu 18 (BANG SO, VIND): ooveeevesveeeesesresiesssssessesssesss s issssses s issessssessssessnsnans
VOn didu 18 (DANG CHit; VIND): oooveeveeveeeeesesreseeessssessessses s sesssssses s s sesasses s
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién NUOC NOAT (MEU CO): covvvrvvrrerrrrerersresrsrsrenene,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chung nhan qang ,kj/ hgp tac xa hay khong? Co K]l:l; |:|
6. Nguon Vﬁn djéu 1€: . ‘ ’
Loai nguon von SO tién (bang so; VND va gia tri twong duong Ty 1€
theo don vi tién nudc ngoai, néu co) (%)

Von ngan sach nha nudc
Vén tu nhan
Vén nude ngoai
Vén khéc
Tong cong
7. S0 Twgng thAnh VIBIN: ......co.ooovieieieeeeeeeee et

Danh sach thanh vién hop tac xa: (ké khai theo mau): Giri kem
8. Nguwoi dai dién theo phap luit:
Ho va t8n (ghi bang chit in ROQ): .........oovvveeeeeeseeeersrseeeeressesiennes Gi6i tinh: .........
CRUC dAnR: ..o
Sinh ngay: ........... [k, Dan tdc: .ovevverrereririrrannn, QudC tich: v,
Loai gidy to chimg thuc ¢4 nhan: ..........co.cooevveveverrenene,
Ching minh nhan dan |:| Can cudc cong dan
Ho chiéu |:| Loai khac (ghi r0):............
SO gidy to ching thuc ca nhan: ...,
Ngay cap: ..../..../... Noi cap: .............. Ngay hét han (néu c6): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/t6/XOM/AP/thON: .....c..vvevvvverersresreneas,
XA/PRUONE/TRE tHANL coovvvoeeeeeeee ettt
Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh: .........cccevvveeeereeeseeseeeseeeen,
TINH/THhANK PRO: vttt

Chd & hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phé/té/xénﬂép/thén: ...................................
XA/PHUONG/TRE tHAN .ottt
Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh:
TINH/THhANK PRO: vttt
QUOC I8 wevrevreereeeeeseseeieeeese s
Dién thoai (1éu €6): .ovvvoveveeeeeeseeseran, FaX (MU CO) ovvevevrererererreeene
EMAIL (FOU CO): oottt
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9. Thong tin ding ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1

Thong tin vé Giam dbc (Tong giam dbc) (néu cé):
Ho va tén Giam ddc (Tong gidam ddc): ......vvveeieeieeeiieeein
Dien thoai: ... oo

9.2

Théng tin vé Ké toan trudong/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké
khai):

Ho va tén Ké toan truong/Phu trach ké toan: ..............ccoeeveeeinn..
Dienthoai: . ..o

9.3

Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc
dia chi tru so chinh):.

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xOm/ap/thon:...........c.oveeeen...
XA/Phuong/Thi trAN: ....ooiee el
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
TInh/ThAnh PhO: «.oeeen e,

Dién thoai (néu c6): ......ccooevvvn.... Fax (néu c6): .........c........

EMAIL (NGU CO): oL

9.4

Ngay bat dau hoat dong™ (truong hop hop tdc xa dw kién bat dau hoat déng ké
tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhdn dang ky hop tac xd thi khéng cdn ké khai
noi dung nay): ..... [oooid ...

9.5

Hinh thtrc hach toan (ddnh déau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc

9.6

Nam tai chinh:
Ap dung tirngay ...../....dénngay ..../.....
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)

12

9.7

TONE 56 100 AONG (@1t KiC): ...ooveveeeeeeeeeeeeeeeeee e

9.8

Hoat dong theo duv an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng

9.9

Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)*
Khau trir
Truc tiép trén GTGT
Truyc tiép trén doanh sd

1 ' Trudng hop hop tac xa duoc cip Gidy ching nhén dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay

bat déu hoat dong 1a ngay hop tac xa dugce cap Gidy chung nhén dang ky hop tac xa.
- Truong hop nién do ké toan theo nim duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké toan l1a

ngay d4u tién cua quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cudi cing cua quy. )
- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

13 Hop tac xa cin clr vao quy dinh ctia phap luat vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh ciia hop tac xa

dé xac dinh 01 trong 04 phwong phép tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.
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Khong phai nop thué GTGT

9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngin hang (néu o tai thoi diém ké L_):
Tén ngén hang S tai khoan ngan hang

10. Thong tin vé cac hop tac xa bi chia, bi tach, bi hop nhat (chi ké khai trong truong
hop thanh ldp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhdt):

a) Tén hop tac X (ghi BANG CHiF il HOA): ..o.ceoveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ..ottt

S6 Gidy chimg nhan Tai chinh - Ké hoach/Glay chimg nhén diang ky hop tac xal* (chi ké
khai néu khéng c6 ma sé hop tdc xa/ma s6 thué):............cc...ceeeen. Ngay cap:...../..../......
Noi cap. .................................................................................................................................

b) Tén hop tac XA (ghi BANG CHIE i ROQ): ..oovveeeveevesvseereesreseeerssen s ens s

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: .....cveeeiececeeeeeceees et

S6 Gidy ching nhan Tai chinh - Ké hoach/Glay chimg nhin ding ky hop tac xa® (chi ké
khai néu khéng c6 ma sé hop tdc xa/ma s6 thué):............cc.oveeeinn Ngay cip:..../..../......
LT OO

PEnghi ..ooiveiie (tén co quan dang ky hop tdc xd) thuc hién chdm dut

ton tai ddi voi hop tac xa bi chia, bi hop nhét va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ctia hop tac x4 bi chia, bi hop nhat.

T6i cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén s¢ hitu/quyén sir dung hop phap cua hop tac xa va dugc s
dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ciia ndi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

14,6 Ghi theo s6 Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa dugc cap trudc ngay Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh.
7 Nguoi dai dién theo phép ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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] ) ~ Phu lucI-2 . ]
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG THAM
GIA CUA HQP TAC XA

I. Téng quan vé tinh hinh thi truong

II. Banh gia kha nang tham gia thi truong cia hop tac xa

III. Cén ctr phap 1y cho vigc thanh 14p va hoat dong cta hop tac xa

PHAN II GIOI THIEU VE HQP TAC XA

L. Gidi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. DPia chi tru sé chinh

3. Vén diéu 1¢

4. Sb luong thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

. Té chirc bo may va gidi thi¢u chirc nang nhiém vu ‘gé chtrc bd may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

I. Phén tich diém manh, yéu, co hdi phat trién va thach thirc ciia hop téc xa

II. Phan tich canh tranh

[11. Muc tiéu va chién luoc phat trién cta hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuét, kinh doanh cta hop tac xa

1. Nhu ciu vé san phém, dich vu hoac viéc lam cua thanh vién

2. Du kién cac chi tiéu san xudt, kinh doanh ctia hop tic x4 can ctr vao hop dong dich vu
v6i thanh vién hodc hop dong lao dong dbi v6i thanh vién (doi véi truong hop hop tic xd tao
viéc lam)

3. Xac dinh cac hoat dong san xudt, kinh doanh nham dap ung hop ddng dich vu voi
thanh vién hodc hop dong lao dong ddi véi thanh vién (déi véi trieong hop hop tic xd tao viéc
lam)

V. Ké hoach Marketing

VI. Phuong &n dau tu co s& vat chat, bd tri nhan luc va cac didu kién khac phuc vu san
xuét, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong an huy dong va st dung von

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhudn trong 03 nam dau

ITI. Phuong 4n tai chinh khéc

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

15 Nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3

DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA

ST | Tén Ngay, Gi6i | Quoc | Dan | Chd ¢ Noi | SO, ngdy, co quan cap Vén g6 Thoi | Masé du
T | thanh thang, tinh | tich | toc hién tai | dang ky Chting minh nhan | Gia tri phan | Ty diém | an,ngay | Chitky | Ghi
Vién | nam sinh d6i v6i | ho khau | dan/Can cudc cong vbn gop 1€ hoan cap, co cla chu
d6i véi thanh thuong | dan hodc Ho chiéu (bang s6; | (%) | thanh | quancip | thanh
thanh vién laca | tri d6i | d6i voi ca nhan; Gidy | VNP va gid gop Gidy viént
vién la ca nhan, voica | chung nhan dang ky tri twong von chimg
nhan, nguoi dai | nhan; doanh nghiép (hodc | dwong theo nhan dang
ngudi dai dién hop | diachi | cac gidy ching nhan | don vi tién ky dau tu
dién hop phap ciia | trusd | twong duong) ddi voi | nude ngodi, (néu c6)
phap cua ho gia chinh | doanh nghiép; Quyét néu co)
ho gia dinh dbi v6i | dinh thanh 1ap ddi véi
dinh t6 chuc t6 chirc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
...... , ngay......thang......nam......

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

! Truong hop thanh vién 13 t6 chire thi chit ky 13 cua ngudi dai dién theo phap ludt cua t6 chirc. . )
2 Ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1p méi thi khong can dong dau.
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Phu luc I-4 ) ) )
DANH SACH HQI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HOP TAC XA

STT | Ho va |Ngay, thang, Gi6i tinh Qudc tich Dan toc| Chd & | Noi dang ky ho khau| Sé, ngay, co quan cap | Chirc danh Ghi chu
tén | nam sinh hién tai thuong tra chung minh nhan
dan/can cudc cong dan
hoac hd chiéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Danh sach Hoi dong quan tri

B. Giam doc (Tong Gi

am doc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

, ngay.... thang.... nam...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va déng ddu)*

1 Nguoi dai dién theo phap lut cua hop tac xa ky truc tiép vao phin nay. Truong hop thanh 14p méi thi khong phai dong dau.
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Quy trinh 07

PANG KY THANH LAP CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
PIA PIEM KINH DOANH CUA HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwgc nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac x3 cd yéu cau. Nhén vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop c& nhan, to chic hop tac xa khéng c6 nhu cau nop ho so
thong qua dich vu buu chinh céng ich thi co thé ndp truc tiép tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop ho so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon nut Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhdn va tré két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trir ngay 1€,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:

Thaoi
, gian 3
STT Noi dung cdng viéc :;;iécr: ngay
) (24 gio)
lam viéc
B¢ phan Tiep nhan va Tra ket qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra ho so: TB? phffl
: . iép nhan >
BuéCl |, Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra | na | 1580
két qua (truong hop ho so day du, | 1414t qua

1



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

chinh x&c).

+ Huong dan hoan _thién hd s0 theo
mau (truong hop ho so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chbi nhan giai quyét
hd so phai néu ro 1y do.

— Chuyén ho SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

thudc
VP HDND
va UBND

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phé

z
A

— Tiép nhan ho so tir Cong chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HPND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- Ké hoach
phan cong cong chic xir 1y ho so va

xem xét, ky duyét két qua, cap Gidy Co;l}%zhuc
Bu6c2 | chimg nhin dang ky chi nhanh/van | L. Chl,gh_ 21 gio
phong dai dién/dia diém kinh doanh K& hoach
hop téac xa. i
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cip huyén.
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thudc VP HDND va UBND cép huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhén két qua giai quyét tir cong , V? .
Budc 3 | chuc phong Tai chinh — Ké hoach. Trillfef qua 1,5 gio
— Tra két qua cho ngudi nop hd so. VP I&lfo')(I:\ID
va UBND
cap huyén

Cong chirc tai BO phan
Tiép nhén va Tra két
qua thudc VP HDND
va UBND cép huyén

tlep nhan ho sova
chuyén cho nhéan vién

Ban do6 quy trinh

Cong chirc phong Tai
chinh - K€ hoach tiép
nhan hd sotir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach

han cong coéng chire
buu dién - xur Iy vf \Lemgxet
( 1.5gio) duyét két qua (21gid)

Cong chirc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
vin thie déng dau; chuyén

cho cong chirc tai B§ pha.n
Tiép nhan va Tra Kkét qua
thuéc VP HEOND va UBND
cap huyén (1.5gio)




2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Thong bao vé viéc dang ky thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh;

— Ban sao hop 1¢ Giay chiing nhan ding ky hop tac xa;

— Nghi quyét cta dai hoi thanh vién vé viéc md chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa;

— Quyeét dinh bang van ban cua hdi dong quan tri vé viéc cir nguoi dai dién
chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh;

— Ban sao hop 1é gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hodc chimg thuc ca
nhﬁn hop phap khéc cua nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh;

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi uy quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
nguoi dugce Gy quyén phai ndp ban sao hop 18 mot trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop ddng cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va td chic 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gi6i thiéu cua to chitc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky HTX; hoic

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat cho c4 nhan thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.
Trong do:

— B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cép
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach cac huyén, thi x, thanh phd: 21 gid

5. Pdi twong
thuc hién:

Ca nhan, to chuc



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

6. Co quan
thwc hién:

a) Co quan truc tiép thyc hign thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co' quan c¢6 tham guyén quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach cac
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chimg nhin ding ky hop tac x3./Thong bao vé viée stra d6i, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.

50.000 dong/lan (Nghi quyét sé 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cia

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1é
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).
9. Tén A z A A N A . , < \ P . - R .
x Thong bao vé viéc thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém Kkinh
mau don,

mau to khai:

doanh theo mau quy dinh tai Phu luc 1-7 Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT

10. Yéu cau,
dieu kién:

Nganh, nghé, ndi dung hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh phai phu hgp véi hoat dong cia hop tac xa

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/Nb-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua thnh phu
vé thuc hién co ché méot cura, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can cw N , L

ohap Iy dong cua hop tac;

cuathi tuc | — Thong tw s0 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bd sung mot

hanh chinh: | s diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 ndm 2014
cua Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét sé 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop I€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh ph?ln ho so d nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

Ho so luu . . . N .
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

Thai gian ‘

Iru va Ho6 so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach.

noi luu




Phu luc I-7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: evveeee L ngay..... thang..... nam.....

THONG BAO

Vé viéc diang ky thanh lap chi nhanh, viin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua hop tac xa

Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tAc XA (2hi BANG CRIE i1 HOQ): ....ovvveeeeeeeseeseeeeeeeeeesesss s

Ma sb hop tac xa/Ma SO TNUE: oottt ettt ettt ee e

S6 Gidy chimg nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa'® (chi ké
khai néu khong c6 ma sé hop tdc Xa/ma s6 thué):...........c.ccoeven.... Ngay cap: ..../..../....
NOT CAP? 1ot seee ettt s et s ettt ettt s et n e s et en e et st en e st an st

Ping ky thanh 1ap chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh véi cac néi
dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi
BANG CHIF T HOQ): ...veveeeeoeeeeeeeeeeeee ettt

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai (néu
(010 ) LSOO SUORRUPSPROPIN

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu c6): ................
2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S nha, ngach, hém, ngd, duong phé/té/xém/ép/thén: ..............................................
XA/PRUONE/TRE HHAN: ©.vovoveieeceeeeeeee ettt es st en et en st n et en s enaes
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........o.coeeeeivevceieeeeseeeeses e,
TINh/ThANN PRO: <ot
Dién thoai (16U €6): ovovevveeeeeeseeeeeeeeseeerernn, FaX (16U CO): ovvvevrrereersrsieneenn,

EMAIl (U CO): v, Website (1éu ¢6): ..oovvevrrinnne.

19 Ghi theo sé Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa duoc cp trude ngay Thong tu ndy ¢ hiéu lyc thi hanh.
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3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:
a) Nganh, nghé kinh doanh (ddi vdi chi nhanh, dia diém kinh doanh; ghi tén va ma

nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):
STT Tén nganh M4 nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mot trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (déi VOT van phong dai dién): ............cccoeeeiiiiiiiniiiinineiinns
4. Nguoi dai dién chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho tén ngudi dai dién (ghi bang chit in hoa): ......cc.oeveevvevevnn, Gi6i tinh: ...........
Sinh ngay: .......... [ioiid . DANEOC: v, QUAC tiCh: v,

Loai gidy to chimg thuc ca nhan:

[ ] Chémg minh nhan dan [ | can cuée cong dan

I:I Ho chiéu I:I Loai khac (ghi rd):............

S6 gidy to chimg thue cA nhAN:  ...ooveei e,

Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu c6): .../.../...

Noi dang ky ho khau thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phé/té/xém/ép/th@n: ...................................
XA/PRUONE/TRE tTANL oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........co.coevvvereveeerseeeeeesseenens
TINh/ThAnh PRO: c..vocvieeceeeee et
QUOC ZIA: veveveereeieeeee ettt

Chd & hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phé/té/xénﬂép/thén: ...................................
XA/PHUONG/TRE tHAN vttt
Quan/Huyén/Thi x/Thanh phd thudc tinh: .......cccoeevveeveereerierierieeeeesesenens
TINh/ThANK PRO: .o.veoeeeeeeeeeeeee et
QUOC IAT werverveeeeeeeeeesee ettt s et eenes etseane et stneene s st s en ettt
Dién thoai (U CO): vvvvvveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeern NI TR )

EMAIL (118U CO): vt eeteeeer ettt



5. Chi nhanh chit quén (chi ké khai doi véi truong hop dang ky thanh Idp dia diém kinh
doanh tryc thudc chi nhanh):

TN CNIE NMNANN: ettt e e e e ettt e e e ettt e e e sttt eeesstaeeesssbreeessserneeeeans
Dia chi chi NhANN: .oeveeii e
M3 s6 chi nhanh/M3 s thué ctia chi NhANN: ...o.vovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh hop tac xi (truong hop khéng c¢é ma so chi
nhanh/ma so thué cia chi nhanh):..............cccoeeeeeeii . Ngay cap: ...... [ovenn. [ o,
NOT CAP: e

6. Thong tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

6.1 | Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khac dia
chi tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/ap/thén: ..................
XA/Phuong/Thi trAN: ....oeee e,
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
TInh/ThANh PhO: «.ooeiee e,
bién thoai: ...l Fax (néu ¢o): ...oovveeeneennnn. .
EMAI (U CO): oo,

6.2 | Ngay bat dau hoat dong® (trwong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh dwoc dir kién bdt dau hoat dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn ddng
ky chi nhdnh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thi khéng can ké khai néi
dung nay): ... ... .......

6.3 | Hinh thic hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phuy thudc I:I

6.4 Nam tai chinh:

21

Ap dung trngay ......../.........dénngay ........ T

2 Trudng hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cap Gidy ching nhan dang ky chi nhanh/vin
phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bt dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh duoc cap Gidy ching nhan.

21 Tryong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Trudng hop nién do ké toan
theo ndm tai chinh khac niam dwong lich thi ghi ngay, thing bt du nién do ké toan 1a ngay dau tién cia quy; ngay,
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(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dé ké todn)

6.5 | Tong s6 1a0 AONG (i kien): ..ovvevveveersreverrrenrirsreninns

6.6 Hoat dong theo dy an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khdng

6.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)?:

Khéu trir

Truc tiép trén GTGT

Truyc tiép trén doanh sd

Khong phai nop thué GTGT

6.8 Thong tin vé Tai khoan ngan hang:

Té  ganhang S6 tai khoan ngan hang

Hop tac xd cam két:
- Tru s& chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén s¢ hiru/quyén
st dung hop phap cua hop tac xa va dugce st dung dung muc dich theo quy dinh cta phép luét;

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc cta
ndi dung Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH

(Ky, ghi ho tén va déng ddu)®

thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cling ctia quy; Tong thoi gian tir ngay bét dau dén ngay két thic nién do ké
todn phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.

22 Hop tac xa can cir vao quy dinh cta phap luat vé thué gia tri gia tang va dy kién hoat déng kinh doanh cla hop tac
xa dé xac dinh 01 trong 04 phuwong phap tinh thué gid tri gia ting tai chi tiéu nay.

2 _ Trudng hop lap dia diém kinh doanh truc thugc hop tac xa thi nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa ky tryc
tiép vao phan nay.

- Truong hop lap dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh thi nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi dai dién chi
nhanh ky truc tiép vao phan nay.

8



Quy trinh 08

PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chtc hop tac xa cd yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thiic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tor 13 gio 30 phat dén 17 gio (tror ngay 1€,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
) gian 3
At -  n Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém ngay
(24 gi0)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop hé so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién hd so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND
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chinh x&c).

+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 16 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phé

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phén cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cAp Gidy T; hC%?ﬁh_ 21 gio
ching nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong ova
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Trilll(ef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban dd quy trinh

Cong chiic tai B phan
Tiép nhén va Tra két
quﬁ thugc VP HDND
va UBND cap huyén

tlep nhdn ho sova
chuyén cho nhén vién
buu dién

(1,5gi0)

Cong chnrc phong Tai
chinh - Ké hoach tiép
nhan ho sotir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
phin cong cong chire
XU Iy va xem xét,
duyét két qua (21gid)

Cong chirc Phong Tai
chinh - K& hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van th dong dau; chuyén

cho cong chite tai BO phén
Tiép nhan va Tra két qua
thuoéc VP HDND va UBND
cap huyén (1.5gi0)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:
— Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac xa;

— Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban cua Hoi
d6ng quan tri vé viéc thay doi tén,dia chi tru s chinh, nganh, nghé san xuét,
kinh doanh, von diéu 18, nguoi dai dién theo phap luat; tén, dia chi, nguoi
dai dién chi nhanh, van phong dai dién ctia hop tac xa.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi ay quyén cho to chirc, ca nhan
khéc thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thyc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va td chic 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gi6i thiéu cia to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban y quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 18.
Trong do:

— B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach céc huyén, thi xa, thanh phé: 21 gio

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, to chuc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c¢6 tham guyén quyét dinh: Phong Tai chinh K& hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.
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7. Két qua
thwc hién:

G‘iéy chtng nhan diang ky hop tac x4./Thong bao vé viée sira ddi, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.

50.000 ddng/lan (Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1é
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9. Ten Giay dé nghij dang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac xa theo mau qu

miu don, y d¢ nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hop quy

mau to khai:

dinh tai Phu lyc I-5 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHPT

10. Yéu cau,

diéu kién:

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hop tac xa c6 thay doi vé tén, dia chi
try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh, von diéu 18, nguoi dai dién theo phap
luat thi hop tac xa phai dang ky vdi co quan dang ky hop tac xa noi hop tac
xa dat tru sé chinh.

2. Truong hop thay d6i dia chi tru sé chinh cua hop tac xa sang quan,
huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh hoic tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong khac vdi noi hop tac xa da ding ky thi hop tac xa dang ky thay doi tai
co quan dang ky hop tac xa noi hop tac xa du dinh dat tru s mai.

3. Trudc khi dang ky thay d6i dia chi tru s chinh, hop tac xa phai thyuc hién
cac thu tuc véi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy
dinh cua phap luat vé thué. Viéc thay d6i dia chi tru s chinh caa hop tac xa
khong 1am thay doi quyén va nghia vu cua hop tac x3”.

11. Can ctr
phap ly
cua thua tuc
hanh chinh:

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
ve thuc hién co ché mot cura, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va
Pau tu hudng dan veé dang ky hop tac xa va ché d6 bao céo tinh hinh hoat
dong cua hop tac;

— Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra dbi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ctua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.

— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

— Nghi quyét s 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop ¢ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.
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— Luu theo thanh ph?ln hd so dd nhan cua c4 nhan, ho kinh doanh da nop;

Ho so' luu , o , . ]
— K¢&t qua giai quyet Thu tuc hanh chinh,
Thoi gian ‘ ,
Iwu va Ho6 so doanh nghiép duogc luu tai Phong Tai chinh — K¢ hoach.
noi luu
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Phu luc I-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So: eveeeeee L ngay..... thang..... nam.....
GIAY PE NGHI

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hop tic xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac X3 (2hi BANG CHIE i1 HOQ): ..o

M3 56 hop tAC XA/ME SO tHUE: ......oooveieeeeeeeseee et

S6 Gidy chimg nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy chtng nhan dang ky hop tac xat (chi ké
khai néu khéng cé ma sé hop tdc xa/ma s6 thué):.......................... Ngay cap:..../..........
Noi cap. ..................................................................................................................................

Hop tac xa dang ky thay ddi trén co s (chi ké khai trong truong hop hop tdc xd dang ky
thay doi trén co so tach hop tac xa hodc sdp nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Pang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Pang ky thay ddi trén co so sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc tach (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa dang ky thay
doi trén co sé tach hop tac xd)

a) Tén hop tac XA (ghi BANG CHIE i1 HOQ): ..o.voeeveeveeeeeeeereeeeeevs e

ME SO NOP TAC XA: 1vrvvrvervrereeieeiieesseesessesesses s sese s s s ens st enssns sttt en e s s tane s

b) T&n hop tac Xa (ghi BANG CAIF i HOQ): .....veeveeveeereeeeerseeeseerssen oo

ME SO NOP TAC XA: 1vrvvrvevireseesessiesssessessessssees s sessssessssess s s s s s e en st st snsessnsnsanessensneas

Thong tin vé hop tac xi bi sap nhap (chi ké khai trong trieong hop hop tic xa ding ky
thay déi trén co s sdp nhdp hop tic xd):

a) Tén hop tac X (ghi BANG CHIE i1 HOQ): .....e.eeeesveeeeeeeeeeeeeeses e snensn s

M 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ....e.veeveceeeeeeeee et

Sb Giay chimg nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa? (chi ké
khai néu khéng cé ma so hop tdc xa/ma s thué):.......................... Ngay cap:..../... ......
Noi cap. ..................................................................................................................................

b) Tén hop tac Xa (ghi BANG CHIE i HOQ): ..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s,

M2 5O hop tAC XA/ME SO thUE: ....e.veoveeseceeceeeeeeeeeee et

Sb Giay chimg nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa® (chi ké
khai néu khéng cé ma so hop tdc xa/ma s thué):.......................... Ngay cap:..../..../......
NOT CAP: evoceeeeieeeee ettt ettt n ettt neeneas

1 Ghi theo s6 Glay chiing nhan dang ky hop tac xa duoc cap trudc ngay Thong tu nay co6 hiéu luc thi hanh.
23 Ghi theo sb Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa dugc cip trude ngay Thong tu ndy c6 hi¢u lyuc thi hanh.
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D8 NN .o (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc
hién chidm dut ton tai ddi voi hop tac xa bi sap nhap va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia

diém kinh doanh ctia hop tac xa bi sap nhap.

Hop tac xa ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tic xa/
thong bao thay ddi ndi dung diing Ky hop tic xa nhw sau:
(Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng voi noi dung dang ky/
théng bdo thay déi va giri kém)

DANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét du kién thay ddi (ghi bang chit in hoa): ..........cc.........

PANG KY THAY POI BPIA CHI TRU SO CHINH
Pia chi tru sé chinh sau khi thay déi:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phé/t&/XOM/AP/hON: ........vveeevereeeieseeee e,
D Tl R Te 1Yl N (VIR s OO
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
TINh/ThAnh PRO: ..ottt
DIEN thOAI: ..eveeeeeeeeeceseeeee e, FaX (16U CO): ovvveveeveeeerserernn,
N T TR Website (1éu ¢6): w.oovevvvrrinnn,

Pong thoi thay d6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao é vuéng néu hop tac
xda thay doi dia chi nhdn théng bdo thué twong vmg véi dia chi tru sé chinh).

Hop tac xd cam két tru s¢ hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén s hiru/quyén sir
dung hop phap cua hgp tac xa va dugce st dung ding muc dich theo quy dinh cta phap luat.
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DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xa ding ky
bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdach nganh, nghé kinh doanh da ddng ky véi co
quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chd
dugc b sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tic xd ding ky bo
nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdach nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan ding
ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi cha
duoc bd khoi danh sach da dang ky

3. Sira ddi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trwong hop hop tic xa
dang ky thay déi ndi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da ding ky véi co quan dang ky
hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chu
dugc stra ddi chi tiét

4. Thay ddi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop tic xa ding

ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky véi co quan dang ky hop tdc xa):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chi
chinh

Luuy:

Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khac,
hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh
doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh duoc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh dugc
b6 ra khéi danh sach da ding ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ctia hop tac xa thi hop tc xa
ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

4 Hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luit sira dbi, bo sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé
danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lut Dau tu;
- Déi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Dau tu;
Luit sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cta Lut Dau tu;
- C4ch ghi nganh, nghé kinh doanh thuc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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PANG KY THAY POI VON BIEU LE

Vén diéu 18 di dang ky (bang s6, bang chit, VNBD): ..occveeeeseeeersrseeserssnseneni,
Vén diéu 18 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VND): ...c.coovveveeereseeeercsrseenenenn,

C6 hién thi thong tin vé gia tri tuong dwong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
chuing nhan dang ky hop tac xa hay khong? Co KD I:I
Thoi diem thay A0 VON: ..cvveeeeeeeieeieeeeeeeee ettt

Hinh thirc ting, GIAm VON: .....c.ovveveeveeeeeeeeeeeets ettt

THONG BAO THAY DOI PIEU LE/SO LUONG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Trudong hop thay d6i diéu 18 thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 18 ctia hop tac x4 sau
khi thay ddi.

2. Truong hop thay d6i sd lwong thanh vién thi hop tac xa giri kém theo ban Danh sach
thanh vién sau khi thay ddi.

(Luu y: Hop tac x4 chi ké khai cac thanh vién méi duge bd sung hodc cac thanh vién ra
khoi hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay dbi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién cta
hop tac xa thi hop tac xa giri kém theo ban Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém
soat/kiém soat vién sau khi thay d6i theo mau quy dinh tai Phu luc I-4 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

THONG BAO THAY POI THONG TIN DANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 | Thong tin vé Gidam ddc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho va tén Giam ddc (Téng giam doc): ....ooovveeveeeiiieeeie e
Didnthoai: . ..o
2 Thong tin vé K¢é toan truong/Phu trach ké toan (néu ¢6)®:

Ho va tén K¢ toan truong/Phu trach ké toan: ..............................
Didnthoai: . ..o

3 | Pia chi nhan thong béao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc
dia chi tru so chinh):

XA/Phuong/Thi trAN: .....oooeie el
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh ph thudc tinh: ..............................
Tinh/Thanh Pho: ...oven i,
bién thoai: ..................... Fax (néu c6): ...c.ovueveenn....

5 Trudng hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan dgc 1ap tai chi ti€u 5 thi bét budc phai ké khai thong
tin vé K¢ toan truéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
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EMAIL (U CO): oo

4 Ngay bat dau hoat dong®:...../..../........

5 Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hac toan phu thudc

6 Nam tai chinh:
Ap dung tirngay ...../....dénngay ..../.....
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)

7

7 TONE SO 120 AONE: .o

8 Hoat dong theo du &an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

0 Khéng
9 Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)®:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

10 | Thong tin vé Tai khoan ngan hang:
Tén ngan hang S tai khoan  gan hang

6 Truong hop hop tac xa duoc cip Gidy ching nhén dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay
bat déu hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Gidy chung nhén dang ky hop tac xa.

7 - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngdy, thang bat dau nién do ké toan 1a
ngay dau tién ciia quy; ngay, thing két thic nién do ké toan 14 ngay cudi cliing ctia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

8 Hop tac xa can cr vao quy dinh cua phap luat vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cta hop tac xa
de xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi ti€u nay.
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o DANG KY , A
THAY DPOI DOI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Ping ky thay doi nguoi dai dién theo phap luit véi cic ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa): ........ccoevvenen. (G116 7701 1 A

ChUe dann: oo

Sinh ngay: .......... ... [ Dan toc: ....ocovvvevriannnnn, QuAC tieh: v,

Loai gidy to chimg thuc ca nhan:

Ching minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

|:| Ho chiéu |:| Loai khac (ghi rd):............

SO giay to ching thuc cAnhan: ... ...

Ngay cap: ..../.... ... Noicap: .............. Ngay hét han (néu cd): .../.../...

Noi ding ky ho khau thuong tri:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xOM/AP/hON: .......c.oveeeveeeeeeeeeeeeeee e

XA/PRUONE/TRE tHAN: coocvivveieeeeee ettt sttt en st ane s

Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh: ..........coeeeeeevieieeeeeeeee e

TINh/ThANN PRO: wvoeveeececeeee ettt

QUOC ZIAT vtrvrereeeeeeee et sttt ettt e st s st n ettt an et
Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOM/AP/hON: ......cveveveveereeeieeeeee e

XA/PRUONE/TRE tTAN: ovocvoveeveieese ettt se s

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .......co.coevveivevieieseeeeeeeseee e,

TINh/ThANN PRO: vttt

QUOC ZIA: vevvevereeeee ettt sttt sttt n e

Dién thoai (16U €6): ovvvevveveeeerseeeeeereseeerernina, FaX (16U CO) ovvvevrrereesrnieninnn,

EMAIL (118U CO): vovvesvoeeeeeeeeee et etsiese st asn st

D8 NGNT ..o, (tén co quan dang ky hop tac xa) cap

nhat thong tin vé Chu tich Hai déng quan tri tai Danh sach Hoi déng quan tri trong Co so dir
lidu qubc gia vé ding ky hop tac xa.
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THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HOP TAC XA

Bo sung, cip nhit thong tin ding ky hop tic xa nhwr sau:

Hop tac x3 xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luét vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thuc ctia ndi dung Giay d€ nghi nay va cac tai liéu dugc gui kém theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HQP TACXA
(K, ghi ho tén va dong dau)®

9 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop hop tac xa thay d6i nguoi dai dién theo phap luat hodc thay d6i nhidu noi dung ding ky hop tac xa, trong
d6 c6 thay d6i nguoi dai dién theo phap luat thi ngudi ky thong bao 1a Cha tich hoi dong quan tri m6i duge bau.
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Quy trinh 09

PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY CHI NHANH, VAN
PHONG DAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUA HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Cé nhéan, to chtrc hop tac xa cc} nhu ciu thyc hién thu tuc hanh chinh nay
thi chuan bi ho so ndp tai cac diém buu chinh thugc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hodc lién hé
qua so dién’ thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho Yy tal noi
ma ca nhan, to chie hop tic xa ¢6 yéu cau. Nhén vién tai cac di€m buu
chinh sau khi ti€p nhan ho so phai van chuyén ho so va ndp tai B phan
Tiép nhéan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap huyén.

— Trudng hop c& nhan, to chic hop tac xa khéng c6 nhu cau ndp ho so
thdng qua dich vu buu chinh cong ich thi ¢6 thé ndp truc tiep tai B phan
Ti€p nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap huyén dé dugc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thtrc trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thure truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

+ Cong dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tam, chon nat N6p ho so, chon Huyén noi ca
nhan, t6 chirc hgp tac xa muon ma hop tac xa va thuc hién theo hudng dan
— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thit 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tix
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (trir ngay le,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
] gian 3
n - A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhigm ngay
(24 gio)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phén
] + Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tlefi/glhan N
Budc 1l | k&t qua (truong hop hd so day du, | ., 4 . | 1580
. ] Tra két qua
chinh xac). o
N . thudc
+ Hudéng dan hoan thién ho so theo | VP HDND
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mau (truong hop hd so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 10 1y do.

— Chuyén hd so dén cong chirc Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh ph

4
A

0

— Tiép nhan ho so tir Cong chire tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lianh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phan cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cap Giéy Tf‘; hc%?’ﬁh- 21 gio
chirng nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong ddu; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan Tiép nhén va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén.
B0 phan Tiép nhin va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
B6 phan
Tiép nhan
— Tiép nhén két qua giai quyét tr cong i V? i
Budc 3 | chuc phong Tai chinh — Ké hoach. Tri}lfef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho ngudi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban do6 quy trinh

Cong chirc tai BO phén
Tlep nhén va Tra két
qua thude VI_’ HDND
va UBND cap huyén

tlep nhén ho sova
chuyén cho nh4n vién
buu dién

Cong chirc phong Tai
chinh - K€ hoach ti€p
nhdn ho sofir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
phéan cong cong chirc
Xtr Iy va xem xét,

(1.5gi0) duyét két qua (21gio)

Cong chire Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van thir dong du; chuyén

cho cong chirc tai B phan
Tiép nhan va Tra ket qua
thuoc VP HDND va UBND
cap huyén (1.5gio)
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2. Cach thac
thuc hién:

— Nop hd so truc ‘giép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP
HDND va UBND cap huy¢n;

— NOp qua buu dién,;
— Nop ho so truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, sQ
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Giay d¢é nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

— Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban ciia Hoi
dong quan tri vé viéc thay doi ndi dung ding ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

— Ban sao hop 1é gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hodc ching thyc ca
nhﬁn hop phap kh@c cua nguoi dai dién chj nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh do6i véi trudong hop thay doi nguoi dai dién;

— Ban sao hop 1€ ching chi hanh nghé ctia mot hodc mét s ca nhan ddi véi
viéc thay d6i nganh, nghé san xuat, kinh doanh ctia chi nhanh hop tac xa
ma theo quy dinh phai c¢6 chiing chi hanh nghé.

— Truong hop ngudi thanh 1ap hop tic x3 uy quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cic gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va td chic 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gi6i thidu cia to chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban y quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
Trong do:

— B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid
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5. Pdi twong
thwc hién:

Ca nhan, t6 chuc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co' quan tryc tiép thyc hign thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh K&
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b)Co quan ¢é tham guyén quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thwc hién:

Gidy chimg nhan dang ky hop tic xa./Thong béo vé& viée sira doi, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.

50.000 ddng/lan (Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1é
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9.~Tén Thong bao vé viéc thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, vin

mau don, phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia HTX theo mau quy dinh tai Phu

mau to khai:

luc 1-9 Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

11. Can cw
phap ly
cua thua tuc
hanh chinh:

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va
Pau tu hudng dan veé dang ky hop tac xa va ché d6 bao céo tinh hinh hoat
dong cua hop tac;

— Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDPT ngay 08/4/2019 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ctia Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.

— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

— Nghi quyeét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché do thu, nop I€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.
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— Luu theo thanh ph?ln hd so dd nhan cua c4 nhan, ho kinh doanh da nop;

Ho so' luu , o , . ]
— K¢&t qua giai quyet Thu tuc hanh chinh,
Thoi gian ‘ ,
Iwu va Ho6 so doanh nghiép duogc luu tai Phong Tai chinh — K¢ hoach.
noi luu
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Phu luc I-9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO v L ngay..... thang..... nam.....

THONG BAO

Veé viée thay ddi ndi dung diing Ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xa

Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac XA (ghi bang Chiz iN NOA): .......veeeceeeeeeee s,
M 56 NOP TAC XA/MA SO tUE: ...ttt

S6 Giay chirng nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy chiing nhan ding ky hop tac x&2* (chi ké
khai néu khong c6 ma sé hop tdc X&/MA s6 thué): ........................ Ngay cép:
...... Jocooiid oo . NOLCAD: oo

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chiz in hoa): ......

M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoic ma sé thué caa chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém Kinh doanh: ..........c..ccceeeirieieiieseeeeee s

S6 Giay chting nhan dang ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua hop
tac xa (trwong hop khéng c6 ma s¢ chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hogc ma
s6 thué cua chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh): ........c..ccccevveveeeersvereninns

Ngay cap: ......... R U e 1.1« TS

Chi nhanh chii quan (chi ké khai déi véi trieong hop ding ky thay doi néi dung dang ky
hoat dong cia dia diém kinh doanh truc thugc chi nhanh):

TEN CHENNANN. .ottt e e ebe e te e eb e e ereeaneas
Dia chi Chi NNANN: e

M4 s chi nhanh/M4a s6 thué ctia chi NNANN: ..veeveeeeeee e,

24 Ghi theo s6 Gidy chung nhan dang ky hop tac xa dugc cap trude ngay Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh.
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S6 Gidy chung nhan dang ky chi nhanh (zriong hop khong c6 ma so chi nhanh/ma sé
thué cua chinhanh): ..., Ngay cap: ...... [oviiid Noi cap: .........

Noi dung diing Ky thay déi:

Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh
Xac, trung thyc cua ndi dung Thong béo nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/

NGUOI PAI DIEN CHI NHANH

(Ky, ghi ho tén, déng dau)®

25

- Truong hop thay d6i ndi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tryc thudc hop tac x4,
nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xi KY truc tiép vao phan nay.

- Truong hop thay doi ndi dung ding ky hoat dong dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap
lut ctia hop tac xa hodc ngudi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 10

PANG KY KHI HQP TAC XA CHIA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac xa cd yéu ciu. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket quéa thuéc VP HDND va UBND cép huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thiic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac X8 muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: TUr thir 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tix
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tur 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:

Thaoi
. gian
" A A Trach \
STT Noi dung cong viéc nhigm 3 nga}y
(24 gi0)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tle;\)/glhan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop ho so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién hd so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND
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chinh x&c).

+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phé

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- Ké hoach
phén cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cAp Gidy T; mgh_ 21 gio
ching nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong ova
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Trilll(ef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban dd quy trinh

Cong chirc tai BO phan
Tiép nhén va Tra ket
quzi thuoe VE HBND

va UBND cap huyén

tiép nhan ho sova
chuyen cho nhén vién
buu dién

(1.5gi0)

Cong chirc phong Tai
chinh - K& hoach tiép
nhén ho sotl buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
plﬁn ct")ng cong chirc
X1 Iy va xem xét,
duyét két qua (21gio)

Cong chirc Phong Tai

chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
vin the dong dau; chuyén
cho cong chirc tai B) phén
Tiép nhén va Traket qua
thugc VP HDND va UBND

cap huyén (1,5gi0)

29




2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Gidy dé nghi dang ky thanh lap hop tac xa;

— biéu l¢;

— Phuong an san xuat kinh doanh;

— Danh sach hop tac xa thanh vién;

— Danh sach hoi ddng quan tri, giam ddc (téng giam dbc), ban kiém soat
hoac ki€ém soat vién;

— Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc chia hop tac xa.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi ay quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hi¢n thu tuc li€én quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 1& hop dong cung cip dich vu giita ngudi thanh lap HTX
hodc HTX va td chic 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gioi thidu cia to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban Uy quyén theo quy dinh ctia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 16.
Trong do:

— Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, t0 chirc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thuc hign thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

30



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

b)Co quan ¢é tham guyén quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chung nhan ding ky hop tac x3/Thong bao vé viée stra dbi, bd sung hd
so dang ky hop tac xa.

50.000 dong/lan (Nghi quyét sé 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1&
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).
— Gidy dé nghj dang ky thanh 1ap hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc
I-1 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT;
— Phuong én san xuét kinh doanh theo mau quy dinh tai Phy luc I-2 Théng
9. Tén tu s0 07/2019/TT-BKHDT,;
mau don, — Danh sach hop tac x4 thanh vién theo mau quy dinh tai Phu lyc 1-3 Thong

mau to khai:

tu s6 07/2019/TT-BKHDT;

— Danh sach hoi dong quan trj, giam doc (tong giam doc), ban kiem soat
hoac kiém soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4 Thong tu so
07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

— Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phap luat khong cam; trir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién;

— Ho so diang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 cua Luat Hop tac x&
2012;

— Tén cua hop tac xi duoc dit theo quy dinh tai Piéu 22 cua Luat Hop tac
xa 2012;

— C6 try so chinh theo quy dinh tai Biéu 26 cua Luat Hop tac x4 2012.

11. Can cw
phap ly
cua thua tuc
hanh chinh:

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cura, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat
dong cua hop tac;

— Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra dbi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ctua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
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— Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét so6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop I€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

— Luu theo thanh phén ho so dd nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

Hé so luu . L , ]
— Keét qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.
Thoi gian
Iru va Ho so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.
noi luu
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. _ Phulucl-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' e ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
DPing ky thanh 13p hop tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa
T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in hoa):....................... la nguoi dai dién theo phap luat caa hop
tac xa

Ping Ky thanh 1ap hop tac xa véi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ap (d@dnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh lap maéi L]

Thanh lap trén co so tach hop tac xa ]

Thanh lap trén co s& chia hop tac xa ]

Thanh lap trén co s¢ hop nhat hop tac xa ]
2. Tén hep tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in hoa): .........c.ccevvvvveiceis e,
Tén hop tac xa viét bang tiéng nuwdc NGOAI (NEU COY: ....vuvvrvevereeeeeeeieeereierine e,
TEN NP tAC XA VIEL AL (NEU COY: .ovvrrvrveeeceeeeeeeeeeess st eese e eesess s sesnee s e e,
3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOMIAPNON: .........coveveeveeeeeeeeeeees e
XA/PRUONGITRL ITAN: ooovveeee ettt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUGC tiNN: ......c.oveeeeeeeeeeeeeceeee e
TINN/TRANN PRG: oottt
Dién thoai (NEU COY: w.vvvrveeerereeeeeeees e Fax (NU CO): wvovvveeereesreeinien,
EMAil (NEU CO): .o, Website (Néu €6): ......ovvvvvereenans
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4. Nganh, nghé kinh doanh?® (ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cap 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong céc
nganh, nghé da ké khai)

5. Vén diéu lé:

VN Q18U 18 (DANG SO; VIND): oottt eteee et ee sttt

Gia tri twong duong theo don vi tién nuGC NGOAT (NEU CO):..vvvvvrverveeecereeeeeeeesreiene

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chung nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co Kll:l; |:|

6. Ngudn vén diéu 1é:

Loai nguon vén Sé tién (bang so; VND va gia tri twong dwong | Ty 1é
theo don vi tién mréc ngoai, néu co) (%)

Von ngan sach nha nudc

VOn tu nhan

Vén nuéc ngoai

Vén khac

Téng cong

7. S0 TwgNg thANN VIBN: ..o

Danh sach thanh vién hop tac x&: (ké khai theo mau): G kéem

2% Hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;
- Céac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luit sira dbi, bo sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé
danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lut Dau tu;
- Ddi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé déau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat Diu tu,
Luit sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lut Dau tu;
- Hop téc xa chon mdt trong cic nganh, nghé kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyuc hién theo Khoan 5 bidu 1 Thong tu nay.

34



8. Ngwoi dai dién theo phap luat:

Ho va t&n (ghi bang chit i h0A): ....c.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Gigi tinh: ..........
CRUC AANN e
Sinh ngay: .......... N DAN tOC: v, QUAC tiCh: e,
Loai gidy to ching thue €& NhAN: ....oo.ovveeeeeeeeeeeeans

|:| Chang minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

[] Ho chiéu [] Loai khac (ghi rd):............
S6 gidy to chang thue CANhAN: ..o
Ngay cip: ..../..../... NoicAp: .............. Ngay hét han (néu c6): .../.../...

Noi ding ky ho khau thuong tri:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/XOMIAP/NON: ........ccevveeeeeeeeeeeieean,
XA/PRUONGITRL EFAN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tinh: .......c..evveeeeereeeeeeeee s,
TINN/TRANN PRG: oottt
(@ U T To3o [T OO
Chd ¢ hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xXOMIAP/NON: ........ccvvevveeeerieieeans
XA/PRUONGITRL EFAN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh:
TINN/TRANN PRG: ottt
(@ V T o3 [T KU
Dién thoai (NEU COY: ..vvvverveeeeeeeeeseneae Fax (NU CO): wvvvreveerreresineen,

EMAIL (NEU CO): oottt n s n st
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9. Thong tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam dbc (Tong giam dbc) (néu co):
Ho va tén Giam dbc (Tong gidm d6c): ....oovvneveneeie e,

DieN thoai: ..

9.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké
khai):

Ho va tén Ké toan truong/Phu trach ké toan: .............ccoeeveeeinn....

Dienthoai: .. ...

9.3 | bia chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué khac
dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOmMIAP/tON:.............cevvvenee.
XA/PhuoNg/Thi trAN: «..ooeee el
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuc tinh: .....................ooooo...
TiNh/ThANN PRG: «. e,
Dién thoai (Néu CO): ..................... Fax (NéU CO): .........oovn.....

EMail (NEU CO): ..o

9.4 | Ngay bat dau hoat dong?’ (truong hop hop tac xa du kién bt dau hoat déng ké
tir ngay dwoc cap Gidy ching nhdn dang ky hop tac xa thi khdng cdn ké khai
ngi dung nay): ...../....../ .......

9.5 | Hinh thic hach toan (ddnh ddu X vao 8 thich hep):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thuoc

0.6 Nam tai chinh:

Ap dung tr ngay ...../....dén ngay ...../....»8

z _Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy chung nhén dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay
bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duge cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.
28 _ Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
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(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién dg ké toén)

0.7 | TONQ 56 120 AONG (A2 KIEN): w..vovveveeceeeeveeeeeevee e

0.8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)?

KhAu trur

Truyc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb

Khoéng phai nop thué GTGT

9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu c6 tai thoi diém ké khai):

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

10. Théng tin vé cac hop tac xa bi chia, bi tach, bi hep nhat (chi ké khai trong truong
hop thanh 1dp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac x& (ghi bang Chiz iN h0A): .......oveceeeeeeeeeee et
M S8 NP tAC XA/MA SO TUE: ...ttt

S6 Gidy chung nhan Tai chinh - Ké hoach/Giay ching nhan dang ky hop tac x&% (chi ké
khai neu khong c6 ma so hop tac x&/m& so thué):.........cceeveeeveeeiin, Ngay cap:.... ... ......

b) Tén hop tac X& (ghi bang Chiz iN NOAY: ...t

M SO hop tAC XA/MA SE TUE: .......oveececee et

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngdy, thang bat dau nién do ké toan 1a
ngay dau tién ciia quy; ngay, thing két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cliing clia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

2 ‘Hop tac xa can cr vao quy dinh cua phap lut vé thué gié tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ctia hop tac xa
dé xac dinh 01 ‘trong 04 phuong phap tinh thué gia trj gia tang tai chi ti€u nay.

30.6 Ghj theo s6 Gidy chitng nhan dang ky hop tac xa dugc cap trude ngay Thong tu nay cé hiéu lyc thi hanh.
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khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma sé thué):...........coveveeennn.. Ngay cap:...../.... ......
INOT CAD: vttt ettt ettt et s et s et et e e et et e e et et et et et et et e e et e et st et sttt s e eeeans
PENGNT w.vveei e (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc hién cham dut

ton tai ddi vaoi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cc chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhét.

Toi cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén so hitu/quyén sir dung hop phép cua hop tac xi va duoc st
dung dting muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phéap, chinh xé4c va trung thyuc cia noi dung
dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

7 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phin nay.

38



] . ~ PhulucI-2 . ) B
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG THAM
GIA CUA HOP TAC XA

l. Tong quan vé tinh hinh thi truong

I1. Banh gid kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh Iap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi try s6 chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

1. T6 chirc bo méy va gidi thiéu chirc nang nhiém vy t6 chic bd may cia hop tac xa
PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH
I. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phét trién va thach thirc ciia hop tac xa
I1. Phan tich canh tranh

1. Muc tiéu va chién luoc phét trién cua hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hoac viéc 1am cua thanh vién

2. Dy kién céc chi tiéu san xuat, kinh doanh ctia hop tac xi cin cir vao hop dong dich vu
vé6i thanh vién hoic hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi triong hop hop tac xa tao
vigc lam)

3. Xéac dinh céac hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ung hop dong dich vu Vi
thanh vién hoic hop ddng lao dong ddi véi thanh vién (doi véi triong hop hop tac xa tao viéc
lam)
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V. Ké hoach Marketing

VL. Phuong an dau tu co sé vat chat, b tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

L. Phwong an huy dong va sir dung vén

I1. Phuong an vé doanh thu, chi phi, loi nhuan trong 03 nam dau
III. Phuong 4an tai chinh khéc

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)3!

31 Ngudi dai dién theo phép ludt cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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. Phulucl3 o ox
DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA

STT | Tén Ngay, | Gi¢i | Quéc | Dan Chdd | Noiding | S6,ngiy, co quan Vén gop Thoi | Mash
thanh | thang, | tinh | tich toc hiéntai | ky ho khau | c4p Chang minh _ diém | du éan, _
A . s o . . A A s . Giatri Ty 5 5 Chir | Ghi
vién | nam sinh doi voi | thuong trd | nhan dan/Can cudc L hoan ngay o )
ddi vsi thanh | ddivaica | cong dan hodc Ho | Phanvon | e | og oo | KV cua | chd
thanh vienlaca | nhan;dia | chidudivsica | 90P | (W) [thanh o0y | thanh
vién 1a nhan, chitrusé | nhan; Gidy chung (bang SO? gop cap vién*
ca nhan, ngudi dai | chinh doi nhan dang ky VND sz von Gidy
nguoi dién hop | vai t chic doanh nghiép glatr chung
dai dién phép cua (hoic céc gidy fuong nhan
hop phap ho gia ching nhan tuong | 44078 dang ky
cua ho dinh duong) déi vei | theo don du tu
gia dinh doanh nghiép; vi tien (néu co)
Quyét dinh thanh |  ""#7C
lap déi vai té chae | 904
neu co)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

32 Trudng hop thanh vién 1a t6 chirc thi chir ky 1a coa ngudi dai dién theo phap luat ctia to chic.

1

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOQP TAC XA




(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

Phu luc 1-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HOP TAC XA

STT |Ho va Ngay, thang, Gigi tinh| Quéc tich | Dan toc [Chd & hién tai Noi diang ky ho| SO, ngdy, co quan cap | Chic danh | Ghi chd
tén | nam sinh khau thuong trd|  chung minh nhan
dan/can cudc cong dan
hozc ho chiéu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A. Danh sach Hai dong quan tri

1

2

B. Giam déc (Tong Giam doc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

1

2

...... , ngay.... thang.... nam
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

3 Nguoi dai dién theo phap luét cta hop tac x3 ky truc tlep vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khong can dong dau.
3 Ngudi dai dién theo phap ludt cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap méi thi khong phai dong dau.
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Quy trinh 11

PANG KY KHI HQP TAC XA TACH

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chtc hop tac x3 cd yéu cau. Nhéan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan
Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thiic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: TUr thir 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tix
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tur 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
) gian 3
At -  n Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém ngay
(24 gi0)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop hé so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién hd so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND

1



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

chinh x&c).

+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phé

7
A

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND céap huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phén cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cAp Gidy T; mgh_ 21 gio
ching nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong ova
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Tr&}dll(ef U815 giy
. . udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén

Cong chirc tai Bo phin
Tiép nhén va Tra ket
qua thugc VP HDND
va UBND cip huyén

tiép nhan ho sova
chuyeén cho nhan vién

Ban dd quy trinh

Cong chire phong Tai
chinh - K¢ hoach tiep
nhan hé sotir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
plﬁn cﬁng cong chirc
Xi Iy va xem xét,
(1,5gi0) duyét két qua (21gio)

buu dién

Cong chirc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TI'HC

van the dong dau
cho cong chiirc tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua
thuge VP HEND va UBND
cap huyeén (1,5gid)




2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Gidy dé nghi dang ky thanh lap hop tac xa;

— biéu l¢;

— Phuong an san xuat kinh doanh;

— Danh sach hop tac xa thanh vién;

— Danh sach hoi ddng quan tri, giam ddc (téng giam dbc), ban kiém soat
hoac ki€ém soat vién;

— Nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc chia hop tac xa.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi ay quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hi¢n thu tuc li€én quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cic gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va td chic 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gi6i thidu cia to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban Uy quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 16.
Trong do:

— B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, t0 chirc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.
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b) Co quan c6 tham gquyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chimg nhin ding ky hop tac x3./Thong bao vé viée stra d6i, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.

50.000 dong/lan (Nghi quyét sé 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1&
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).
— Gidy dé nghj dang ky thanh 1ap hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc
I-1 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT;
— Phuong 4n san xuat kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc 1-2 Théng
9. Tén tu s0 07/2019/TT-BKHDT,;
mau don, — Danh sach hop tac x4 thanh vién theo mau quy dinh tai Phu lyc 1-3 Thong

mau to khai:

tu s6 07/2019/TT-BKHDT;
— Danh sach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam doc), ban kiém soat

hoac kiém soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4 Thong tu sb
07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

— Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phap luat khong cam; trir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién;

— Ho so diang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 cua Luat Hop tac x&
2012;

— Tén cua hop tac xi duoc dit theo quy dinh tai Piéu 22 cua Luat Hop tac
xa 2012;

— C6 try so chinh theo quy dinh tai Biéu 26 cua Luat Hop tac x4 2012.

11. Can cw
phap ly
cua thua tuc
hanh chinh:

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cura, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat
dong cua hop tac;

— Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra dbi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ctua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx

— Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét so6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cua Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop I€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

— Luu theo thanh phén ho so dd nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

Hé so luu . L , ]
— Keét qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.
Thoi gian
Iru va Ho so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.
noi luu




. _ Phulucl-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' e ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
DPing ky thanh 13p hop tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa
T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in hoa):....................... la nguoi dai dién theo phap luat caa hop
tac xa

Ping Ky thanh 1ap hop tac xa véi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ap (d@dnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh lap méi L]

Thanh lap trén co so tach hop tac xa ]

Thanh lap trén co s& chia hop tac xa ]

Thanh lap trén co s¢ hop nhat hop tac xa ]
2. Tén hep tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in hoa): .........c.ccevvvvveiceis e,
Tén hop tac xa viét bang tiéng nuwdc NGOAI (NEU COY: ....vvvvrvevereeeseeierereierines e,
TEN NP tAC XA VIEL AL (NEU COY: .ovvvrvrreveceeeeeeeeeeeessseee st nes s e e,
3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOMIAPNON: .........coveveeveeeeeeeeeeees e
XA/PRUONGITRL ITAN: ooovveeee ettt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUGC tiNN: ......c.oveeeeeeeeeeeeeceeee e
TINN/TRANN PRG: oottt
Dién thoai (NEU COY: w.vvvrveeerereeeeeeees e Fax (NU CO): wvovvveeereesreeinien,
EMAil (NEU CO): .o, Website (Néu €6): ......ovvvvvereenans
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4. Nganh, nghé kinh doanh® (ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cap 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong céc
nganh, nghé da ké khai)

5. Vén diéu lé:

VN Q18U 18 (DANG SO; VIND): oottt eteee et ee sttt

Gia tri twong duong theo don vi tién nuGC NGOAT (NEU CO):..vvvvvrverveeecereeeeeeeesreiene

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa hay khong? Co [ ] Khoéng [ ]

6. Ngudn vén diéu 1é:

Loai nguon vén Sé tién (bang so; VND va gia tri twong dwong | Ty 1é
theo don vi tién mréc ngoai, néu co) (%)

Von ngan sach nha nudc

VOn tu nhan

Vén nuéc ngoai

Vén khac

Téng cong

7. S0 TwgNg thANN VIBN: ..o

Danh sach thanh vién hop tac x&: (ké khai theo mau): G kém

% Hop tac xd c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;
- Céac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luit sira dbi, bo sung Diéu 6 va Phuy luc 4 vé
danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lut Dau tu;
- Déi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Déu tu,
Luit sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cta Lut Dau tu;
- Hop téc xa chon mdt trong cac nganh, nghé kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyuc hién theo Khoan 5 bidu 1 Thong tu nay.
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8. Ngwoi dai dién theo phap luat:

Ho va t&n (ghi bang chit i h0A): ....c.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Gigi tinh: ..........
CRUC AANN e
Sinh ngay: .......... N DAN tOC: v, QUAC tiCh: e,
Loai gidy to ching thue €& NhAN: ....o.cvveeeeeeeeens

|:| Chang minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

[] Ho chiéu [] Loai khac (ghi rd):............
S6 gidy to chang thue CANhAN: ..o
Ngay cip: ..../..../... NoicAp: .............. Ngay hét han (néu c6): .../.../...

Noi ding ky ho khau thuong tri:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng ph/to/XOMIAPNON: ........ccevveeeeeeeeeeeieean,
XA/PRUONGITRL EFAN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tinh: .......c..evveeeeereeeeeeeee s,
TINN/TRANN PRG: oottt
(@ U T To3o [T OO
Chd ¢ hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xXOMIAP/NON: ........ccvvevveeeerieieeans
XA/PRUONGITRL EFAN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh:
TINN/TRANN PRG: ottt
(@ V T o3 [T KU
Dién thoai (NEU COY: ..vvvverveeeeeeeeeseneae Fax (NU CO): wvvvreveerreresineen,

EMAIL (NEU CO): oottt n s n st



9. Thong tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam dbc (Tong giam dbc) (néu co):
Ho va tén Giam d6¢ (Tong gidm d6C): ....ovvneeeeiieeieeie,

DieN thoai: ..

9.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké
khai):

Ho va tén Ké toan truong/Phu trach ké toan: .............ccoeeveeeinn....

Dienthoai: .. ...

9.3 | bia chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué khac
dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOmMIAP/tON:.............cevvvenee.
XA/PhuoNg/Thi trAN: «..ooeee el
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuc tinh: .....................ooooo...
TiNh/ThANN PRG: <.,
Dién thoai (Néu CO): ..................... Fax (NéU CO): .........oovvn....

EMail (NEU CO): ..o

9.4 | Ngay bat dau hoat dong® (sruwong hop hop tac xa du kién bt dau hoat déng ké
tir ngay dwoc cap Gidy ching nhdn dang ky hop tac xa thi khdng cdn ké khai
ngi dung nay): ...../....../ .......

9.5 | Hinh thic hach toan (ddnh ddu X vao & thich hep):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thuoc

0.6 Nam tai chinh:

Ap dung tr ngay ...../....dénngay ...../....%>

3 ' Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhén dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay
bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duge cap Giéy chirng nhan ding ky hop tac xa.
37 _ Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
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(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién dg ké toén)

0.7 | TONQ 56 120 AONG (A2 KIEN): w..vovveveeceereieeeeeeee e

0.8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)3®

KhAu trur

Truyc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb

Khoéng phai nop thué GTGT

9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu c6 tai thoi diém ké khai):

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

10. Théng tin vé cac hop tac xa bi chia, bi tach, bi hep nhat (chi ké khai trong truong
hop thanh 1dp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac x& (ghi bang Chiz iN h0A): .......oveceeeeeeeeeee et
M S8 NP tAC XA/MA SO TUE: ...ttt

S6 Gidy chung nhan Tai chinh - Ké hoach/Giay ching nhan dang ky hop tac x&% (chi ké
khai neu khong c6 ma so hop tac x&/m& so thué):.........cceeveeeveeeiin, Ngay cap:.... ... ......

b) Tén hop tac X& (ghi bang Chiz iN NOAY: ...t

M SO hop tAC XA/MA SE TUE: .......oveececee et

- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan 1a
ngay dau tién ciia quy; ngay, thing két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cling ctia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

38 ‘Hop tac xa can cr vao quy dinh cua phap luét vé thué gié tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ciia hop tac xa
dé xac dinh 01 ‘trong 04 phuong phap tinh thué gia trj gia téng tai chi ti€u nay.

39.6 Ghj theo s6 Gidy chitng nhan dang ky hop tac xa dugc cap trude ngay Thong tu nay cé hiéu lyc thi hanh.
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khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma sé thué):...........ceveveeeennn.. Ngay cap:..... ... ......
INOT CAD: vttt ettt ettt et s et s et et e e et et e e et et et et et et et e e et e et st et sttt s e eeeans
PENGNT w.vveei e (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc hién cham dut

ton tai ddi vaoi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cc chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac x4 bi chia, bi hop nhét.

Toi cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén so hitu/quyén sir dung hop phép cua hop tac xi va duoc st
dung dting muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phéap, chinh xéac va trung thyuc cia noi dung
dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

7 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.

11



] . ~ PhulucI-2 . ) B
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG THAM
GIA CUA HOP TAC XA

l. Tong quan vé tinh hinh thi truong

I1. Banh gia kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh Iap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi try s6 chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

1. T6 chirc bo méy va gidi thiéu chirc nang nhiém vy t6 chic bd may cia hop tac xa
PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH
I. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phét trién va thach thirc ciia hop tac xa
I1. Phan tich canh tranh

1. Muc tiéu va chién luoc phét trién cua hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hoac viéc 1am cua thanh vién

2. Dy kién céc chi tiéu san xuat, kinh doanh ctia hop tac x4 cin cir vao hop dong dich vu
vé6i thanh vién hoic hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi triong hop hop tac xa tao
vigc lam)

3. Xéac dinh céac hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ung hop dong dich vu Vi
thanh vién hoic hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi trieong hop hop tac xa tao viéc
lam)
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V. Ké hoach Marketing

VL. Phuong an dau tu co sé vat chat, b tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

L. Phwong an huy dong va sir dung vén

I1. Phuong an vé doanh thu, chi phi, loi nhuan trong 03 nam dau
III. Phuong 4an tai chinh khéc

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

40 Ngudi dai dién theo phép ludt ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3

DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA

STT | Tén

Ngay, Gidi | Quéc Déan Chd ¢ Noi diang | S, ngay, co quan Vén gop Thoi | Mash
thanh | thang, | tinh | tich toc hién tai | ky ho khau | c4p Chang minh _ diém | du an, _
a . T \ . A A s . Giatri Ty 5 5 Chit | Ghi
Vvién | nam sinh doi voi | thuong trd | nhan dan/Can cudc L hoan ngay o )
dbi vsi thanh | dbivaica | congdan hodc Ho | Phanvon | Ie 1 1 og oo | KV CUa | chi
thanh vienlaca | nhan;dia | chiduddivsica | 90P | (%) |thanh | o0y | thanh
vién 1a nhan, chitrusé | nhan: Gidy ching (bang SO? gop cap vien®
ca nhan, nguoi dai | chinh di nhan dang ky VND sz von Gidy
nguoi dién hop | véi t6 chuc doanh nghiép glatr chung
dai dién phép cua (hoic céc gidy fuong nhan
hop phap ho gia ching nhan tuong | 44078 dang ky
cua ho dinh duong) déi vei | theo don du tu
gia dinh doanh nghiép; vi tien (néu co)
Quyét dinh thanh | ""#7C
lap déi vai té chae | 904
neu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
...... , ngay......thang......nam......

1 Truong hop thanh vién 1a t6 chire thi chit ky 1a ciia ngudi dai dién theo phap ludt cua t6 chirc.
42 Ngudi dai dién theo phap lut ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan ndy. Truong hop thanh lap méi thi khong can dong dAu.

1

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va déng dau)*




Phu luc I-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQOP TAC XA

STT |Ho va Ngay, thang, Gigi tinh| Quéc tich | Dan toc [Chd & hién tai| Noi diang ky ho| SO, ngdy, co quan cap | Chic danh | Ghi chd

tn | nam sinh khau thuong trd|  ching minh nhan

dan/can cudc cong dan
hozc ho chiéu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Danh sach Hai dong quan tri

B. Giam déc (Tong Giam doc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

...... , ngay.... thang.... nam...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong dau)*

43 Ngudi dai dién theo phap lut ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 14p méi thi khong phai dong déu.
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Quy trinh 12

PANG KY HOP TAC XA HQOP NHAT

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chtc hop tac xa cd yéu cau. Nhéan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi c6 thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thiic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tl thit 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tix
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tur 13 gio 30 phat dén 17 gio (tror ngay 1€,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
) gian 3
At -  n Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém ngay
(24 gi0)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop hé so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién hd so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND

1



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

chinh x&c).

+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hb SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, th

i x4, thanh phd

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phén cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cAp Gidy T; mgh_ 21 gio
ching nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong ova
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Tr&}dll(ef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban dd quy trinh

Cong chnrc tai Bo phén
Tiép nhén va Tra ket
qua thugc VP HDND
va UBND cap huyén

ti€p nhan ho sova
chuyeén cho nhén vién
buu dién

(1.5gi0)

Cong chirc phong Tai
chinh - K¢ hoach tiép
nhan ho sotir b
dién, lanh dao phong

Tai chinh - ké hoach
plﬁn ct")ng cong chirc
Xt Iy va xem xét,
duyét két qua (21gid)

Cong chitc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC

vin thr dong dau; chuyén
cho cong chire tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND
cap huyén (1,5gi6)




2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Gidy dé nghi dang ky thanh lap hop tac xa;

— biéu l¢;

— Phuong an san xuat kinh doanh;

— Danh sach hop tac xa thanh vién;

— Danhq sach hoi ddng quan tri, giam ddc (téng giam dbc), ban kiém soat
hoac ki€ém soat vién;

— Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc chia hop tac xA.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi ay quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hi¢n thu tuc li€én quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va td chic 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gioi thidu cia to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban Uy quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 16.
Trong do:

— B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, t0 chirc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.
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https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

b) Co quan c6 tham gquyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chimg nhin ding ky hop tac x3./Thong bao vé viée stra d6i, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.

50.000 dong/lan (Nghi quyét sé 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1&
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).
— Gidy dé nghj dang ky thanh 1ap hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc
I-1 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT;
— Phuong 4n san xuat kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc 1-2 Théng
9. Tén tu s0 07/2019/TT-BKHDT,;
mau don, — Danh sach hop tac x4 thanh vién theo mau quy dinh tai Phu lyc 1-3 Thong

mau to khai:

tu s6 07/2019/TT-BKHDT;
— Danh sach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam doc), ban kiém soat

hoac kiém soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4 Thong tu sb
07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

— Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phap luat khong cam; trir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién;

— Ho so diang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 cua Luat Hop tac xa
2012;

— Tén cua hop tac xi duoc dit theo quy dinh tai Piéu 22 cua Luat Hop tac
xa 2012;

— C6 try so chinh theo quy dinh tai Biéu 26 cua Luat Hop tac x4 2012.

11. Can cw
phap ly
cua thua tuc
hanh chinh:

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cura, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat
dong cua hop tac;

— Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ctua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ctua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx

— Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét so6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop I€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

— Luu theo thanh phén ho so di nhan cua ca nhan, ho kinh doanh da nop;

Hé so luu . L , ]
— Keét qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.
Thoi gian
Iru va Ho so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.
noi luu




. _ Phulucl-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' e ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
DPing ky thanh 13p hop tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa
T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in hoa):....................... la nguoi dai dién theo phap luat caa hop
tac xa

Ping Ky thanh 1ap hop tac xa véi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ap (d@dnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh lap maéi L]

Thanh lap trén co so tach hop tac xa ]

Thanh lap trén co s& chia hop tac xa ]

Thanh lap trén co s¢ hop nhat hop tac xa ]
2. Tén hep tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chaz in hoa): .........c.cevveevevceis e,
Tén hop tac xa viét bang tiéng nuwdc NGOAI (NEU COY: ....vuvvrvevereeeeeeeieeereierine e,
TEN NP tAC XA VIEL AL (NEU COY: .ovvvrvrreveceeeeeeeeeeeessseee st nes s e e,
3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOMIAPNON: .........coveveeveeeeeeeeeeees e
XA/PRUONGITRL ITAN: ooovveeee ettt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUdC tiNN: ......c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
TINN/TRANN PRG: oottt
Dién thoai (NEU COY: w.vvvrveeerereeeeeeees e Fax (NU CO): wvovvveeereesreeinien,
EMAil (NEU CO): .o, Website (Néu €6): ......ovvvvvereenans
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4. Nganh, nghé kinh doanh* (ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cap 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong céc
nganh, nghé da ké khai)

5. Vén diéu lé:

VN Q18U 18 (DANG SO; VIND): oottt eteee et ee sttt

Gia tri twong duong theo don vi tién nuGC NGOAT (NEU CO):..vvvvvrverveeecereeeeeeeesreiene

Co6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chung nhan ding ky hop tac xa hay khong? Co |:| Khong |:|

6. Ngudn vén diéu 1é:

Loai nguon vén Sé tién (bang so; VND va gia tri twong dwong | Ty 1é
theo don vi tién mréc ngoai, néu co) (%)

Von ngan sach nha nudc

VOn tu nhan

Vén nuéc ngoai

Vén khac

Téng cong

7. S0 TwgNg thANN VIBN: ..o

Danh sach thanh vién hop tac x&: (ké khai theo mau): G kém

“ Hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cAm;
- Céac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luit sira d6i, bo sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé
danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lut Dau tu;
- Déi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa chi duogc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé déau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Dau tu,
Luit sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Pau tu;
- Hop tac xa chon mdt trong cic nganh, nghé kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyuc hién theo Khoan 5 bidu 1 Thong tu nay.
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8. Ngwoi dai dién theo phap luat:

Ho va t&n (ghi bang chit i h0A): .....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Gigi tinh: ..........
CRUC AANN e
Sinh ngay: .......... N DAN tOC: v, QUAC tiCh: e,
Loai gidy to ching thue €& NhAN: ....oo.ovveeeeeeeeeeeeans

|:| Chang minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

[] Ho chiéu [] Loai khac (ghi rd):............
S6 gidy to chang thue CANhAN: ..o
Ngay cip: ..../..../... Noi Cap: .............. Ngay hét han (néu c6): .../.../...

Noi ding ky ho khau thuong tri:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/XOMIAP/NON: ........ccevveeeeeeeeeeeieean,
XA/PRUONGITRL EFAN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tinh: .......c..evveeeeereeeeeeeee s,
TINN/TRANN PRG: oottt
(@ U T To3o [T OO
Chd ¢ hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng ph/td/XOMIAP/NON: ........ccvvevveeeeeeeieeans
XA/PRUONGITRL EFAN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh:
TINN/TRANN PRG: ottt
(@ V T o3 [T KU
Dién thoai (NEU COY: ..vvvverveeeeeeeeeseneae Fax (NU CO): wvvvreveerreresineen,

EMAIL (NEU CO): oottt n s n st



9. Thong tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam dbc (Tong giam dbc) (néu co):
Ho va tén Giam dbc (Tong gidm d6c): ....oovvneveneeie e,

DieN thoai: ..

9.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké
khai):

Ho va tén Ké toan truong/Phu trach ké toan: .............ccoeeiieeiin....

Dienthoai: .. ...

9.3 | bia chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué khac
dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOmMIAP/tON:.............cevvvenee.
XA/Phuong/Thi trAN: ...l
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thuc tinh: .....................ooooo...
TiNh/ThANN PRG: «. e,
Dién thoai (Néu CO): ..................... Fax (NéU CO): .........oovvn....

EMail (NEU CO): ..o

9.4 | Ngay bat dau hoat dong*® (truong hop hop tac xa du kién bt dau hoat déng ké
tir ngay dwoc cap Gidy ching nhdn dang ky hop tac xa thi khdng cdn ké khai
ngi dung nay): ...../....../ .......

9.5 | Hinh thic hach toan (ddnh ddu X vao & thich hep):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thuoc

0.6 Nam tai chinh:

Ap dung tr ngay ...../....dén ngay ...../....*

45 ' Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai thi ngay
bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duge cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.
% _ Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
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(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién dg ké toén)

0.7 | TONQ 56 120 AONG (A2 KIEN): w..vovveveeceereieeeeeeee e

0.8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)*’

KhAu trur

Truyc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb

Khoéng phai nop thué GTGT

9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu c6 tai thoi diém ké khai):

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

10. Théng tin vé cac hop tac xa bi chia, bi tach, bi hep nhat (chi ké khai trong truong
hop thanh 1dp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac x& (ghi bang Chiz iN h0A): .......oveceeeeeeeeeee et
M S8 NP tAC XA/MA SO TUE: ...t

S6 Gidy chung nhan Tai chinh - Ké hoach/Giay ching nhan dang ky hop tac x&* (chi ké
khai neu khong c6 ma so hop tac x&/m& so thué):.........cceeveeeveeeiin, Ngay cap:.... ... ......

b) Tén hop tac X& (ghi bang Chiz iN NOAY: ...t

M SO hop tAC XA/MA SE TUE: .......oveececee et

- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d¢ ké toan 1a
ngay dau tién ciia quy; ngay, thing két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cliing clia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

a1 ‘Hop tac xa can cir vao quy dinh cua phap lut vé thué gié tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ctia hop tac xa
dé xac dinh 01 ‘trong 04 phuong phap tinh thué gia trj gia téng tai chi ti€u nay.

48,6 Ghi theo s6 Gidy chitng nhan dang ky hop tac xa dugc cap trude ngay Thong tu nay cé hiéu lyc thi hanh.
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khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma sé thué):...........ceveveeeennn.. Ngay cap:..... ... ......
INOT CAD: vttt ettt ettt et s et s et et e e et et e e et et et et et et et e e et e et st et sttt s e eeeans
PENGNT w.vveei e (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc hién cham dut

ton tai ddi vaoi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhét.

Toi cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén so hitu/quyén sir dung hop phép cua hop tac xi va duoc st
dung dting muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phéap, chinh xé4c va trung thyuc cia noi dung
dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

7 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phin nay.
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] . ~ PhulucI-2 . ) B
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG THAM
GIA CUA HOP TAC XA

l. Tong quan vé tinh hinh thi truong

I1. Banh gia kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh Iap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi try s6 chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

1. T6 chirc bo méy va gidi thiéu chirc nang nhiém vy t6 chic bd may cia hop tac xa
PHAN I11. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH
I. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phét trién va thach thirc ciia hop tac xa
I1. Phan tich canh tranh

1. Muc tiéu va chién luoc phét trién cua hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hoac viéc 1am cua thanh vién

2. Dy kién céc chi tiéu san xuat, kinh doanh ctia hop tac x4 cin cir vao hop dong dich vu
vé6i thanh vién hoic hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi triong hop hop tac xa tao
vigc lam)

3. Xéac dinh céac hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ung hop dong dich vu Vi
thanh vién hoic hop ddng lao dong ddi véi thanh vién (doi véi triong hop hop tac xa tao viéc
lam)

12



V. Ké hoach Marketing

VL. Phuong an dau tu co sé vat chat, b tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

L. Phwong an huy dong va sir dung vén

I1. Phuong an vé doanh thu, chi phi, loi nhuan trong 03 nam dau
III. Phuong 4an tai chinh khéc

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

49 Ngudi dai dién theo phép ludt ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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. Phulucl3 o ox
DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA

STT | Tén Ngay, | Gi¢i | Quéc | Dan Chdd | Noiding | S6,ngiy, co quan Vén gop Thoi | Mash
thanh | thang, | tinh | tich toc hiéntai | ky ho khau | c4p Chang minh _ diém | du éan, _
A . s o . . A A s . Giatri Ty 5 5 Chir | Ghi
vién | nam sinh doi voi | thuong trd | nhan dan/Can cudc L hoan ngay o )
ddi vsi thanh | ddivaica | congdan hodc Ho | Phanvon |16 ) og oo | KV cua | chd
thanh vienlaca | nhan;dia | chidudivsica | 90P | (W) [thanh o0y | thanh
vién 1a nhan, chitrusé | nhan; Gidy chung (bang SO? gop cap vien>?
cé nhan, nguoidai | chinhdéi | nhandangky | VPV Von | Gisy
nguoi dién hop | vai t chic doanh nghiép glatr chung
dai dién phép cua (hoic céc gidy fuong nhan
hop phap ho gia ching nhan tuong | 44078 dang ky
cua ho dinh duong) déi vei | theo don du tu
gia dinh doanh nghiép; vi tien (néu co)
Quyét dinh thanh |  ""#7C
lap déi vai té chae | 904
neu co)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

%0 Trudng hop thanh vién 1a t6 chirc thi chit ky 1a cua ngudi dai dién theo phép luat cia td chirc.

1

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOQP TAC XA




(Ky, ghi ho tén va déng dau)>

Phu luc 1-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HOP TAC XA

STT |Ho va Ngay, thang, Gigi tinh| Quéc tich | Dan toc [Chd & hién tai Noi diang ky ho| SO, ngdy, co quan cap | Chac danh | Ghi chd
tén | nam sinh khau thuong trd|  chung minh nhan
dan/can cudc cong dan
hozc ho chiéu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
D. Danh sach Héi dong quan tri
1
2

E. Giam déc (Tong Giam doc)

F. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

1

2

...... , ngay.... thang.... nam
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong dau)®

51 Nguoi dai dién theo phap luét cta hop tac x3 ky truc tlep vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khong can dong dau.
52 Ngudi dai dién theo phép ludt cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khong phai dong dau.
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Quy trinh 13

PANG KY KHI HQP TAC XA SAP NHAP

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi ho so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac xa cd yéu ciu. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thiic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: TUr thit 2 dén thr 6 hang tudn; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tur 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
) gian 3
At -  n Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém ngay
(24 gi0)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop hé so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién h6 so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chua day du, | va UBND

1



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

chinh x&c).

+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phé

7
A

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phén cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qud, cAp Gidy T; mgh_ 21 gio
ching nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tri két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong ova
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Tr&}dll(ef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén

Cong chirc tai BO phén
Tiép nhan va Tra ket
qua thupc VP HDND
va UBND cép huyén

ti€p nhdn ho sova
chuyén cho nhén vién

Ban dd quy trinh

Cong chirc phong Tai
chinh - K& hoach tiep
nhdn ho sofir bun
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
phan cong cong chirc
X Iy va xem xét,
(1,5gi0) duyét két qua (21gid)

b dién

Cong chirc Phong Tai
chinh - K€ hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC

van thr dong da e
cho cong cinre tai BO phan
Tiép nhdn va Tra ket qua
thugc VP HDND va UBND
cap huyén (1,5gi0)




2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, sQ
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Gidy d& nghj dang ky thay d6i noi dung ding ky cua hop tac x&;

— Nghi quyét caa dai hoi thanh vién vé viéc sap nhap hop tac xA.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi uy quyén cho to chirc, ca nhan
khac thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hjén thu tuc,
nguoi duge uy quyén phai ndp ban sao hop 1€ mdt trong cac giay to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hoac HTX yé to6 chirc lam diqh vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va giay gj(’)’i thi¢u cua to chuc d6 cho c4 nhan tryc tiép thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hodc

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ciia phap luat cho ca nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 18.
Trong do:

— B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, to chuc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai chinh K& hoach céac
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

G‘iéy chtng nhan diang ky hop tic xa./Théng bao vé viée sira ddi, bd sung
ho so dang ky hop tac xa.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

50.000 dong/lan (Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDPND ngay 01/7/2021 cia

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 1&
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9. Ten Gidy d& nghi dang k¥ thanh lap hop tac X theo méu quy dinh tai Phu luc I-

mﬁu do.n, . . 7 . . 1 1

mau to khai:

5 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;
— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua thnh phu
vé thuc hién co ché mét cura, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

— Thong tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can ctr N , .

ohap Iy dong cua hop tac;

ciathi tuc | — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot

hanh chinh: | sé diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cia Hoi ddng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh phﬁn ho so dd nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

Ho so luu . .
— Ket qua giai quyet Tha tuc hanh chinh.

Thoi gian

luu va Hb so doanh nghiép dugc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.

noi luu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-07-2019-tt-bkhdt-sua-doi-thong-tu-03-2014-tt-bkhdt-ve-dang-ky-hop-tac-xa-411890.aspx

Phu luc I-5
GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi ngi dung ding ky hop tac xa
Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac XA (ghi bang Chiz iN NOA): .....c.veeeceeeeeeee e,

M SO hoP tAC XA/ME SO ThUE: ...ttt

S6 Gidy ching nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa® (chi ké
khai néu khdng c6 ma sé hop tac x&/ma sé thué):..............ccceeeeen, Ngay cip:..../..../......

Hop tac xa dang ky thay doi trén co so (chi ké khai trong truong hop hop tic xa dang ky
thay doi trén co s tach hop tac xa hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Pang ky thay d6i trén co so sap nhap hop tac xa

Théng tin vé hop tac xa duoc tach (chi ké khai trong trieong hop hop tac xa dang ky thay
doi trén co s thch hop tac x&)

a) Tén hop tac X (ghi bang Chit iN N0A): .......vveeeeeceeeeeeeeeeee e
IMIE S8 NP TAC XA: 1.voveeeeeeeee ettt sttt
b) Tén hop tac x& (ghi bang Chiz iN N0A): .......cvveeeeeeeeeeeeeeeee e
IMIE SO NP TAC XA: 1.voveeeeeeee ettt en sttt

Thong tin vé hop tac xa bi sap nhap (chi ké khai trong trirong hop hop tic xa dang ky
thay déi trén co sé sap nhdp hop tac x&):

a) Tén hop tac x& (ghi bang chiz iN h0A): .....ov.vveceeeeeee e
M SO hop tAC XA/ME SE ThUE: ...

S6 Giay ching nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa2 (chi ké
khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma sé thué):...........ccoeeeennn.. Ngay cap:.... ... ......

1 Ghi theo s6 Glay chiing nhan dang ky hop tac xa duoc cap trudc ngay Thong tu nay co6 hiéu luc thi hanh.
23 Ghi theo s Gidy ching nhén dang ky hop tac xa dugc cap trudc ngady Thong tu ndy c6 hi¢u luc thi hanh.
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b) Tén hop tac X& (ghi bang Chiz iN NOAY: ...
ME SO hoP tAC XA/ME SO ThUE: ...ttt

S6 Gidy ching nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa° (chi ké

khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma sé thué):...........coeeveeeennn.. Ngay cap:...../... ......
INOT CAD: vttt ettt sttt et et sttt e s et et e et e e et et et et et et et et et e et st et st n s eesans
D& NGNE .ot (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc

hién cham dut ton tai d6i voi hop tac x& bi s&p nhap va cac chi nhanh, vian phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi sap nhap.

Hop tac xa ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa/
thong bao thay do6i ndi dung diing ky hop tic xi nhw sau:
(Hop tac xa chon va ké khai vao trang tuong vng Véi noi dung dang ky/

théng bdo thay doi va giri kém)

DANG KY THAY POl TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét du kién thay doi (ghi bang chiz in hoa): ..........cc.cc........

DANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH
Pia chi tru sé chinh sau khi thay doi:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/t/XOMIAPNON: ..o

XA/PRUGNGITRL ETAN: <ottt
6



Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUOC tiNN: .........vecveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
TINN/TRANN PRG: oottt eneees
DIEN thOE: ..o N (TR 0) HT

EMail (NEU CO): oo Website (Néu CO): .....ovvvevennen.

Pong thoi thay d6i dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu hop tac
xd thay déi dia chi nhdn théng bao thué firong 1ing véi dia chi tru s¢ chinh).

Hop tac xa cam két tru s¢ hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén sé hiru/quyén si
dung hop phép cua hop tac xa va duoc su dung dang muc dich theo quy dinh caa phép luat.

DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tdc xa ding ky
bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh di ding ky véi co
quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trwong hop hop tic xa ding ky b
nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan ding
ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop tac xa
ddang ky thay doi néi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh da déing ky véi co quan ding ky
hop tac xa):

4 Hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luit sira dbi, bo sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé
danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Déi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Déu tu;
Luit sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cta Lut Dau tu;
- C4ch ghi nganh, nghé kinh doanh thuc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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STT Tén nganh, ngh§ kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc stra doi chi tiet

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop tdc xa ding
ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang Ky Véi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
Chinh

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc,
hop tac xi ké khai ddng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: k& khai nganh, nghé kinh
doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh c tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh duogc bo sung hoic nganh, nghé kinh doanh dugc
bo ra khoi danh sach da ding ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac x4 thi hop tac xa
ké khai ddng thoi tai Muc 1 (hodc Muyc 2) va Muc 4 néu trén.

PDANG KY THAY POI VON BIEU LE

Vén diéu 18 da dang ky (bang s6, Dang Chit, VNB): ...ovueveeeeeeeveeeeeeseeeeesvneen e,
Vén diéu 18 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VND): ...cvveveeeeeeeeeeeeereeseeeninn,

C6 hién thi thong tin v& gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chting nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co |:| Khéng |:|

Thoi dim thay d0T VON: ....cveeveeveeieieeeceee ettt

HiNh thirc tANg, SIAM VON: ....vvveeieeeeeeee sttt

THONG BAO THAY DOI BIEU LE/SO LUONG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Trudng hop thay d6i dicu 1¢ thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1¢ cua hop tac x4 sau
khi thay doi.

2. Truong hop thay doi sb lugng thanh vién thi hop tac xa giri kém theo ban Danh sach
thanh vién sau khi thay doi.

(Luu y: Hop tac x4 chi ké khai cac thanh vién méi duge bo sung hodc cac thanh vién ra
khoi hop tac xa theo mau quy dinh tai Phy luc I-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).
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3. Truong hop thay dbi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién cta
hop tac x4 thi hop tac xd giri kém theo ban Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém
soat/kiém soat vién sau khi thay d6i theo miu quy dinh tai Phu luyc I-4 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN PANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1 | Théng tin vé Giam ddc (Tong giam dbc) (néu cd):
Ho va tén Giam dbc (Tong gidam d6c): .......vevvvneeieeeiiee e,

Dienthoai: .. ...

2 | Théng tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu c6)®:
Ho va tén Ké toan truang/Phu trach ké toan: ...l

Dienthoai: .. ...

3 Dia chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng béo thué khéc
dia chi try so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOmMIAPON:...........ccveveveean.
XA/PhuoNg/Thi trAN: ...
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: ............ccocovveieeii,
TINh/ThANh PhG: ...l
biénthoai: ..................... Fax (Néu cO): .........ccceco....

EMail (NEU COY: .o

4 Ngay bat dau hoat dong®:...../...../.......

5 Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hep):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thuoc

5 Truong hop hop tac xa ké khai hinh thire hach toan la Hach toan dgc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai ké khai thong
tin vé K¢é toan truong/phu trach ke toan tai chi tiéu 2.

6 Truong hop hop tac xd dugc cap Gidy ching nhén déng ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay
bét dau hoat dong 1a ngay hop tac x& dugc cap Gidy chung nhan dang ky hop tac xa.
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6 Nam tai chinh:
Ap dung tirngay ...../.....dénngay ...../.....

(ghi ngay, thang bar dau va két thiic nién dg ké toan)

7 | TONG SO 120 AONG: e

8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khdng

9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)®:

KhAu tri

Truyc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb

Khéng phai nop thué GTGT

10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:

Tén ngéan hang S tai khoan ngan hang

DANG KY
THAY POI BOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Ping ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): ........ccccccovvveeees Gidi tiNN: e
CRUC aNN: o
Sinh ngay: .......... ovoiid v DAN tOC: .vvvvvieieennn, QUAC tiCh: e,

Loai giy to ching thuc ca nhan:

7 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngdy, thang bat dau nién do ké toan Ia
ngay dau tién ciia quy; ngay, thing két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cliing clia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

8 Hop tac xa can ctr vao quy dinh cta phap luét vé thué gi4 tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac xa
de xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi ti€u nay.
10



|:| Chtrng minh nhan dan I:I Can cudc cong dan

[] Ho chiéu [] Loai khac (ghi ro):............

S6 gidy to ching thue CANNAN: . oo,

Ngay cap: ..../..../... NOi Cap: .............. Ngay hét han (néu cd): .../.../...

Noi ding ky ho khau thuong tri:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/XOMIAPINON: ........cevvvvververieseeeeeeeee e,

XA/PRUONG TRLITAN: .ottt en et en e en e,

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUSC tiNN: ......ov.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

TINH/TRANN PRG: ettt

(U1 o301 OO
Chd ¢ hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/XOMIAPINON: ........cevvevveceeeieseeee e,

XA/PRUONGITRL ITAN: oottt

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tinh: ..........cceeeeeveiieieseeeee e,

TINN/TRANN PRG: oottt ane s

QUOC QA vervrereeeeeesesss st se s es e st sttt e s st nt s s st e s s e s st en s st ane s

Dién thoai (NEU COY: wvuvvveveeeeeereeeeesee e, Fax (NU CO): wvvvveverrrerresrniaen,

T I TETI 1o OO
D8 NGNT .o, (tén co quan dang ky hop tac xa) cap

nhat thdng tin vé Chu tich Hoi ddng quan tri tai Danh sach Hoi dong quan tri trong Co sé dit

lieu quéc gia vé dang ky hop tac xa.
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THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HOP TAC XA

Bo sung, cap nhat thong tin diing Ky hop tac xa nhw sau:

Hop tac xa xin cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xéc, trung thuc caa noi dung Gidy dé nghi nay va céc tai liéu duoc gui kém theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

9 Nguoi dai dién theo phép lut ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop hop tac xa thay d6i nguoi dai dién theo phap luat hodc thay doi nhiéu ni dung dang ky hop tac x4, trong
d6 c6 thay d6i nguoi dai dién theo phap luat thi nguoi ky thong bao 1a Cha tich hoi dong quan tri m6i duge bau.
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Quy trinh 14

CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HTX, GIAY CHUNG
NHAN PANG KY CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, DIA
DPIEM KINH DOANH CUA HTX (trong triecong hop bi mat hodac hw
hong).

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xd c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi ho so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac x3 cd yéu cau. Nhén vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhén hd so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop c& nhan, to chic hop tac xa khéng c6 nhu cau ndp ho so
thong qua dich vu buu chinh céng ich thi co thé ndp truc tiép tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thtrc trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop ho so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tam, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi cé
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thir 2 dén thir 6 hang tuan; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trir ngay 1€,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:

Thaoi
, gian 3
STT Noi dung cdng viéc :;;iécr: ngay
) (24 gio)
lam viéc
B¢ phan Tiep nhan va Tra ket qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra ho so: TB? phffl
. . i€p nhan =
Budéc 1 + Lap phicu tiep nhan va hen ngay tra F\)/a ' 1.5 gio
két qua (truong hop ho so day du, | T4 14t qua
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chinh x&c).

+ Huong dan hoan _thién hd s0 theo
mau (truong hop ho so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chbi nhan giai quyét
hd so phai néu ro 1y do.

— Chuyén ho SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

thudc
VP HDND
va UBND

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thij xi, thanh ph

4
A

0

— Tiép nhan ho so tir Cong chirc tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lianh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phan cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Buoc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cdp Gidy T; hC%':,ﬁh_ 21 gio
chung nhan ding ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén lgét qua giai quyét TTHC vin '
thu dong dau; chuyén cho cong chire tai
Bd phan Tiép nhén va Tré} két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B0 phén Tiép nhin va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND ciap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhén két qua giai quyét tor cong , V? .
Budc 3 | chic phong Tai chinh — Ké hoach. Trillfef qua 1,5 gid
. \ udc
— Tra két qua cho ngudi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban do6 quy trinh

Cong chire tai B phan
Tiep nhan va Tra ket
qua thudc VP HDND
va UBND cap huyen

Cong chire phong Tai
chinh - K¢ hoach tiep
nhén ho sotir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ké hoach
phéan cong cong chirc
X1t Iy va xem xét,

( 1,5gi0) duyét ket qua (21gio)

tiéplnh.‘_in ho sova
chuyén cho nhan vién
buu dién

Cong chirc Phong Tai
chinh - K& hoach chuyén
ket qua giai quyet 'I'I'Hg‘

(5

van thr dong

cho cong chirc tai B phén
Tiep nhan va Traket qua
thugc VP HBDND va UBND
cap huyén (1,5gio)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, sQ
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Gidy d¢ nghi cép lai Gidy chimg nhan ding ky hop tac xd, Gidy chimg
nhan dang ky chi nhanh, Giay chimg nhan dang ky van phong dai dién,
Gidy chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi uy quyén cho to chic, ca nhan
khac thyc hi¢én thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gidi thiéu cua to chitc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat cho c4 nhan thuc hién th
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
Trong do:

— B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x3, thanh phd: 21 gio

5. Pdi twong
thuc hién:

Ca nhan, t0 chirc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai chinh K& hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa./Thong béo vé viéc sira doi, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.
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50.000 dong/lan (Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HDPND ngay 01/7/2021 cia

8. Lé phi Hoi dong nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop 18
phi dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).
o Gidy dé nghi cip lai Gidy chting nhan ding ky hop tac x4, Gidy chimg nhan
9. Tén < T £ . A 4w s \ i X
miu don, ddng ky chi nhanh, Giay chiing nhan dang ky van phong dai dién, Giay

mau to khai:

ching nhin ding ky dja diém kinh doanh quy dinh tai Théng tu sb
07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

— Luat Hop tac xa sb 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua thnh phu
vé thuc hién co ché mét cura, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

— Thong tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can c& 46N0 cia hop tic:

phap Iy ONg Cua Nop tac,

ciathi tuc | — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot

hanh chinh: | sé diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé diang ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong caa hop tac xa.
— Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 ctia Hoi déng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh phﬁn ho so dd nhan cua ca nhan, ho kinh doanh da nop;

Ho so luu , ,
— Ket qua giai quyet Tha tuc hanh chinh.

Thai gian

Iru va Hb so doanh nghiép dugc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach.

noi luu
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Phu luc I-18

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: e ngay..... thang..... nam... ...

GIAY PE NGHI

Cép lai Gidy chitng nhan dang ky hop tac x4,
Giay chitng nhéan ding ky chi nhanh, Gidy chitng nhan ding ky vin phong dai dién, Giay
chitng nhan ding ky dia diém kinh doanh

Kinh guri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac xa (ghi bang Chiz IN N0A): .........cveceeeeeeceeee e
M 56 NOP tAC XA/MA SO tNUE: ......eoeeeeee ettt

S6 Giay chiing nhan Tai chinh - Ké hoach/Giay chiing nhan ding ky hop tac x&% (chi ké
khai néu khong c6 ma sé hop tac x&/ma sé thué): .................. Ngay cap: ... c...../.......
NOTCAP: v,

Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan ding ky hop tac x4, Gidy chung nhan dang ky chi
nhanh, Gidy chiing nhan dang ky van phong dai dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh
doanh.

Thong tin vé& chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (chi ké khai trong
trieong hop dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn dding ky chi nhanh/vin phong dai dién/Gidy chirng
nhdn dding ky dia diém kinh doanh):

- Tén chi nhanh/vian phong dai dién/ dia diém kinh doanh: ...........ccccevvevvevivsiennnae,
- M4 sb chi nhanh/vin phong dai dién/ dia diém kinh doanh: ..........ccccceevvvevenenee,

Chi nhanh chu quan (chi ké khai doi véi trieong hop d@é nghi cdp lai Gidy chitng nhdn
dang ky dia diém kinh doanh tryc thuge chi nhanh):

TEN ChI NNANNE ettt e s e s s bt e e s s e e s erbe e s earee e
Dia Chi Chi NNANN: .ot

M4 s6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi NNANN: o.veeeee e

53 Ghi theo s6 Gidy chung nhan dang ky hop tac xa dugc cap trude ngay Thong tu ndy co hiéu lyc thi hanh.
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S6 Giay chung nhan dang ky chi nhanh hop tac Xa (truong hop khong c6 ma sé chi
nhanh/ma sé thué cua chi nhanh): .............c.cooeiiiiiiil, Ngay cap: ...../...../....... Noi cap:

Hop tac x4 cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phép, chinh
xéc, trung thuc cua noi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH

(Ky, ghi ho tén va déng dau)**

54

- Truong hop d& nghi cdp lai Gidy ching nhan ding ky hop tic xd, Gidy chung nhan ding ky chi nhéanh,
Giy chimng nhan diang ky vin phong dai dién, Gidy ching nhén ding ky dia diém kinh doanh tryc thudc hop tac x4,
nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh truc thugc chi nhanh, ngudi dai dién theo
phap luat ctia hgp tac xa hodc ngudi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 15

GIAI THE TU NGUYEN HOP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi ho so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chtc hop tac x3 cd yéu cau. Nhéan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop & nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thiic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tur 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thaoi
, gian
" A A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém 5} nga}y
(40 gio)
lam viéc
B§ phan Tiép nhin va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
N Tiép nha
] + Lap phiéu tiep nhan va hen ngay tra 1er_\)/§ an .
Buécl | két qua (truong hop hd so ddy du, | ... .5 ., | 1580
. . Tra két qua
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Hudéng dan hoan thién hoé so theo | VP HDND
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mau (truong hop hd so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 10 1y do.

— Chuyén hd so dén cong chirc Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phé

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND céap huyé¢n.

— Lanh dao Phong Tai chinh- Ké hoach

Cong chuce

, phan cong cong chue xu ly ho so va Phong 37 oidy
Bue 2 | em xét, ky duyet két qua. Tai chinh- &
- Chuyen két qua g1a1 quyet TTHC van K& hoach
thu dong dau; chuyén cho cong chic tai
Bo phan Tlep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén.
Bo phén Tiép nhin va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B6 phan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tor cong ova
Buéc 3 | chirc phong Tai chinh — K€ hoach. Trakétqua | | . gidy
) _ . thudc ’
— Tra két qua cho ngudi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén

Ban do6 quy trinh

phén tiép nhan va

tra két qua thudec
VP HEDND va

UBND cap huyén

tlep nhan ho so
va chuyén cho
nhéan vién buu

dién (1.5

Cong clnrc phong
Tai chinh - K&
hoach tiép nhén ho
so tir buu dién, lanh
dao phong Tai

chinh - K& hoach

£i0)

Cong chirc phong Tai
chinh - K& hoach chuyén
ket qua giai quyét TTHC
van the dong dau; chuyén
cho cong chitc tai BO
phén tiép nhén va tra két
qua thude VP HDND va
UBND cép huyén
(1,5gid)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Théng béo vé viéc giai thé hop tac xa

— Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién vé viéc giai thé hop tac xa;

— Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop tac x3;

— Gidy x4c nhan cua co quan thué vé viéc di hoan thanh nghia vy thué cia
hop tac xa;

— Gidy x4ac nhan cta co quan cong an vé viéc hay con dau ctia hop tac xa;
— Gidy xac nhan cia co quan ding ky hop tac xa vé viéc cham dat hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€m kinh doanh ctia hgp tac x3;

— Gidy bién nhén cta co quan thong tin dai chung vé viéc nhan ding thong
bao vé viéc giai theé hop tac xa hodc ban in 03 s6 bo lién tiép da dang thong
bao vé viéc giai thé hop tac xa.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi y quyén cho to chirc, ¢ nhan
khac thyc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thyc hién thu tuc,
nguoi duge uy quyén phai ndp ban sao hop 1€ mot trong céc giay to chung
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodac HTX va t6 chtrc lam dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gidi thi€u cua t6 chitc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hi¢n thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hodc

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc (40 gio) ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.
Trong do:

— Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 37 gid
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5. Pdi twong
thwc hién:

Ca nhan, t6 chuc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thyc hién thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi xa, thanh pho.

b) Co quan c6 tham gquyén quyét dinh: Phong Tai chinh K& hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thwc hién:

Thong bao vé viéc giai thé HTX/Thong béo vé viéc stra doi, bo sung hd so
dang ky hop tac xa.

Khong thu phi (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua Hoi

8. Lé phi d6ng nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi
dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9.:I'én Hop tac xa phai lam thu tuc cham duat hoat dong cua cac chi nhanh, vin

mau don, phong dai dién, dia diem kinh doanh cua minh truéc khi thuc hién thu tuc

mau to khai:

dang ky giai thé.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

11. Can cw
phap ly
cua thua tuc
hanh chinh:

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh s6 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
Pau tu hudng dan veé dang ky hop tac xa va ché d6 bao céo tinh hinh hoat
dong cua hop tac;

— Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDPT ngay 08/4/2019 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ctua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.

— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

— Nghi quyeét s6 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh mac thu, ché do thu, nop I€ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.
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— Luu theo thanh ph?ln hd so dd nhan cua ca nhan, ho kinh doanh d3 nop;

Ho so' luu , o , . ]
— K¢&t qua giai quyet Thu tuc hanh chinh,
Thoi gian ‘ ,
Iru va Ho so doanh nghiép duogc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.
noi luu
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Phu luc I-13
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ THONG BAO
Ve viéc giai the heop tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac X& (ghi BaNg Chiz iN NOAY: ......eveveeeeeeeeeeeee e
M& SO NOP tAC XE/MA SO tNUE: ...t

S6 Glay chting nhan Tai chinh - Ké hoach/Giay ching nhan dang ky hop tac x&> (chi
ké khai néu khong cO MA s6 hop tdc X&/MA s6 thué): .......c.coeeenn... Ngay cap:
..... [ovoid oo NOTCAP: i

Thong béo vé viéc giai thé hep tac xi nhw sau:

Truong hop hop tac xa gui Quyét dinh gidi thé dén co quan dang ky hop tac xa theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéeu 54 Lugt Hop tac xa thi ghi:

Quyét dinh giai thE SO:......oovveiee e, NEAY.../ ....coo o
IRV (o T 12T
Kinh d& NONL w.oeveeeeeie e (tén co quan dang ky hop tac xa)

théng bao tinh trang hop tac xa dang lam thu tuc giai thé, dang tal quyét dinh giai the va
phuong an giai quyét ng cua hop tac xa (néu cd) trén Hé thong théng tin quéc gia vé ding
Ky hop tac xa.

Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap,
chinh x&c, trung thuc cua ndi dung Thdng bao nay.

Truong hop hop tac xa nop hé so gidi thé dén co quan ding ky hop tac xa theo quy
dinh tai Khodn 4 Dieu 54 Ludt Hop tac xa thi ghi:

qu tac x& cam két da hoan thanh cac khoan no, nghia vu thué, tai san. Kinh dé nghi

...(tén co quan dang ky hop tac xa) cap nhat tinh trang
phap Iy cua hop tac Xa trong CO N du lieu quéc gia vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da
giai thé. Hop tac x& hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thuc cua noi dung Thong bao nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va doéng dau)®®

% Ghi theo s6 Gidy ching nhan dang ky hop tac xa dugc cap truge ngay Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh.
% Ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 16

THONG BAO THAY POI NQI DUNG PANG KY HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi ho so nop tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac xa cd yéu ciu. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thtrc trén, ca nhan, to chitc hop tac xa c¢6 thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tur 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thaoi
. gian
" A A Trach \
STT Noi dung cong viéc nhigm 3 nga}y
(24 gi0)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop hé so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién hd so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND
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chinh x&c). cap huyén
+ Truong hop tur chbi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd so dén cong chue Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phé

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- K& hoach

A ~ ~ , s 1 1A \ Cong chtre
phén cong cong chuc xur ly hd so va g

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cAp Gidy T; hC%?ﬁh_ 21 gio
ching nhéan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B0 phan Tiép nhan va Tra két qué
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai guyét tir cong ova
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Trilll(ef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén

Ban dd quy trinh

Cong chirc tai B phén Céng chirc phong Tai Cong chirc Phong Tai
Tiép nhan va Tra ket Hifii- 156 e ach'tiép chinh - Ké hoach chuyén

qua thude VI_’ HDBND Sl ) @it (b két qua giai quyet TTHC
va UBND cap huyen dién, lanh dao phong van thr dong dau; chuyén

tlep nhdn ho sova Tii chinh - k& hoach cho cong chirc tai B§ phan
chuyén cho nhan vién phan cong cong chirc Tlf:p nhan va Tra l‘iet qua
buu dién Xt Iy va xem xét. thugc VP HDND va UBND

( 1,5gi0) duyét két qua (21gi®) cap huyén (1,5gi®)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so gom:
— Gidy thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa;

— Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hoac quyét dinh bang vin ban cua Hoi
dong quan tri vé viéc thay doi ndi dung dang ky hop tac xa;

— Piéu 16 stra d6i (trong truong hop thay d6i diéu 18 cua hop tac x3);

— Danh sach hop tac xa thanh vién sau khi thay d6i (trong truong hop thay
doi so lugng hop tac xa thanh vién);

— Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién sau
khi thay doi (trong truong hop thay do6i thanh vién hoi dong quan tri, ban
kiém soat/kiém soat vién).

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tac xa uy quyén cho t6 chirc, c4 nhan
khac thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hjén thu tuc,
nguoi dugc uy quyén phai ndp ban sao hop 1€ mot trong cac giay to chung
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 1¢ hop ddng cung cip dich vu giita ngudi thanh lap HTX
hoac HTX yé to chirc lam diqh vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va giay gioi thi¢u cua t6 chirc d6 cho ca nhén tryc ti€p thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hodc

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.
Trong do:

— B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 21 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, to chuc

6. Co quan

a) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.
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thuc hién:

b) Co quan c6 tham gquyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thwc hién:

Gidy chting nhan dang ky HTX/Thdng bao vé viéc sira doi, bo sung ho so
dang ky hop tac xa.

50.000 dong (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cta Hoi

8. Lé phi d6ng nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi
dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9. Ten Giay d¢ nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa theo mau qu

miu don, y dé nghi dang ky thay doi noi dung déng ky hop quy

mau to khai:

dinh tai Phu luc 1-5 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHPT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

— Luat Hop tac xa sb 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;
— Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cura, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xd va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can cw n \ L

ohap Iy dong cua hop tac;

ciathituc | — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot

hanh chinh: | sb diéu cia Thong tu s 03/2014/TT-BKHDT ngiy 26 thang 5 nim 2014
cia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé diang ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1¢é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh ph?ln ho so d nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

HoO so lvu , .
— Ket qua giai quyet Tha tuc hanh chinh.

Thoi gian

luu va H6 so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach.

noi luu
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Phu luc I-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SOt e ngay..... thang..... nam.....

GIAY PE NGHI
DPing ky thay doi ndi dung diang ky hop tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi Bang Chiz IN N0A): ........eveeeeeeeeeeeee e
M& 56 NOP TAC XA/MA SO TNUE: ....voeceeeeeeeete ettt

S6 Gidy ching nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa® (chi ké
khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma s6 thué):.........covveveeeennn.. Ngay cap:.... ... ......

Hop tac xa ding ky thay dbi trén co s& (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa ding ky
thay déi trén co s tach hop tac xa hodc sap nhdp hop tdc xa, danh dau X vao 8 thich hop):

- Pang ky thay d6i trén co sd tach hop tac xa

- Pang ky thay d6i trén co s¢ sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc tach (chi ké khai trong treong hop hop tdc xa dang ky thay
doi trén co s¢ thch hop tac xa)

a) Tén hop tac x& (ghi bang Chit iN N0A): .......cvevvveeeceeeeeeeeeeees e
IMIE SO NP TAC XA: 1.voveveeeeeeeeeees ettt an st en et ne st
b) Tén hop tac X& (ghi bang Chiz iN NOAY: ........cvveeeieeeeeeeeeeeeeee e
IMIE SO NP TAC XA: 1.voveveeeeeeeeeeesee ettt st n et

Thong tin vé hop tac xa bi sap nhap (chi ké khai trong triong hop hop tdc xa dang ky
thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xa):

a) Tén hop tac x& (ghi bang chiz iN N0A): ........cvveceeeeeeeceeeeeee e

M 56 NOP TAC XA/MA SO TNUE: ...ttt

1 Ghi theo s6 Gidy chimg nhén dang ky hop tac xd dwoc cdp trude ngay Thong tu nay ¢ hiéu lyc thi hanh.
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khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma sé thué):...........ceveveeeennn.. Ngay cap:..... ... ......

b) Tén hop tac X& (ghi bang Chiz iN NOAY: ...
M SO hoP tAC XA/ME SO ThUE: ...ttt

S6 Gidy ching nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa° (chi ké

khai néu khdng c6 ma sé hop tac xa/ma sé thué):...........ceveveeeennn.. Ngay cap:...../... ......
INOT CAD: vttt ettt sttt et et sttt e s et et e et e e et et et et et et et et et e et st et st n s eesans
D& NGNT oo (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc

hién cham dut ton tai d6i voi hop tac x& bi s&p nhap va céac chi nhéanh, vian phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi sap nhap.

Hop tac xa ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa/
thong bao thay do6i ndi dung diing ky hop tic xi nhw sau:
(Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng Véi noi dung dang ky/
thong bdo thay doi va giri kém)

DANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét du kién thay doi (ghi bang chiz in hoa): ........cccc........

DANG KY THAY DPOI BIA CHI TRU SO CHINH
Pia chi tru sé chinh sau khi thay doi:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/XOMIAP/NON: ..........cvveeveeeeirseeereesieeis

23 Ghi theo s Gidy chimg nhan ding ky hop tic xi dugc cip trude ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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XA/PHUONG/TRLEFAN: .ottt

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUOC tiNN: ......v.eeeeeeeeeeeeeee e

TINH/TRANN PRG: ettt
DIEN th0QE: ..o SN (1T 0) HT
EMail (NEU COY: v Website (NéU CO): ..vvevreeeenn.

Dong thoi thay dbi dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu hop tac
xd thay déi dia chi nhdn théng bao thué frirong 1ng véi dia chi tru s¢ chinh).

Hop tac xa cam két tru s¢ hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén sé hiru/quyén st
dung hop phép cua hop tac xa va dugc st dung dung muc dich theo quy dinh ctaa phap luat.

DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdic xa dang ky
bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da ding ky véi co
quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha

duoc b sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trwong hop hop tic xa ding ky bo
nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan ding
ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha

dugc bo khéi danh sach da dang ky

4 Hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu, Luat sira ddi, bd sung Diéu 6 va Phuy lyc 4 vé
danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Pi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c¢6 du didu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Déu tu;
Luit sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cta Lut Dau tu;
- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Didu 1 Thong tu nay.
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3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop tac xa
ddang ky thay déi néi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh da ding ky véi co quan ding ky
hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha

duoc stra doi chi tiét

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop tdc xa ding
ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da ddng ky véi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
Chinh

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc,
hop tac xi ké khai ddng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh
doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh doanh dugc
bo ra khoi danh sach da ding ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac xa thi hop tac xa
ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

PANG KY THAY POI VON BIEU LE

Vén diéu 18 da dang ky (bang s6, Dang Chit, VNB): ...ovueveeeeeeeeeeeeeeseeeersrseen e,

Vén diéu 1¢ sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VND): ....coveveveeeeeeeeesvseenenan,

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa hay khong? Co Kﬂ:_ |:|

Thot dHEM thay FOT VON: ...ttt
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Hinh thire tAng, 1AM VON: ....vceieieeeeeeeeeeeesee ettt

THONG BAO THAY POI PIEU LE/SO LUONG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Truong hop thay d6i diéu 1¢ thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1& cta hop tac x4 sau
khi thay d6i.

2. Trudng hop thay d6i sb lwong thanh vién thi hop tac xi giri kém theo ban Danh sach
thanh vién sau khi thay doi.

(Luu y: Hop tac x4 chi ké khai cac thanh vién méi duge bd sung hodc cac thanh vién ra
khoi hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay ddi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién cua
hop tac x4 thi hop tac xd guri kém theo ban Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém
soat/kiém soat vién sau khi thay d6i theo miu quy dinh tai Phy luc I-4 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN PANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

1 | Thong tin vé Giam ddc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho va tén Giam dbc (Tong gidm d6c): .......vevvvneeiieeeiie e,

Diénthoai: ... ..o,

2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phuy tréach ké toan (néu co)®:
Ho va tén Ké toan truong/Phu trach ké toan: .............ccoeeveeeinn....

DiN thoai: .. ..o

3 | Dija chi nhan théng béo thué (ch7 ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué khac
dia chi try so chinh):

XA/Phuong/Thi trAN: ..o,

5 Trudng hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan dgc 1ap tai chi ti€u 5 thi bét budc phai ké khai thong
tin vé K¢ toan truéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
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Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: ..........c.covevveveiineii,
TiNh/ThANN PRG: «. oo,
biénthoai: ..................... Fax (NéU CO): ....ovvvenn ...

EMail (NEU COY: .o

4 Ngay bat dau hoat dong®:...../...../.......

5 Hinh thire hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hep):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thuoc

6 Nam tai chinh:
Ap dung tirngay ...../.....dénngay ...../.....

(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién dj ké toan)

7 | TONG S6 180 AONG: cvrvvveeeeeceieeeeeeeeeeeeeee e

8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng

9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phiong phdp)®:

KhAu trir

Truyc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb

Khoéng phai nop thué GTGT

6 Truong hop hop tac xa dugc cip Gidy ching nhén dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay
bat déu hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cap Gidy chung nhén dang ky hop tac xa.

7 - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngdy, thang bat dau nién do ké toan 1a
ngay dau tién ciia quy; ngay, thing két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cliing clia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

8 Hop tac xa can ctr vao quy dinh cta phap luét vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cta hop tac xa
dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia trj gia ting tai chi tiéu nay.
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10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:

Tén ngén hang S6 tai khoan ngéan hang

DANG KY
THAY DOI BOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Ping ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi bang chaz in hoa): ......cccvvevveeeane, Gidi tiNN: oo
CRGC NN e
Sinh ngay: .......... T B DAN tOC: ..vvveverereennnn, QUAC tHCh: v,

Loai gidy to ching thuc ca nhan:

|:| Chung minh nhan dan |:| Can cudc cong dan

[ 1 He chiéu | ] Loai khac (ghi ré):............

S6 gidy to ching thue CANNAN: .o,
Ngay cap: ..../.... ... NOi Cap: «..vevn...... Ngay hét han (néu co): .../.../...

Noi dang ky ho khau thuong tru:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/XOMIAPINON: ........c.ovvvveveeeeeeeee e,
XA/PRUGNGITRL ITAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUOC tiNN: .........ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
TINN/TRANN PRG: oottt
QUOC G vtveeeeeeeeeeee ettt sttt e et en st en ettt s et et en s

Chd & hién tai:
S6 nha, ngéach, hém, ngd, dudng pho/tO/XOM/AP/NON: .......c.cveeeeeeeeeeeeeeeeeees e
XA/PRUONGITRL ITAN: oottt ne e
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUOC tiNN: ...
TINN/TRANN PRG: oottt sttt
(T 13 Yo - SO
Dién thoai (NEU COY: w.vovvveeeeeeeeeeeeeeeseeeee e, Fax (NU CO): wvovvveeereesreeinien,

=TT I TETIo1c) PP
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DENGNL <o, (tén co quan dang ky hop tac x&) cap
nhat thong tin vé Chu tich H6i dong quan tri tai Danh sach Hoi dong quan tri trong Co so dir
liéu quoc gia ve dang ky hop tac xa.
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THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN

DANG KY HOP TAC XA

Bo sung, cap nhat thong tin diing Ky hop tac xa nhw sau:

Hop tac x& xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trugc phép luat vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc cua noi dung Gidy dé nghi nay va céc tai liéu duoc giri kém theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

9 Nguoi dai dién theo phép lut ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop hop tac xa thay d6i nguoi dai dién theo phap luat hodc thay d6i nhidu noi dung ding ky hop tac xa, trong
d6 c6 thay d6i nguoi dai dién theo phap luat thi ngudi ky thong bao 1a Chi tich hoi ddng quan trj méi duge bau.

37



Quy trinh 17

THONG BAO VE VIEC GOP VON, MUA CO PHAN, THANH LAP
DOANH NGHIEP CUA HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Cé nhéan, to chtrc hop tac xa cO nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hoic lién hé
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gén nhét truc tiép dén tiép nhén hod so tai noi
ma ca nhan, to chtc hop tac x3 cd yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhéan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén.

— Trudng hop c& nhan, to chic hop tac xa khéng c6 nhu cau ndp ho so
thong qua dich vu buu chinh céng ich thi c6 thé ndp truc tiép tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thtrc trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thirc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tam, chon nat N6p ho so, chon Huyén noi ca
nhan, t6 chirc hgp tac xa muon ma hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tl thit 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tix
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tu 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
, gian
n - A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhigm 3 nggy
(24 gio)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phén
] + Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tlefi/glhan N
Budc 1l | k&t qua (truong hop hd so day du, | ., . | 1580
. ] Tra két qua
chinh xac). o
N . thudc
+ Hudéng dan hoan thién ho so theo | VP HDND
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https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

mau (truong hop ho so chua ddy du, | va UBND
chinh x&c). cap huyén
+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xi, thanh phd

— Tiép nhan ho so tir Cong chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— L&nh dao Phong Tai chinh- Ké& hoach | Cong chirc

. phan cong cong chue xu Iy ho so va Phong 21 oid
Buge 2 | em xét, ky duyet két qua. Tai chinh- el
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin Ke hoach
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong i V? i
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Tra keE U815 giy
. ' . thudc ’
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban dd quy trinh

Cﬁ_n_g chrre tai Bt}-ph_"'jn Cbng chirc phong Téi Cong chirc Phong Tai
Tiép nhan va Tra ket chinh - K& hoach'ti'e‘.p chinh - Ké hoach chuyen

quz’i thude VI_’ HBND nhn hb sotir buu két qua giai quyet TTHC
va UBND cip huyen dién, linh dao phong vin thr déng dau; chuyén

tiép nhan ho sova Tai chinh - ké hoach cho cong chirc tai B9 phan
chuyen cho nhan vién phan cong cong chire Tiép nhan va Tra két qua
buu dién XU Iy va xem xét, thuoc VP HDND va UBND

( 1.5gi®) duyét két qua (21gid) cap huyén (1,5gi0)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Thong bao vé viéc gop vbén /mua ¢6 phan/thanh lap doanh nghiép cua
hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-6 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHDT.

— Nghi quyét cta dai hoi thanh vién vé viéc gdp von, mua cb phan, thanh
1ap doanh nghi¢p ctia hop tac xa

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi uy quyén cho to chirc, c4 nhan
khac thyc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va to chtrc 1am dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky
HTX va gidy gi6i thidu cia to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban Uy quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 16.
Trong do:

— B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach cac huyén, thi x, thanh phd: 21 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, to chuc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Phong Tai chinh K& hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.
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7. Két qua
thwc hién:

B6 sung hd so diang ky hop tac xa.

50.000 dong (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cta Hoi

8. Lé phi d6ng nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi
dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9. Ten Théng bao vé viéc gop vén /mua cb phan/thanh 1ap doanh nghiép cua hop

mau don, i : : :

mau to khai:

tac x& theo mau quy dinh tai Phu luc 1-6 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khéng c6

— Luat Hop tac xa sb 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;
— Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

— Thong tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can cw N , L

ohap Iy dong cua hop tac;

ciathituc | — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot

hanh chinh: | sb diéu cia Thong tu s 03/2014/TT-BKHDT ngiy 26 thang 5 nim 2014
cia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta Hoi déng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh ph?ln ho so d nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

HoO so lvu , .
— Ket qua giai quyet Tha tuc hanh chinh.

Thai gian

luu va H6 so doanh nghiép duogc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach.

noi luu
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Phu luc I-6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i ngay..... thang..... nam......

] , ~ THONG BAO
Ve viéc gop von, mua co phan, thanh lap doanh nghiép cia hgp tac xa
Kinh gui: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac xa (ghi bang Chiz iN N0A): ........cveeeeeeeeeceee e
M 56 NOP TAC XA/MA SO TNUE: ...voeveeeeeeeete ettt

S6, ngay cap Glay chung nhan Tai chinh - Ké h0ach/G|ay chirng nhan dang ky hop tac
x&7 (chi k& khai néu khdng c6 ma sé hop tac x&/ma so thué):..................... Ngay cap:

Hop tac xa thong bao vé viéc gop vén/mua cé phan/thanh lap doanh nghiép caa
hop tac xa nhw sau: (Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong 1ng véi ngi dung thdng bao
va guri kem)

THONG BAO VE VIEC GOP VON

1. Doanh nghiép hep tac xa gop vén

LI e (0 Ta] T T T 1< o PSP

M3 56 doanh NGRIEP/MAE S& THUE: ........c.veveeeeeeeeceeeeeess et

S6 Gidy chirng nhan Tai chinh - Ké hoach (chi ké khai néu khéng c6 ma sé
doanh nghiép/ma sé thué): ............ Ngay cap: ... ...../occ. NOTCAP: wovvveveeeereieieians

pTi V) 14110 OO

57 Ghi theo s6 Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa duoc cip trude ngay Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh.
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THONG BAO VE VIEC MUA CO PHAN
1. Doanh nghiép hop tac x& mua co phan
TEN dOANN NGNIEP: ..ot sre e sre e

M 56 doanh NGRIEP/ME SO tUE: .........veeeeeeeeeeee e
S6 Giay chizng nhan Tai chinh - K& hoach (chi ké khai néu khong c6 ma sé

doanh nghiép/ma sé thué): ............ Ngay cap: ...../c.../o.cc. NOLCAP: oo,
250 CO PRAN: ...ttt

3. MENN GIA CO PRAN: ..ottt

4. GIAri 56 CO PhAN A3 MUAS ...

THONG BAO VE VIEC THANH LAP DOANH NGHIEP

1. Doanh nghiép hegp tac xa thanh lap
LI e (0 Ta] g T T 1< o USSR
M S8 AOANN NGNIEP: ...vevveeeeceeeee ettt s et

2. V0N @HEU 187 oottt

Hop tac x4 cam két:

- Viéc gop vdn, mua cb phan, thanh lap doanh nghiép hoan toan ding theo quy dinh cua
phép luat.

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc cua
noi dung Thong bao nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

%8 Ngudi dai dién theo phép ludt cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 18

TAM NGUNG HOAT PONG CUA HQP TAC XA, CHI NHANH,
VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUA HOP TAC
XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Cé nhén, t6 chtrc hop tac xa cO nhu cAu thuc hién thu tuc hanh chinh nay
thi chuan bi ho so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh T4y Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hoic lién hé
qua sb dién thoai 1900561563 dé dugce nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé thong Buu dién tinh gan nht tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi
ma c& nhan, to chire hop tac xa c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tlep nhéan hd so phai van chuyen hd so va ndp tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap huyén.

— Trudng hop c& nhan, to chic hop tac xa khéng c6 nhu cau ndp ho so
thong qua dich vu buu chinh céng ich thi c6 thé ndp truc tiép tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thtc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon nut N6p ho so, chon Huyén noi ca
nhan, t6 chirc hgp tac xa muon ma hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tu 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thaoi
, gian
n . A Trach 5
STT Noi dung cong viéc nhigm 1,5 ng.ay
(12 gio)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phén
) + Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tlefi/glhan N
Budc 1 | k&t qua (truong hop hd so day du, x| 1oglo
. ] Tra két qua
chinh xac). o
N ‘ thudc
+ Hudéng dan hoan thién hoé so theo | VP HDND
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mau (truong hop hd so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 10 1y do.

— Chuyén hd so dén cong chirc Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh ph

r
A

0

— Tiép nhan ho so tir Cong chire tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND cap huyén.

— Lianh dao Phong Tai chinh- K& hoach

Cong chure

, phan cong cong chue xu Iy hd so va Phong 9 oidy
Bugc 2 xem xét, ky duyét ket qua. Tai chinh- &
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin Ke hoach
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra} két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong i V? i
Buéc 3 | chirc phong Tai chinh — K€ hoach. Tra keE U815 giy
, ‘ . thudc ’
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban dd quy trinh

Cong chure tai BO

phan tiép nhén va

tra két qua thu'c} c
VP HDND va

UBND cap huyén
tlep nhén ho so
va chuyén cho
nhan vién buu
dién (1.5 gio)

Cong chirc phong
Téi chinh - Ké
hoach tiép nhan ho
so tir buu dién, lanh
dao phong Tai

chinh - Ké hoach
phén cong cong
chire xr Iy va xem

xét, duyét ket qua
(9 £i0)

Cong chirc phong Tai
chinh - K€ hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van the dong dau; chuyén

cho cong chire tai BO
ph'm tiép nhén va tra két
qua thugc VP HDND va

UBND cép huyén

(1.5gi0)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, sQ
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Thong bao vé viéc tam ngimg hoat dong cua hop tac xd/tam ngung hoat
dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua hgp tac xa;

— Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vian ban ciia Hoi
dong quan tr1 vé viéc tam ngung hoat dong cua hop tac xa, tam ngung hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cua hop tac xa.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi y quyén cho to chire, ca nhan
khac thyc hi¢n thu tuc li€én quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gi6i thidu cia to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky HTX; hoic

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viée (12 gio) ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.
Trong do:

— B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh phd: 9 gio

5. Pdi twong
thuc hién:

Ca nhan, t0 chirc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham guyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x4, thanh pho.
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7. Két qua
thwc hién:

Luu hd so dang ky hop tac xa.

Khong thu phi (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua Hoi

8. Lé phi d6ng nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi
dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9.Tén Théng bao vé viéc tam nging hoat dong cua hop tac xa/tam ngung hoat

mau don, dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cta hop tac xa

mau to khai:

theo mau quy dinh tai Phu luc I-10 Thong tu s6 07/2019/TT-BKHPT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khéng c6

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;
— Nghi dinh §6 193/2013/Nb-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua thnh phu
vé thuc hién co ché mét cura, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

— Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va
Pau tu hudng dan ve dang ky hop tac xa va ché d6 bao céo tinh hinh hoat

11. Can c&r N , L

ohap Iy dong cua hop tac;

ciathi tuc | — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot

hanh chinh: | sé diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
cua Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop ¢ phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh ph?ln ho so d nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

HoO so lvu . i
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

Thoi gian

luwu va Hb so doanh nghiép duoc lwu tai Phong Tai chinh — K& hoach.

noi luu
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Phu luc I-10
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i ngay..... thang..... nam......

THONG BAO
Vé viéc tam ngirng kinh doanh ciia hep tac x4, chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hep tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi Dang Chiz iN NOA): .......co.cveveeeeieeeeeee e

S6 Giay chirng nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy chang nhan dang ky hop tac xa% (chi
ké khai néu khdng cd ma sé hop tac x&8/ma sé thué): .........ccoevveevennn..., Ngay cap:
...... [ovoid s NOTCAP: e,

1. Béi Véi hop tac xa:

Thong bao tam ngung kinh doanh tir ngay.... thang.... nam.... cho dén ngay.... thang....
nam....

LY O taM NGUINQ: .ottt sbe e

Sau khi hop tac x& tam ngimng kinh doanh, dé nghi .......................... (tén co quan
ddng ky hop tac x&) chuyén tinh trang hoat dong cua tat ca cac chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa trong Co so dit liéu qudc gia vé dang ky hop tac
xa sang tinh trang tam ngurng hoat dong.

2. POi VGi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh tam nging hoat déng:

Thong bao tam ngung hoat dong tir ngay.... thang.... nam.... cho dén ngay.... thang....
nam.... d6i v6i chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang ché in hoa) ...

% Ghi theo s6 Gidy chung nhan ding ky hop tac xa dugc cap trudc ngay Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh.
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M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoic ma sé thué cua chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém Kinh doann: .........c..cccovveieiieiveieseee e,

S6 Gidy ching nhan ding ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(truong hop khong ¢6 ma sé chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma so
thué ciia chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh):.................... Ngay cap:

cdiid o NOLCAD: oo

Chi nhanh chu quan (chi ké khai doi Véi trurong hop dang ky tam ngimg hoat déng
dia diém kinh doanh truc thugc chi nhanh):

TN CNE NN oottt et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e reeeees
M4 s chi nhanh/Ma s6 thué ctia Chi NNANN: o.vovee e

S6 Giay chiing nhan ding ky chi nhanh (zreong hop khéng c6 ma s¢ chi nhanh/ma sé
thué cua chi nhanh):............................. Ngay cap: ..../..../.... Noi cap:

Hop tac x& cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé noi dung ciia Thong béo nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/

NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va d@éng dau)®®

60

- Trudng hop tam nging kinh doanh dbi véi hop tac x4, chi nhénh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh tryc thuoc
hop tac x&, nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x& ky tryc tiép vao phan nay.

- Trudng hop tam ngirng kinh doanh d6i vdi dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phép luat
cla hop tac xa hodc ngudi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 19

CHAM DUT HOAT PONG CUA CHI NHANH, VAN PHONG DAl
DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUA HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Cé nhéan, to chtrc hop tac xa cO nhu cau thyuc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Ty Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hoic lién hé
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gén nhét truc tiép dén tiép nhén hod so tai noi
ma ca nhan, to chtc hop tac xa cd yéu ciu. Nhan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhéan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cap huyén.

— Trudng hop c& nhan, to chic hop tac xa khéng c6 nhu cau ndp ho so
thong qua dich vu buu chinh céng ich thi c6 thé ndp truc tiép tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tam, chon nat N6p ho so, chon Huyén noi ca
nhan, t6 chirc hgp tac xa muon ma hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tl thit 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tix
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tu 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thoi
, gian
n - A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhiém 5 nggy
(40 gio)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phén
] + Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tlefi/glhan N
Budc 1l | k&t qua (truong hop hd so day du, | ., 4 . | 1580
. ] Tra két qua
chinh xac). o
N . thudc
+ Hudéng dan hoan thién ho so theo | VP HDND
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mau (truong hop hd so chua day du,
chinh xac).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét
ho so phai néu 10 1y do.

— Chuyén hd so dén cong chirc Phong
Tai chinh- K& hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

va UBND
cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh ph

z
A

0

- Tiép qhan ho so tir Céng chirc tai Bo
phén Ti€ép nhan va Tra két qua thudc
VP HDND va UBND céap huyé¢n.

— Lianh dao Phong Tai chinh- K& hoach

Cong chuce

. phan cong cong chue xu Iy ho so va Phong 37 oidy
Bue 2 | em xét, ky duyet két qua. Tai chinh- &
K¢ hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND cip huyén.
Bo phan Tiép nhin va Tra két qua
thugoc VP HDND va UBND cap huyén
B6 phan
Tiép nhan
— Tiép nhén két qua giai quyét tor cong . V? .
Buéc 3 | chirc phong Tai chinh — K€ hoach. Trakétqua | | . gidy
; _ . thudc ’
— Tra két qua cho ngudi ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban d6 quy trinh

Cong chirc tai Bo

phén tiép nhan va

tra ket qua thuoe
VP HEND va

UBND cap huyén
tiép nhn ho so
va chuyén cho
nhan vién buu
dién (1,5 gio)

Cong chirc phong
Téi chinh - K&
hoach tiép nhén ho
so tir buu dién, lanh
dao phong Tai

chinh - K€ hoach
phén cong cong
chre xr [y va xem
xét, duyét ket qua
(37 gi0)

Cong chirc phong Tai
chinh - K& hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van thr dong dau; chuyén

cho cong chite tai Bo
ph'm tiép nh'm va tra két
qua thugec VP HDND va

UBND cap huyén

(1,5g10)
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2. Cach thac
thuc hién:

— Nop hd so truc ‘Eiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,

— Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, S0
lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so gom:

— :l“héng béo vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh cia hop tac xa;

— Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh cua hgp tac xa;

— Gidy x4c nhan cia co quan thué vé viéc di hoan thanh nghia vu thué
trong truong hop cham dut hoat dong cua chi nhanh, dia diém kinh doanh;

— (Giay xac nhan cua co quan cong an vé viéc huy con dau cua chi nhéanh,
van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tac xa uy quyén cho t6 chirc, c4 nhan
khac thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc h,ién thu tuc,
nguoi duge iy quyén phai ndp ban sao hop 1€ mdt trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hoac HTX yé t0 chirc lam diqh vu thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gidi thi€u cua t6 chitc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hi¢n thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoac

+ Vin ban y quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thdi han 05 ngay lam viéc (40 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 18.
Trong do:

— Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- K& hoach cac huyén, thi x, thanh phd: 37 gid

5. Poi twong
thuc hién:

Cé4 nhan, t6 chuc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham guyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.
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7. Két qua
thwc hién:

Gidy xac nhan vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa.

Khong thu phi (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HDND ngay 01/7/2021 cua Hoi

8. Lé phi d6ng nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi
dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9. Tén Thong béo veé viéc cham dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia

mau don, diém kinh doanh cua hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc 1-11 Théng

mau to khai:

tur s6 07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;

— Nghi dinh §6 193/2013/Nb-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mét cura, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

— Thong tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can cw N , L

ohap Iy dong caa hop Fac, o

ciia thii tuc — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sua doi, bd sung mot

hanh chinh: | s6 didu cia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
cua Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cta Hoi déng nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh ph?ln ho so d nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

HoO so lvu . i
— Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh.

Thoi gian

luwu va Hb so doanh nghiép duoc luu tai Phong Tai chinh — Ké hoach.

noi luu

53




Phu luc I-11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e ngay..... thang..... nam......

THONG BAO
V& viéc chAm dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh caa hep tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac & (ghi Dang Chiz iN NOA): .......cv.eeeveeceeeeeeeee e

S6 Giay chirng nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy chang nhan dang ky hop tac xa% (chi

ké khai néu khdng c6 ma sé hop tac x&/ma sé thué): ..................... Ngay cap:
...... [oeiid oot NOTLCAD: oo,

Thong bao cham dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh cta hop tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chiz in hoa):

M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoic ma sé thué cua chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém Kinh doanh: ............cccoveveieieieeeieeeee e,

S6 Giay chung nhan ding ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(trieong hop khong ¢6 ma sé chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hogc ma so
thué ciia chi nhanh/van phong dai dién/dia diém Kinh doanh): ...........ccccoeevveverevennnenenn,

2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha, duong PhA/XOM/APINON: ..o

XA/PRUONG TR TN oottt

61 Ghi theo s6 Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa dugc cip trude ngdy Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh.
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Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........cceveeeeeeieeeeeeeeeeeeee

TATRANN PRG: oo
Dién thoai (NéU CO):....vevve i, Fax (NéU CO): wvovvvereeeenn.
Email (Néu ¢0): ................. Website (NEU COY: ..vvveeneeeeeieeeeeeeea,

3. Chi nhanh cha quan (chi ké khai déi Véi truong hop cham dit hoat dong cuia dia
diém kinh doanh tryec thugc chi nhanh):

TEN CHENNANN: ettt e e e eeeees
Dia chi Chi NNANN: ..o
M4 s chi nhanh/Ma s6 thué ctia Chi NNANN: o.vovee e

S6 Giay chiing nhan ding ky chi nhanh (zreong hop khéng c6 ma s¢ chi nhanh/ma sé
thUE C2ia CNI NNANND .ottt

Ngay cap: ........ O BT 1o 11 o OO

Hop tac xa cam két s& chiu trach nhiém thanh toan hét cac khoan no, nghia vu tai san
khac cua chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh va hoan toan chiu trach nhiém
truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc caa noi dung Thong béo nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/

NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(KY, ghi ho tén va déng dau)®?

62
- Trudng hop chdm dut hoat ddng cuia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thugc hop tac x4, nguoi
dai dién theo phép luét ctia hgp tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop chdm dit hoat déng ddi véi dia diém kinh doanh truc thudce chi nhanh, ngudi dai dién theo phép luat
cla hop tac xa hoac ngudi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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Quy trinh 20

CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhin vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac xa cd yéu cau. Nhéan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢4 nhan, to chuc hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thtic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa c6 thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh céng
tinh Tay Ninh” bam Quan tdm, chon ndt Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: TUr thit 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tir
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tur 13 gio 30 phat dén 17 gio (trur ngay Ie,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thaoi
. gian
" A A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhigm 3 nga}y
(24 gio)
lam viéc
B§ phan Tiép nhin va Tri két qua
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop hé so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién hd so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND
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chinh x&c).

+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, th

i x4, thanh phd

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phén Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phén cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Budc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cAp Gidy T; hC%?ﬁh_ 21 gio
chung nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thugc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong ova
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Trilll(ef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban dd quy trinh

Cong chirc tai BO phén
Tiép nhan va Tra ket
qua thude VI_’ HBND
va UBND cap huyen

tlep nhin ho sova
chuyén cho nh4n vién
brru dién

(1,5gi0)

Cong chuc phong Tai
chinh - K€ hoach ti€p
nhan ho sotir buu
dién, lanh dao phong
Tai chinh - ke hoach
phan cong cong chirc
Xit Iy va xem xét,
duyét két qua (21gid)

Cong chirc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
van the dong dau; chuyén

cho cong chirc tai B phdn
Tiép nhan va Tra két qua
thuoc VP HDND va UBND
cap huyén (1,5gi0)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, S0
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:
— Gidy dé nghi cap doi sang gidy chimg nhan dang ky hop tac xa
— Ban sao hop 1& gidy chting nhan dang ky kinh doanh

— Truong hop ngudi thanh 1ap hop tic xi uy quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hi¢én thu tuc lién quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop dong cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va to chitc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
HTX va gidy gi6i thidu cia to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban iy quyén theo quy dinh ciia phap luat cho c4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Théi han
giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan di hd so hop 16.
Trong do:

— Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HPND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x3, thanh phd: 21 gio

5. Pdi twong
thuc hién:

Ca nhan, t0 chirc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c6 tham guyen quyét dinh: Phong Tai chinh Ké hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy ching nhan ding ky hop tac xa./Thong béo veé viéc sira doi, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.
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50.000 dong (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 ctia Hoi

8. Lé phi d6ng nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1& phi
dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9. Ten Gidy dé nghi cap dbi sang gidy chirng nhan ding ky hop tac x& theo mau

mau don, : ; ;

mau to khai:

quy dinh tai Phu luc 1-17 Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;
— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua thnh phu
vé thuc hién co ché mét cura, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

— Thong tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can ctr N , .

ohap Iy dong cua hop tac;

ciathi tuc | — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot

hanh chinh: | sé diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
cia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé diang ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh phﬁn ho so dd nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

Ho so luu . .
— Ket qua giai quyet Tha tuc hanh chinh.

Thoi gian

luu va Hb so doanh nghiép dugc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.

noi luu
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Phu luc I-17
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, GIAY DE NGHI
Cap doi sang Giay chirng nhan ding ky hop tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi bang Chiz IN NOA: .........ceeveeeeeeeeeeeeee e
MA 56 NOP tAC XA/MA SO tUE: ...

S6 Gidy chang nhan Tai chinh - Ké hoach/Gidy chiing nhan dang ky hop tac xat (chi
ké khai néu khéng c6 ma sé hop tdc X&/M& s6 thué): ...........c...cc..... Ngay cap:
...... [ocooidoes NOTCAD: oo,

Pé nghi duogc cap doi sang Gidy chiing nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai
Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding
ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.

Trong Giay chiing nhan ding ky hop tc xa mai, dé nghi cap nhat, b sung ma nganh
kinh té cap bon trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam d6i voi nhitng nganh, nghé kinh
doanh ma hop tac xa di Tai chinh - K& hoach nhu sau?:

STT | Tén nganh, nghé kinh M4 nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

doanh ] ,
(danh dau X dé chon m¢t trong

cac nganh, nghé da ké khai)

1 Ghi theo sé Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa dugc cip trude ngay Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh.

2 Hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khong cam;

- C4c nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Ludt sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phuy luc 4 vé
danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién cua Luat Piu tu;

- Débi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa chi dugc kinh doanh khi cé du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat Déu tu,
Luit sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cia Luét Dau tu;

- Hop tac xa chon mdt trong cic nganh, nghé kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.

- Hop tac xa dugc cip Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT khong
can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac x4 cam két hoan toan chiju trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh
Xéc, trung thuc cua ndi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQOP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

8 Ngudi dai dién theo phép ludt cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
61



Quy trinh 21

THAY POI CO QUAN PANG KY HQP TAC XA

1. Trinh tw
thuc hién:

— Ca nhén, t6 chirc hop tac xa c6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay
thi chuan bi hd so ndp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xd) hodac lién h¢
qua sb dién thoai 1900561563 dé dwoc nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi
ma ca nhan, to chic hop tac x3 cd yéu cau. Nhéan vién tai cac diém buu
chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va ndp tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip huyén.

— Trudng hop ¢ nhan, to chic hop tac xa khong c6 nhu céu noép ho so
thong qua dich vu buu chinh cong ich thi co thé nop truc tiép tai Bo phan

Tlep nhan va Tra ket qua thuéc VP HDND va UBND cap huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

— Ngoai 02 hinh thiic trén, ca nhan, to chitc hop tac xa ¢ thé ndp ho so
bang hinh thurc tryc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so qua mang x& hoi Zalo, truy cap vao “Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh” bam Quan tadm, chon nut Nop ho so, chon Huyén noi ca
nhén, t6 chirc hgp tac x& muon mo hop tac xa va thuc hién theo hudng dan

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: TUr thir 2 dén thir 6 hang tudn; Sang tix
7 gio dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (trir ngay 1€,
ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thye hién nhw sau:

Thaoi
. gian
" A A Trach .
STT Noi dung cong viéc nhigm 3 nga}y
(24 gio)
lam viéc
B0 phan Tiep nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén
— Tiép nhan, kiém tra hd so: B6 phan
+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra Tler_\)/ghan
Buéc 1 ké‘E qué, (truong hop hé so day du, Tra két qua 1,5 gid
chinh x&c). A
N ‘ thudc
+ Huong dan hoan thién hd so theo | VP HDND
mau (truong hop ho so chwa day du, | va UBND
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chinh x&c).

+ Truong hop tur chdi nhan giai quyét
ho so phai néu ro 1y do.

— Chuyén hd SO dén cong chue Phong
Tai ,Chinh- Ké hoach tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, th

i x4, thanh phd

- Tiép nhén ho so tir Cong chuc tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua thude
VP HDND va UBND cép huyén.

— Lanh dao Phong Tai chinh- K& hoach
phén cong cong chuc xur ly hd so va

Cong chure

Buéc 2 | xem xét, ky duyét két qua, cép Gidy | o o0 | 21giv
ching nhan dang ky hop tac xa. K& hoach
— Chuyén két qua gidi quyét TTHC vin '
thu dong du; chuyén cho cong chirc tai
Bo phan T1ep nhan va Tra két qua
thudéc VP HDND va UBND cap huyén.
B) phan Tiép nhan va Tra két qué
thuoc VP HDND va UBND cap huyén
B phéan
Tiép nhan
— Tiép nhan két qua giai quyét tir cong i V? i
Buéc 3 | chuc phong Tai chinh — K€ hoach. Trillfef U815 giy
. ) udc
— Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. VP HDND
va UBND
cap huyén
Ban dd quy trinh

Caong chirc tai BO phan
Tiép nhén va Trakét
quﬁ thude VI_’ HDND
va UBND cap huyén

tlep nhin ho sova
chuyén cho nhén vién
buru dién

(1,5gi0)

Cong chitc phong Tai
chinh - K& hoach tiép
nhéan ho sotlr buu
dién, lanh dao phong

Tai chinh - ke hoach
phﬁn cﬁng cong chire
Xt [y va xem xét,
duyét két qua (21gio)

Cong chirc Phong Tai
chinh - Ké hoach chuyén
két qua giai quyet TTHC
vin thw déng dau; chuyén

cho cong chirc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua
thuc VP HOND va UBND
cap huyén (1,5gi®)
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2. Cach thwre
thwc hién:

— Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudéc VP
HDND va UBND cap huyé¢n;

— NOp qua buu dién,;

— Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh
phan, SO
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:
— Gidy dé nghi thay ddi co quan dang ky hop tac xa;

— Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban cua hoi
ddng quan tri vé viéc thay d6i co quan dang ky hop tac xa.

— Truong hop nguoi thanh 1ap hop tic xi ay quyén cho to chirc, ca nhan
khac thyc hi¢n thu tuc li€én quan dén dang ky HTX, khi thuc hién thu tuc,
ngudi duoc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cac gidy to ching
thuc ca nhan, kém theo:

+ Ban sao hop 18 hop ddng cung cip dich vu giita nguoi thanh lap HTX
hodc HTX va to chtrc 1am dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky
HTX va gidy gidi thiéu cua to chitc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky HTX; hoic

+ Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luét cho ca nhan thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky HTX.

b) S6 lweng hd so: 01 bd.

4. Thoi han
giai quyet:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
Trong do:

— B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc VP HDND va UBND cip
huyén: 3 gio

— Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x3, thanh phd: 21 gio

5. Poi twong
thuc hién:

Ca nhan, to chuc

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan truc tiép thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach cac huyén, thi x&, thanh pho.

b) Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai chinh K& hoach céc
huyén, thi x&, thanh pho.

7. Két qua
thuc hién:

Gidy chimg nhan ding ky hop tac x&./Thong béo vé viéc sira doi, bo sung
ho so dang ky hop tac xa.
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50.000 dong (Nghi quyét s 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cua Hoi

8. Lé phi d6ng nhan dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1& phi
dang ky kinh doanh trén dia ban tinh Tay Ninh).

9. Ten Gidy dé nghi cap dbi sang gidy chirng nhan ding ky hop tac x& theo mau

mau don, : : y

mau to khai:

quy dinh tai Phu luc 1-16 Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT.

10. Yéu cau,
dieu kién:

Khdng co

— Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13ngay 20/11/2012;
— Nghi dinh §6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Hop tac x&;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua thnh phu
vé thuc hién co ché mét cura, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

— Thong tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va
DPau tu huéng dan vé ding ky hop tac xd va ché do bao céo tinh hinh hoat

11. Can ctr N , .

ohap Iy dong cua hop tac;

ciathi tuc | — Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot

hanh chinh: | sé diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao
cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.
— Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;
— Nghi quyét s6 04/2021/NQ-HPND ngay 01/7/2021 cia Hoi dong nhan
dan tinh Tay Ninh vé quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi dang ky kinh
doanh trén dia ban tinh Tay Ninh.

. — Luu theo thanh phﬁn ho so dd nhan cua ca nhéan, ho kinh doanh da nop;

Ho so luu . .
— Ket qua giai quyet Tha tuc hanh chinh.

Thoi gian

luu va Hb so doanh nghiép dugc luu tai Phong Tai chinh — K& hoach.

noi luu
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Phu luc 1-16

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i .....ngay..... thang..... nam......

~ GIAY DE NGHI
Thay doi co quan dang ky hop tac xa
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi bang Chit iN N0A): ..ot
S6, ngay cap Giay chiing NNAN AANE KY: ...vovvveevieeeieeeeeeeesee e,
Dia chi tru S6 ChINN: o
Pé nghi thay doi co quan ding ky hop tac xa véi ndi dung sau:
1. Co quan dang ky hgp tac xa da dang ky
Tén co quan dang ky hop tAC X&: ....ocoiiiiiiec e,
DA CHI TrU ST v

2. Co quan dang ky hop tac xa du dinh dang ky
Tén co quan dang Ky hop tAC XA: ....cvoiveeiiiiee e e
D18 CHITIU SO oo

Email: ..o WebSIte: .oovvvvvvrvvvirnnnnnn,
B O V) A (4] OO

Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac,
trung thuc cua noi dung Giay dé nghi nay.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Céc gidy to guri kém: CUA HOP TAC XA
e, (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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Quy trinh 22

GIAI QUYET KIEN NGHI VE CAC VAN BE LIEN QUAN TRONG
QUA TRINH LUA CHON NHA THAU

1. Trinh tyw
thuc hién:

— T6 chac ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan bi hé so
nop tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién thoai
1900561563 d¢ dwoc nhan vién tai cac diém buu chinh thugc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhén, to chuc
¢ yéu cau. Nhan vién tai cic diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai
van chuyén hd so va nop tai Bo phan Mot cira cap huyén.

— Trudng hop t6 chirc khong ¢6 nhu cau nop ho so thong qua dich vy buu
chinh cong ich thi c6 thé nop truc ti€p tai BO phan Mot ctra cap huyén.

— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan;
Sang tur 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (tru
ngay l¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so’ dwoc thue hién nhu sau:

Thoi
Trach gian 05
nhiém ngay
lam viéc

STT Noi dung cdng viéc

B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén

— Truong hop ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiep nhan va viet giay

hen tra két qua cho ngudi nop ho so. Cong chic

tai
— Truong hop ho so con thiéu so véi quy | Bo phan
Bwéc 1 | dinh thi huéng dan ngudi dén ndp ho so | Mot cira cap | 01 ngay
bo sung day du theo quy dinh. huyén va
2 B X . o . nhan vién
— Chuyén ho so deén Phong Tai chinh ‘A
P y . ... | buudién
ké hoach - UBND cap huyén giai

quyét.

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh pho
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— Kiém tra noi dung cua hd so.
* Truong hop ho so ¢6 ndi dung khdng
phu hop thi cham nhat 02 ngay lam Phona Tai
viéc, phong 1ap Thong bao yéu ciu b Chl,nf]’ W
sung ho so vé Bo phan Mot cia cap hoach - 03 ngay
huyén. . . UBND cap
* Truong hop ho so du thanh phan va huyén
pht hop ndi dung: Xem xét tham muu
giai quyét kién nghi theo dung tham
Bwoc 2 quyén_
) Lanh dag
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | UBND cap | 0,5 ngay
huyén
Phong Tai
Chuyeén két qua vé Bo phan Mot cira Cr?(')r;th_e 0.5 ngay
cap huyén. UBND cép ’
huyén
B) phan Tiép nhén va Tra két qua
thuéc VP HDND va UBND cap huyén
— Yéu cau tb chuec, ca nhan ngp lai toan
bo cac bién nhan ho 0, phieu hen tra A )
két qua, phiéu yéu cau bo sung ho so Cong chuc
(néu c6) dé luu trit vao hd so thi tuc | @ .
hanh chinh da thyc hién. Bo phan Gio
Buéc 3 . . . | Motcracap | hanh
— Tra ket qua cho to chic, cad nhan huyén va chinh
(truong hop nhan ho phai c6 CMND | nhan vien
hoac glay iy quyén cia nguoi nhan hd) | iy dien
va yéu cau ngudi nhan két qua ky vao '
s6 giao nhan.
Ban dd quy trinh

Cong chire tai
B6 phan Mét
ctra cap huyén.
Chuyén hoé so
cho nhéan vién

buu dién chuyén
veé P.TCKII -
UBND cap
huyén.

(01 ngay)

P. TCKH kiém
tra hé so. Ho so
hop 1&, Xem xét

tham muru giai

quyet kién nghi
theo dung tham
quyén.
(04 ngay)

Bo phan Mot
ctra cap huyen
tiép nhan van
ban tir PTCKH
etri két qua vé ca

nhan, t6 chirc
hoac hé th611g
buru chinh
(néu co).
(g1o hanh chinh)
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2. Cach thuc
thuc hién:

— Nbp hd so tryc tiép tai Bo phan Mot cira cap huyén.
— Qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Thanh
phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so gom:

— Pon kién nghi cua nha thau;

— Cac tai liéu khac cd lién quan kém theo.
b) S6 lweng hd so: 01 b hd so.

4. Thoi han
giai quyet:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Van ban kién nghi cia nha thau.
Trong d6: Bo phan Mot ctra cap huyén 01 ngay, Phong Tai chinh Ké hoach
04 ngay.

5. Pé6i twong
thuc hién:

T6 chuc, ca nhan.

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
b) Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach - UBND cap huyén.

7. Két qua
thuc hién:

Vin ban giai quyét kién nghi gui dén bén kién nghi.

8. L& phi Khéng co.
9. ~'I'én

mau don, Khéng co.
mau to khai:

10. Yéu cau, Khéng c6.

diéu kién:

11.Can e | — Luat Dau thau S6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua Quéc hdi;
phap ly L \ A 7 . :
ciathituc |~ Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
hanh chinh: | tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Pau thau vé lya chon nha thau (Piéu 106).
— Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh;
. — Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh:
Ho so luu L )
— Phiéu kiém tra ho so;
— Phiéu theo di qua trinh xir Iy céng viéc cia Phong chuy@n mén.
Tho g lan. Ho so da giai quyét xong duoc luu tai Van thu, luu trit theo quy dinh hién
lwu va noi hanh
luu '
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Quy trinh 23

GIAI QUYET KIEN NGHI VE CAC VAN BE LIEN QUAN TRONG
QUA TRINH LUA CHON NHA THAU

1. Trinh tw
thuc hién:

— T6 chirc ¢ nhu cau thyuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi hé so
nop tai cac di€ém buu chinh thugc h¢ thong Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién hé qua sé dién thoai
1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién t1nh‘gan nhét tryc tiép dén t!ep nhan hd so tai noi ma ca nhan, td chirc
co yéu cau. Nhan vién tai cac di€ém buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai
van chuyén ho so va nop tai B6 phan Mot ctra cap huyén.
— Truong hop t6 chitc khong c6 nhu cau ndp ho so thong qua dich vy buu
chinh cong ich thi c6 thé ndp truc ti€p tai BO phan Mot ctra cap huyén.
— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan;
Sang tur 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay l¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thie hién nhw sau:

Thoi
gian 20
ngay
lam viéc

Trach

STT Noi dung cong viéc nhigm

B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
thugc VP HDND va UBND cap huyén

— Truong hop hod so day da thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan va viét gidy

hen tra két qua cho ngudi nop hd so. Cong chire

tai

Budc 1

— Trudng hop hd so con thiéu so véi quy
dinh thi huéng dan ngudi dén nop ho so
b6 sung day du theo quy dinh.

— Chuyén ho so dén Phong Tai chinh
Ke hoach - UBND cap huyén giai
quyet.

B6 phan
Mot cira cip
huyén va
nhan vién
buu dién

01 ngay

Phong Tai chinh- Ké hoach cac huyén, thi x4, thanh pho

Buwéc 2

— Kiém tra noi dung cua hd so.

* Truong hop hd so ¢ ndi dung khong
phu hop thi cham nhat 02 ngay lam
viéc, phong lap Théng bao yéu cau bo

Phong Tai
chinh Ké
hoach -

UBND cép

18 ngay
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sung hd so vé Bo phan Mot cta cap huyén
huyén.

* Truong hop hd so du thanh phan va
phu hop ndi dung: Xem xét tham muu
giai_quyét kién nghi theo ding tham

quyen.
’ Lanh dag
Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | UBND cap | 0,5 ngay
huyén
Phong Tai
Chuyeén két qua vé Bo phan Mot cira Cr?(')r;th_e 0.5 ngay
cap huyen. UBND cip |
huyén

B¢ phin Tiép nhan va Tra két qua
thu¢c VP HDND va UBND cap huyén

— Y&u cau td churc, ca nhan nop lai toan
bo cac bién nhan ho so, phiéu hen tra

két qua, phiéu yéu ciu bd sung hd so | €ONg chirc

(néu c6) dé luu trit vao hd so thii tuc Atai . .

hanh chinh da thuc hién. Bo phan Gio
Buéc 3 . . . | Motcracap | hanh

— Tra két qua cho to chuc, ca nhan | hyyenva chinh

(truong hop nhan ho phai c6 CMND | phan vién
hoac gidy uy quyén ctia ngudi nhan hd) | puu dien
va yéu ciu nguoi nhan két qua ky vao '
s6 giao nhan.

Bén dd quy trinh

Cong chire tai
B6 phan Mét

ctra cap huyén.

Chuyén ho so
cho nhan vién

buu dién chuyén
vé P.TCKIH -
UBND cap
huyén.

(01 ngay)

P. TCKH kiém
tra hé so. H6 so
hop 1€, Xem xét

tham muu giai

quyét kién nghi
theo dang tham
quyén.

(19 ngay)

B6 phan Mot
cira cap huyén
ti€p nhan van
ban tir PTCKH
gl két qua vé ca

nhan, t6 chirc
hoac hé¢ thong
buru chinh

(néu co).

(g1 hanh chinh)

2. Céach thirc
thuc hién:

— Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén.

— Qua dich vy buu chinh cong ich.
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3. Thanh
phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:

— Pon kién nghi cua nha thau:

— Cac tai liéu khac co lién quan kém theo.
b) S6 lweng hé so: 01 bd hd so.

4. Thoi han
giai quyet:

20 ngay lam viéc ké tir ngady nhan dugc Van ban kién nghi cia nha thau.
Trong d6: Bo phan Mét cira cap huyén 01 ngay, Phong Tai chinh K& hoach
19 ngay.

5. Pdi twong
thuc hién:

T4 chire, ca nhan.

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh Ké
hoach - UBND cap huyén.

7. Két qua
thuc hién:

Vin ban giai quyét kién nghi guri dén bén kién nghi.

Chi phi cho Hoi dong tu van giai quyét kién nghi 1a 0,02% gia du thau cua

8. Lé phi nha thau 6 kien nghi, toi thicu 1a 1.000.000 dong va téi da 1a 50.000.000
dong.

9.~Tén

mau don, Khéng co.

mau to khai:

10. Yéu cau, Khéng c6.

diéu kién:

11.Can et | — Luat Dau thau S6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua Quéc hoi;
hap ly
(F:)ﬁart)hf{ tuc | — Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
hanh chinh: | tiét thi hanh mot s didu cua Luat DAu thau vé lya chon nha thau (Diéu 106).
— Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh;
. — Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh:
Ho so luu . 5
— Phiéu kiém tra ho so;
— Phiéu theo ddi qua trinh xtr Iy ¢6ng viéc cua Phong chuy@n mén.
Tho g 'an Ho so da giai quyét xong duoc luu tai Van thu, luu trit theo quy dinh hién
lwu va hanh
noi luu '

72




73



